DERS BİLGİ FORMU

	DERSİN ADI
	MESLEKİ YABANCI DİL-2


	BÖLÜM
	MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI


	PROGRAM
	MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI


	DÖNEMİ
	IV. DÖNEM


	DERSİN DİLİ
	


	DERS KATEGORİSİ 
	Zorunlu Ders
	Meslek Dersi
	Seçmeli Ders


	
	
	
	X


	ÖN ŞARTLAR
	Temel İngilizce bilgisine sahip olma


	SÜRE VE DAĞILIMI
	Haftalık Ders Saati
	Okul Eğitimi Süresi
	Bireysel Öğrenme Süresi (Proje, Ödev, Araştırma, İşyeri Eğitimi)
	Toplam


	

	(16+16=)32
	28


	KREDİ 
	Ders Kredisi
	AKTS Kredisi

(1kredi=25–30 saat), (1modül=1 kredi)


	
	-
	2


	DERSİN AMACI
	Temel mesleki kavram ve tanımları ile temel mesleki dil bilgisi yeterliklerinin kazanma  


	ÖĞRENME ÇIKTILARI VE YETERLİKLER
	1. Mesleki yabancı dil bilgisini kullanmak

2. Mesleki kavram ve tanımları kullanmak


	DERSİN İÇERİĞİ VE DAĞILIMI

(MODÜLLER VE HAFTALARA GÖRE DAĞILIMI)
	Hafta
	


	
	1
	Mesleki konularda sözlü ve yazılı iletişim


	
	2
	Mesleki konularda sözlü ve yazılı iletişim


	
	3
	Defterler


	
	4
	Yevmiye Defteri


	
	5
	Büyük Defter


	
	6
	Envanter Defteri


	
	7
	ARASINAV


	
	8
	Finansal Tablolar


	
	9
	Bilânço


	
	10
	Gelir Tablosu


	
	11
	Fon – Alım Tabloları


	
	12
	Rasyolar (Oranlar)


	
	13
	Teslim Şekilleri – Maliyetler


	
	14
	Döviz – Kur Bilgileri


	EĞİTİM-ÖĞRETİM

ORTAMI VE DONANIM
	Ortam
	Donanım


	İşyeri


	
	
	
	


	ÖLÇME VE 

DEĞERLENDİRME
	Not/açıklama/öneri:


	
	Yöntem
	Uygulanan yöntem
	Yüzde (%)


	
	Ara Sınavlar
	
	


	
	Ödevler
	
	


	
	Projeler
	
	


	
	Dönem Ödevi
	
	


	
	Laboratuar
	
	


	
	Diğer
	
	


	
	Dönem Sonu Sınavı
	
	


	ÖĞRETİM ELEMANI
	Bu ders; alanında en az lisans düzeyinde eğitim almış olan yabancı dil yeterliğine sahip öğretim elemanları tarafından verilmelidir. 


	KAYNAKLAR
	


	İŞBİRLİĞİ YAPILACAK KURUM/KURULUŞLAR
	



MODÜL BİLGİ FORMU 
MODÜL


: YABANCI DİLDE MESLEKİ YAZIŞMALAR
MODÜLÜN KODU

:  
BÖLÜM


:  MUHASEBE VE VERGİ

PROGRAM


:  MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

DERS



: MESLEKİ YABANCI DİL-II
SÜRE



: 30/16
KREDİ
:  

ÖN KOŞUL


:  Temel İngilizce bilgisine sahip olma
ÖĞRETİM YÖNTEM VE TEKNİKLERİ: Soru-cevap, sözlü ve görsel anlatım, öğrenci merkezli, uygulama
EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAMI: Tam donanımlı derslik ve Uygulama Birimleri
MODÜLÜN AMACI: Öğrenci; bu modül ile uygun ortam sağlandığında muhasebe hakkında yabancı dilde yeterli teknik bilgiye sahip olması amaçlanmaktadır.
ÖĞRENME HEDEFLERİ 
: 1. Muhasebe ile ilgili yabancı dilde yeterli bilgi ve donanıma sahip olduğunu açıklayarak gösterir.
 2. Meslek ile ilgili kavram ve terimleri pratikte kullanır.
İÇERİK

: 
A. Mesleki Konularda Sözlü ve Yazılı İletişim Kurma
1. Mesleki konularda yazılı iletişim kurma

2. Mesleki konularda sözlü iletişim kurma

B. Muhasebe Defterleri, Büyük Defter, Yevmiye Defteri, Envanter Defteri
1. Defterler
2. Büyük Defter

3. Yevmiye Defteri

4. Envanter Defteri

ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:
1. Öğrenciden beklenen davranışın özelliklerine ilişkin detaylı bilgileri ve öğrenci performansının eksik noktalarını belirlemek amacıyla kontrol listeleri hazırlanmalıdır,

2. Öğrencilere öğretilen bilgi ve becerileri kazanıp kazanmadığını ve günlük yaşamla da ilişkilendirebildiklerini ortaya koyan proje ödevleri verilmelidir,

3. Yabancı Dilde Mesleki Yazışmalar Yapmak yeterliğinin kazanılıp kazanılmadığı uygulamalı ve/ veya yazılı sınav v.b. sınav türleri kullanılarak ölçülmelidir.

AÇIKLAMALAR

:  
	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ
	Muhasebe ile ilgili konularda yabancı dilde iletişim kurma, yeterli mesleki bilgiye sahip olma.

	İŞLEM NO
	1
	İŞLEMİN ADI
	Mesleki konularda yazılı ve sözlü iletişim kurma.

	YETERLİK
	Mesleki konularda yazılı ve sözlü iletişim kurma.

	ORTAM (Araç-Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	Ders Kitapları, Diğer yardımcı kaynaklar ve İlgili işletmeler

	İŞLEMİN STANDARDI
	Mesleki konularda yazılı ve sözlü iletişim kurma.

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Mesleki konularda yazılı iletişim kurmak

2. Mesleki konularda sözlü iletişim kurmak
	A. MESLEKİ KONULARDA YAZILI VE SÖZLÜ İLETİŞİM KURMA            

1. Mesleki konularda yazılı iletişim kurma ilkelerini bilme
2. Mesleki konularda sözlü iletişim kurma kurallarını bilme
	1. Mesleki konularda yazılı iletişim kurabilmek

2. Mesleki konularda sözlü iletişim kurabilmek
	1. Öğrenmeye ve iletişime istek duymak 

	NOT   : 

	YAPILIŞ SÜRESİ :   90 dakika                                                                                        ÖĞRENME SÜRESİ: 8 saat


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ
	Muhasebe, Defterler konusunda genel terminoloji ve kavramlara sahip olma  

	İŞLEM NO
	2
	İŞLEMİN ADI
	Muhasebe, Defterler hakkında genel bilgi edinilmesi

	YETERLİK
	Yeni ürün pazarlama, fiyatlandırma ve pazarlama kanalları hakkında genel bilgi edinilmesi

	ORTAM (Araç-Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	Ders Kitapları, Diğer yardımcı kaynaklar ve İlgili işletmeler

	İŞLEMİN STANDARDI
	Yeni ürün pazarlama, fiyatlandırma ve pazarlama kanalları hakkında genel bilgi edinilmesi

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Yabancı Dilde Defterlerin Türlerini Öğrenmek
2. Yabancı Dilde Yevmiye D., Envanter D., Büyük Defter’in İçeriğini Kavramak
3. Yabancı Dilde Yevmiye D., Envanter D., Büyük Defter’in İşlevini Anlamak 
	B. Muhasebe Defterleri, Büyük Defter, Yevmiye Defteri, Envanter Defteri

1. Defterler bilgisi
2. Büyük Defter bilgisi
3. Yevmiye Defteri bilgisi
4. Envanter Defterini bilgisi
	1. Muhasebe,  Defterler, Büyük Defter, Yevmiye Defteri ve Envanter Defterini tutar

	1. Öğrenme ve iletişime istekli olmak

	NOT   : 

	YAPILIŞ SÜRESİ :   90 dakika                                                                                        ÖĞRENME SÜRESİ: 8 saat


MODÜL BİLGİ FORMU

MODÜL


: MESLEKİ YABANCI DİL 2
MODÜLÜN KODU

:  

BÖLÜM


:  MUHASEBE VE VERGİ

PROGRAM


:  MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

DERS



: MESLEKİ YABANCI DİL
SÜRE



: 30/16
KREDİ
:  

ÖN KOŞUL


: Temel İngilizce bilgisine sahip olma

ÖĞRETİM YÖNTEM VE TEKNİKLERİ

: Soru-cevap, sözlü ve görsel anlatım, öğrenci merkezli,  uygulama
EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAMI: Tam donanımlı derslik ve Uygulama Birimleri
MODÜLÜN AMACI
: Uygun ortam sağlandığında yabancı dilde finansal tablolar, bilanço, gelir tablosu ve fon alım tablosu hakkında genel bilgiye sahip olur.
1. ÖĞRENME HEDEFLERİ 
: Finansal tablolar, bilanço, gelir tablosu ve fon alım tablosu hakkında yabancı dilde yeterli bilgi ve donanıma sahip olur.
İÇERİK

: 

A. FİNANSAL TABLOLAR, BİLANÇO, GELİR TABLOSU VE FON-ALIM TABLOSU İLE İLGİLİ DÖKÜMANLAR
1. Finansal Tablolar, Bilanço, Gelir Tablosu Ve Fon-Alım Tablosu İle İlgili Dokümanlar Anlama
2. Finansal Tablolar, Bilanço, Gelir Tablosu Ve Fon-Alım Tablosu İle İlgili Dokümanları Oluşturma
B. RASYOLAR (ORANLAR), TESLİM ŞEKİLLERİ – MALİYETLER, DÖVİZ – KUR BİLGİLERİ İLE İLGİLİ DOKÜMANLARI KAVRAMA
1. Rasyo (Oran)
2. Teslim Şekilleri
3. Maliyetler
4. Döviz-Kur Bilgileri
ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:
1. Öğrencilere öğretilen bilgi ve becerileri kazanıp kazanmadığını ve günlük yaşamla da ilişkilendirebildiklerini ortaya koyan proje ödevleri verilmelidir,

2. Yabancı Dilde Mesleki Yazışmalar Yapmak yeterliğin kazanılıp kazanılmadığı uygulamalı ve/ veya yazılı sınav v.b. sınav türleri kullanılarak ölçülmelidir.

AÇIKLAMALAR

:  

	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ
	Finansal tablolar, bilânço, gelir tablosu ve fon-alım tablosu ile ilgili kavramlara sahip olmak 

	İŞLEM NO
	1
	İŞLEMİN ADI
	Finansal Tablolar, Bilânço, Gelir Tablosu Ve Fon-Alım Tablosu Hakkında Genel Bilgi Edinilmesi

	YETERLİK
	Finansal Tablolar, Bilânço, Gelir Tablosu Ve Fon-Alım Tablosu Hakkında Genel Bilgi Edinilmesi

	ORTAM (Araç-Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	Ders Kitapları, Diğer yardımcı kaynaklar ve İlgili işletmeler

	İŞLEMİN STANDARDI
	Finansal Tablolar, Bilânço, Gelir Tablosu Ve Fon-Alım Tablosu Hakkında Genel Bilgi Edinilmesi

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Tablolar ile ilgili genel dokümanları kavramak

2. Tablolar ile ilgili genel dokümanları oluşturmak
	A. FİNANSAL TABLOLAR, BİLANÇO, GELİR TABLOSU VE FON-ALIM TABLOSU İLE İLGİLİ DÖKÜMANLAR 
1. Finansal Tablolar, Bilanço, Gelir Tablosu Ve Fon-Alım Tablosu İle İlgili Dokümanlarının Tanımı ve İçeriği
2.  Finansal Tablolar, Bilanço, Gelir Tablosu Ve Fon-Alım Tablosu İle İlgili Dokümanlarının İşlevi
	1. Finansal Tablolar, Bilanço, Gelir Tablosu Ve Fon-Alım Tablosunu Kullanabilmek
	1. Öğrenme ve iletişime istekli olmak

	NOT   : 

	YAPILIŞ SÜRESİ :   2 saat                                                                                       ÖĞRENME SÜRESİ: 8 saat


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ
	Rasyolar (Oranlar), Teslim Şekilleri – Maliyetler, Döviz – Kur Bilgileri İle İlgili Dokümanları Kavramak

	İŞLEM NO
	2
	İŞLEMİN ADI
	Rasyolar (Oranlar), Teslim Şekilleri – Maliyetler, Döviz – Kur Bilgileri Hakkında genel bilgi edinilmesi

	YETERLİK
	Rasyolar (Oranlar), Teslim Şekilleri – Maliyetler, Döviz – Kur Bilgileri Hakkında genel bilgi edinilmesi

	ORTAM (Araç-Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	Ders Kitapları, Diğer yardımcı kaynaklar ve İlgili işletmeler

	İŞLEMİN STANDARDI
	Rasyolar (Oranlar), Teslim Şekilleri – Maliyetler, Döviz – Kur Bilgileri Hakkında genel bilgi edinilmesi

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Rasyolar (Oranlar), Teslim Şekilleri – Maliyetler, Döviz – Kur Bilgilerini Anlamak
2. Rasyolar (Oranlar), Teslim Şekilleri – Maliyetler, Döviz – Kur Bilgilerinin İşlevini İfade Etmek

	B. RASYOLAR (ORANLAR), TESLİM ŞEKİLLERİ – MALİYETLER, DÖVİZ – KUR BİLGİLERİ İLE İLGİLİ DOKÜMANLARI KAVRAMA
1. Rasyolar (Oranlar), Teslim Şekilleri – Maliyetler, Döviz – Kur Bilgileri

	2. Rasyolar (Oranlar), Teslim Şekilleri – Maliyetler, Döviz – Kur Bilgilerini İfade Edebilmek
	1. Öğrenme ve İletişime istekli olmak



	NOT   : 

	YAPILIŞ SÜRESİ :   2 saat                                                                               ÖĞRENME SÜRESİ: 8saat
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1

