*CV(OZGECMIS)HAZIRLAMA

Bilgi iletisim Teknolojileri



*0zgecmisini basarilarinin siralandig1 bir listeden
cok, senin reklamini yapan bir arac¢ olarak
gormende yarar var. Ozgecmisinin icerigini, isim,
soy isim, iletisim bilgileri, egitim durumu, is
tecrubesi deneyimler, referanslar, 6zel zevkler gibi
konularin ozetleri olusturur. Herhangi bir is
basvurusunda bulunmadan once kendini tanitman
icin mutlaka dogru hazirlanmis bir CV sunman sart.
Ozgecmisin dogru, anlasilir, acik ve kisa olmalidir
ki dikkat ceksin. Is hakkindaki gorislerini ve o
sektordeki deneyimlerini CV icerisine yazmalisin.



*Etkili CV hazirlamana icin piif noktalar
* A4 kagida yazmalisin.

*0zgecmisin en fazla 2 sayfa olmali. (Akademik CV daha
uzun olabilir.)

*Uzun paragraflardan kacinmalisin. (CV incelemelerine
en fazla 1-3 dakika sure ayriliyor)
*Birinci ya da ticincu tekil kisi agziyla yazmalisin.

*Genellikle “Times New Roman” veya “Arial” gibi kolay
okunabilen karakterler kullanmali, 11 ya da 12 punto
ile yazmalisin.



*Kelime ve cuimlelerin altin1 cizmemelisin. (internet
adresleri haric)

*imla kurallarina dikkat etmelisin.

*Basvurdugun pozisyona uygun bir 6n yazi
hazirlamalisin. Genel basvuru yapiyorsan, on
yazinda hangi alanda calismak istediginizi
belirtmelisin.

*Ters kronolojik sira takip etmelisin.
*Gereksiz bilgiler eklemekten kacinin.
*Takim elbiseli cekilmis fotograflar eklemelisin.

*Silik, bulamk, arka plani karisik fotograflar
eklememelisin.



*Kariyer Hedefi

*Basvurdugun pozisyona uygun ozelliklerinizi
anlatabilecegin, kendini tanitacagin ve basvuru
amacinzi belirtecegin cok kisa bir paragraf
yazmalisin.




*Kisisel Bilgiler

*Adin1, acik adresini, sana ulasilabilecek telefon
numaralarini ve e-mail adresini ozgecmisinin basina
mutlaka yazmalisin.

*Dogum tarihi, dogum yeri, medeni durum gibi
bilgiler mutlaka yazilmali.

*Uyrugunu yurt disindaki islere basvuru yaparken
yazabilirsin.



*Egitim Bilgileri
*Mezun oldugun programlan ters kronolojik sira ile
yazmalisin.

*Okurken aldigin dereceleri ya da onemli basarilart
ve genel not ortalamani belirtebilirsin.

*Yeni mezunsan bu boliim basta olmali ama is
deneyimine sahipsen bu bolumu is deneyimi
bolumunun altina yazabilirsin.



*|s/Staj Deneyimi

*Ters kronolojik sira ile is ve staj deneyimlerini
yazmalisin.

*Calistigin yerdeki pozisyonunu belirterek her birinin
altina sorumluluklarini ve genel olarak yaptigin isleri
kisaca listelemelisin.

*Basarilarim 6zellikle vurgulamalisin.



*Beceriler

*Bildigin yabanci dilleri ve bilgisayar programlarin
belirtebilirsin.

*Birkac program ya da yabanci dil biliyorsan
yanlarina hangi seviyede bildigini ekleyebilirsin.

*Bunlarin disinda basvurdugun pozisyon 6zelinde
yazilabilecek becerilerini yazabilirsin.

*Mesleginizle ilgili profesyonel kuruluslara tiye
iseniz bunlar yazmaniz sizin i¢in

*Eger pozisyon icin gerekli ise ek bilgi basligi
altinda surucu belgenin oldugunu belirtebilirsin.



*Egitimler/Sertifikalar

*Katildigin mesleki kurs ve egitimleri, sertifikalarim
uygun basliklar altinda belirtebilirsin.




*Referanslar

*|ki referans yazilabilir.

*Yeni mezunsan referanslarinin biri hocandan, biri de
stajyer olarak bagli calistigin yoneticinden olabilir.

*Diger secenek ise, “Talep edildiginde verilecektir”
Ibaresini eklemektir.

*Eger referansin yoksa bu bolimi eklemeyebilirsin.

*Sizi cok yakindan tanimayan kisileri referans olarak
gostermeyin ve referans gosterdiginiz kisilere
dnceden haber verin.



Proje Miidiir

Isim Soyisim

123 on the Street

City (State)

Postal Code

Tel : (123) 1231224
www.cvorneklerigen.tr

Kariyer Hedefi

Faire une courle descripbon de vos objectifs de camiers 3 court &t moyen terme

Egitim

School name,

School name,

Sertifikalar

City, Region
City, Region

Isg

Microsoft Windows Basics
Word 2013
Continuing professionnal education

Deneyimi

Word Perfect 5.1
CPR courses

Business or society, City

Waitress

Perform opening and closing
Prepare drink orders

Raise sgonsorship
Occasionnaly help the chef

Business or society, City

Waitress

Perform opening and closing
Prepars drink orders

Raise sponsorship
Occasionnaly hefp the chef

Business or society, City

Waitress

Perform opening and closing
Prepare drink orders

Raise sponsorship

2013 - 2014

2013 - 2014

2013 - 2014




[SIM SOYISIM

ADRES: .. w— | TFL .. e | F-POSTA: WWW.CVORNIEKLERLGEN. TR

IS DENEYIMI
Bilgizsayar Mihendisi 2012 -2014

Bilgizayar Miihendisi

.

EGITIM

Okul 2006 - 2009
Ofkudugurnz Bolum ve derece

Okaul 2006 - 2009
Okudugunuz Bohim ve derece
OZELLIKLER

Yabanc Dil
Serufika

Bilgisavar Bilgisi

RFFFRANSIAR

e Istege Bazh
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