DERS İZLENCESİ
	Dersin Adı
	Ofis Programları–II

	Dersin AKTS’si
	4

	Dersin Yürütücüsü 
	Dr. Öğr. Üyesi Okan ÇOLAK

	Dersi Gün ve Saati
	Çarşamba 09.10 – 12.00

	Dersin Görüşme Gün ve Saatleri
	Çaşamba 08.10 – 09.00

	İletişim Bilgileri
	okancolak@harran.edu.tr  04143183000 - 2875

	Öğretim Yöntemi ve Ders Hazırlık
	Yüz yüze. Konu anlatım, Soru-yanıt, örnek çözümler, doküman incelemesi 
Derse hazırlık aşamasında, öğrenciler ders kaynaklarından her haftanın konusunu derse gelmeden önce inceleyerek gelecekler. Haftalık ders konuları ile ilgili tarama yapılacak

	Dersin Amacı
	Bu ders ile öğrencinin sunum hazırayabilmesi ve web sayfası işlemlerini öğrenebimesi amaçlanmaktadır.

	Dersin Öğrenme Çıktıları
	Bu dersin sonunda öğrenci;
1- Sunu oluşturur 
2- Veri tabanı oluşturur 
3- Veri tabanı raporu oluşturur
4- Web işlemleri yapar
5- Sunum hazırlar
6- Web sayfası yapar

	Haftalar
	Konular

	1
	Sunum cihazları ve yazılımları tanımak

	2
	Sunum hazırlamak

	3
	Sunum yapmak

	4
	Sunum yapmak

	5
	Veri giriş ortamı, donanım ve yazılımı belirlemek

	6
	Veri türleri ve veri işleme işlemleri yapmak

	7
	Veri türleri ve veri işleme işlemleri yapmak

	8
	Veriye hızlı erişimi sağlamak

	9
	Raporlamak ve depolamak

	10
	Veri güvenliğini sağlamak

	11
	Kısa sınav + Web sayfası işlemleri yapmak

	12
	Web sayfası yapmak

	13
	Web sayfalarını yayınlamak ve güncellemek

	14
	Web sayfalarını yayınlamak ve güncellemek

	15
	Genel Tekrar

	Ölçme - Değerlendirme
	Bu ders kapsamında 1 (bir) Ara Sınav, 1 (bir) Kısa Sınav yapılacaktır. Her bir değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisi yüzdelik olarak aşağıda verilmiştir. 
Ara Sınav : 30 % 
Kısa Sınav: 20% 
Yarıyılsonu Sınav: 50 % 
Ara Sınav Tarih ve Saati: 23.03.2020-03.04.2020 tarihleri arasında birim tarafından ilan edilecek gün ve saatte 
Kısa Sınav Tarih ve Saati: 18.03.2020 – 10:00

	Kaynaklar
	Baykal,R., (2013). Bilgisayar ve Ofis Programarı Kullanımı,İstanbul: Ekin Basım Yayın










	
	PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE
DERS ÖĞRENİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU
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	ÖK: Öğrenme Kazanımları PY: Program Çıktıları

	Katkı
Düzeyi
	1 Çok Düşük
	2 Düşük
	3 Orta
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