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T.C.
HARRAN UNiVERSITESI
DiS HEKiIMLIGi FAKULTESiI DEKANLIGI
iDARI BiRiM GOREV TANIMI

Ad ve Soyadi Mehmet TURUNC
Kadro Unvam Temizlik personeli
Gorev Unvam Temizlik personeli
Tletisim / E-mail 0414 318 00 00 /

Ust Yonetici/Yoneticileri | Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri
Gorev Devri
(olmadiginda yerine Naime KARA
bakacak personel)

GOREV TANIMI
Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢er¢evesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun
olarak yerine getirmek, ana hizmetlere yardimc1 mahiyette gérev ve sorumluluklarini yerine getirmek
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
» Birimdeki akademik ve idari personellere ait tiim caligma ofislerinin giinliik olarak genel temizliginin hijyen
kurallarina uygun olarak yapilmasi, ¢oplerinin alinmasi ve her tiirlii biiro malzemelerinin ve teghizatlarinin tozlarinin
alinip temizlenmesi.
*  Smiflarda bulunan ses ve goriintii cihazlarinin agik ve kapali konumlarinin kontroliinii saglamak
»  Ogrenci yoklama listesini 6grenci isleri biriminden alip, ilgili hocalara teslim etmek.
» Birimdeki akademik, idari personel ve dgrencilere ait WC, lavabolarin giinlitk genel temizliginin hijyen kurallarina
uygun olarak yapilmasi
* Birimdeki smiflar, laboratuvarlar, kiitiiphane, internet calisma odalari, mescit, koridorlar, merdivenler, 6grenci
dilenme odasi ve ¢evre temizliginin giinliikk genel temizliginin hijyen kurallarina uygun olarak yapilmasi.
* Hizmet yerlerinin aydinlatma ve 1sitma sistemini tasarruf mevzuati ¢ergevesinde agma ve kapama iglemini yapmak.
» Birim ziyaretgilerini karsilamak ve onlara yol gostermek
*  Depo, ambar ve arsivde yerlestirme ve tagima islerini yardimeci olmak.
*  Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yiiriitiilebilmesi i¢in diger personele yardimci olmak
* Kalite Yonetim Sisteminde bulunan talimatlar kismindaki pandemi ve benzeri salgin hastaliklar maddesine uygun
hareket etmek.
*  Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak
» Kalite ¢aligmalari ile ilgili islerde gorev almak.
GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
* 696 sayili KHK
YASAL DAYANAKLAR
* 696 sayili KHK

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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