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Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulu yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak, dogrudan tuketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabull yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

Tasinirlarin girig ve gikigina iligkin kayitlari tutmak, bunlara iligskin belge ve cetvelleri
duzenlemek ve tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.
Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorulen taginirlari ilgililere teslim etmek.
Tasinirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

Ambarda calinma veya olaganustl nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek.

Ambar sayimini ve stok kontrolini yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina dusen tasinirlarin yillik gidisatina gére azami stok miktari ve
maksimum devir hizina gore belirlenip, talebini harcama yetkilisine bildirmek
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.

Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yénetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

Talep eden birimlerin gereksinmelerini karsilamak Uzere, malzeme ihtiyag

planlamasinin yapilmasi, tUretim noktasi ve tuketim noktalari arasindaki mal, hizmet ve
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ilgili bilgilerin ileri ve geri yondeki akiglari ile depolanmalarinin etkin ve verimli bir sekilde
planlanmasi ve kontrolinU kapsayan tedarik zinciri sireci agamasini yonetmektir.
Fakultemize alinin tUm malzemelerin alimini yapmak.

Ayrica, Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri;

Sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle
meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar.

Sorumluluklarinda bulunan ambarlari devir ve teslim etmeden gorevlerinden
ayrilamazlar.

Tlketim ve demirbas (egitim malzemeleri, kirtasiye, bina bakim onarim malzemeleri,
ahsap ve metal malzemeleri, elektronik donanim ve teknolojik malzemeleri, makine
techizat alim ve bakimlari vb.) malzemelerin dogrudan temin veya ihale yoluyla satin
almasi ile ilgili iglemleri takip eder.

Odalara verilen zimmetlerin giincel tutulmasini saglamak.

EBYS sisteminde birimiyle ilgili yazismalari takip eder, sonuglandirir.

Dekanhgin gorev alani ile ilgili verecegi diger igleri yapar.

Yukarida belirtilen gérevlerin yerine getiriimesinde Fakulte Sekreterine karsi

sorumludur.



