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is Alasi Adimlar:

llisik Kesme Belgesi

Tigili personel ilisik kesme formunu ilgili birim
personeline imzalatrr.

Tsik Kesme Formu llgili birim personelinin imzalarinin
‘tamamlanmasindan sonra ozluk isleri personeline
teslim eder.

flisik Kesme Formu Elektronik Belge Yonetim Sisteminde
gelen evrak olarak kaytt altina alinip, Enstita
havale edilir

Evrakin tarih ve say! numarasi verildikten sonra Enstiti
Sekreteri tarafindan ozluk isleri birimine gerekii
yapiim vk e

leri birimi gerekii islemleri tamamlayp ilgili
personelin iisiginin kesildigini st yazt ile Rektoriok
makamina (Personel Daire Baskanlig) bildirr.
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