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HIZMET ALIMI iS AKIS SURECI

Ihtiyaca gore satin alinmasi diisiiniilen malzeme ile ilgili bilgiler satin alma
birimine gonderilir.

Biitce kaleminde yeterli 6denek yok ise ddenek aktarimi ya da ek ddenek
istenir.

Harcama yetkilisi piyasa aragtirmasi yapacak yetkiliyi belirler ve ilgililere
bildirir.

Onay belgesi hazirlanir, satin alma isi ile ilgili ag¢iklama yapilir. Fiyat
arastirmasi yapacak personelin bilgileri yazilir.

Onay belgesi incelendikten sonra, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanir.

Onaylanan belge kaydedilerek piyasa arastirmasi yapan gorevlinin verdigi
bilgiler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag1 diizenlenir,
gorevliler ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

Muayene ve Kabul Komisyonu alinacak malzemeyi kontrol eder.

!

Malzeme gérevli tarafindan sayilarak depoya almir. Tasmir Islem Fisi

:

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir

dizenlenir.
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Tahakkuk biriminde gerceklestirilen 6deme emri belgesi gergeklestirme
gorevlisine gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi 6deme emri belgelerini kontrol ederek “kontrol
edilmis ve uygun goriilmiistiir” kasesi basarak imzalar.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan belgeler tahakkuk birimince
diizenlenir ve tahakkuk evraki teslim listesi ile 6deme yapilmak tizere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina génderilir.

Strateji Gelistirme Bagkanlig1 tarafindan alinan evrak, malzemenin alindigt
firmanin belirttigi banka hesabina 6demenin yapilmasini saglar.

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir



