IS AKIS SEMASI
OLUSTURMA
CALISMALARI




Is Akisi Nedir

>

Birimlerde 1s ve 1slemlere gore gerceklestirilen faaliyetlerin
basamak basamak, sirasiyla ve uygun sekillerle ifade edildigi
cizelgelere is akis1 denilmektedir.

Akis semas bir stirecteki biitiin asamalarin grafiksel olarak
sembollerle gosterilmesidir.

Akis semasi bir 1s1n tamamlanmasi i1¢in gerekli adimlarin ¢ok daha
1y1 anlagilmasini saglayan gorselligi saglamaktadir.

[s akisinda her bir faaliyetten sorumlu personelin belirlenmesi ve
ilgili asamada varsa gerekli evraklarin belirtilmesi gerekmektedir.

Akis semasi, yapilan ve dokiimante edilmesi 1stenen 1s1, tam olarak
anlatmalidr.




Is Akis Semasi Olusturma Asamalari

1.Yapilan islerin Belirlenmesi “NE IS YAPIYORUZ?”
[s akisini ¢ikarmaya baslamadan dnce birimimizde
(Ogrenci Isleri) NE IS YAPIYORUZ diye sorulmali ve
oncelikle yapilan islerin listelenmesi gereklidir.

2. Isin nasil Yapildiginin Belirlenmesi “NASIL?”

Isin baslig1 ve baslangic¢ noktasi belirlendikten sonra nasil
yapildiginin belirlenmesi gerekmektedir. Yapilan 1s sirasiyla
yazilmalidir. Siralama yapilirken Is akislarindaki standart sekiller
kullanilabilir. Ik 6nce yapilan ise ait basamaklarin diiz yazi ile
yazilmasi daha sonra sekillere aktarilmasi tavsiye edilmektedir.

3. Isin Kimin Tarafindan Yapildiginin Belirlenmesi “KiM?”

[sin asamalar1 sirasinda kimler tarafindan yapildiginin
belirlenmesi gerekir. Akis haritasinin SOL tarafinda sorumlu
personelin unvam yazilmalidir.




Is Akis Semasi Olusturma Asamalari
4.11gili / Gerekli Dokiimanlar “EVRAKLAR”

[s akis semasinin SAG tarafinda ise o asamada (varsa)
kullanilan evraklar belirtilmelidir. Evraklarin tek yada
2’ den fazla olmasi durumunda farkli sekiller kullanilir.

5.1s Akis Semasinda Kullamilan “SEKILLER”

Akis semasi cikarilirken “Is akis Semasi Sekilleri”nden
faydalanilir. Her birinin yonetim bilgi sistemlerinde
standart bir anlam vardir.




Kullanilan sekiller;

VeriGirizi
(Bilgizayarda
Programlara) Karar noktasi

Aktivite Kontrol ve

I akis
yani

Tek evrak ilk ve Son

lslem

2 ve Uzeri evrak
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)
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k Ogrenci Igleri Personeli ’

K Ogrenci Isleri Personeli ’




Nigde Omer Halisdemir Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii

OPLAM SU

(\ SORUMLULAR ) & is SURECI )

Akademik Personel Gorev Suresi Uzatma (OYP)

0

i‘ Anabilinn Dali )

(‘ Enstitll Sekreteri )

1]

(‘ Kurullar Personeli )

(‘ Kurullar Personeli )

(.. Kurullar Personeli )

(‘ Kurullar Personeli )




SELQUK
UMIVERSITES]

T.C.
SELCUK UNIVERSITESI

Saghk Bilimleri Enstitiisii Midurligi
Is Siiregleri

2-GELEN EVRAK IS AKIS SURECI

SUREC ADI

Gelen Evrak Is Akas

SUREC NUMARASI

2

SURECIN SORUMLULARI

Evrak Birimi

SUREC ORGANIZASYON
ILISKISI

Miidiiriyet Makanmu-Enstitii Sekreteri, Ogrenci Isleri Sefi. Evrak Birimi.

Ogrenci Isleri. Muhasebe. Ozel/Tiizel Kisiler

SURECIN AMACI

Miudiirliigiimiize gelen evraklarin cevaplandirilarak veya dosyalanarak
gereginin yapilmast

SURECIN SINIRLARI

Evrakin Enstitii Sekreterine sunulmasi ve kayit edilmesi ile baslar cevap
vazisumn gonderilmesi ile son bulur

SUREC ADIMLARI

-Miidiirliigiimiize gelen evraklar kontrol edilerek Enstitii Sekreterine
sunulur

-Enstitii Sekreteri tarafindan ilgili personele havale islenu yapilir

-Evrak kayit edilerek 1lgili personele teslim edilir

-Cevap vazilmasi gereken evrak hazirlanarak Ogrenci Isleri Sefi-
Enstitii Sekretert ve Miidiirtyet Makamina sunulur

-Imza asamast tamamlandiktan sonra ¢ikis numarasi verilir

-Evrak EBY S 'nde. posta yoluyla veya evrak dagitim gérevlisi
tarafindan ilgili 6zel/tiizel kisilere génderilir

-Dosyalanir

A .




T.C.
. = SELCUK UNIVERSITESI

BEEETIE Saghk Bilimleri Enstitiisii MidiirlGgi
UMNIVERSITESE Is Siirecleri

GELEN EVRAK SURECT AKIS SEMAST




T.C.
KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI

FEN BIiLIMLERI ENSTITUSU
i$ SURECLERI

Ogretim Elemani Gérev Siiresi Uzatimi

Tarth Aralik 2017
Ogretim Eleman1, Anabilim Dali Baskani. Anabilim Dali Baskani, Miidiir.
SORUMLULARI Rektorlitk

ELI]{I{E}EA(;HZ ASYON i;lilziulja}i]};l:l l]iag{{l_cﬂa;.;fﬂ.tmbilﬁn Dali Baskam, Miidiir, Enstitii Sekreteri,
ILISKISI ’
SURECIN AMACI | Gérev Siiresi Dolan Ogretim Elemanmnin Gérev Siiresinin Yeniden uzatum
SURECIN 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu
SINIRLARI 2914 Sayil Yiiksek Ogretim Personel Kanunu
e Enstitii Personel Birimi Gérev Siiresi Bitimi Yaklasan akademik
personeli Anabilim Dalina bildirir.
o Ilgili akademik personel Arastrma Gorevlisi ise bagh bulundugu
Anabilim Dali baskanh@ma yazi yazilarak konu ile ilgili Anabilim Dals
SURECIN baskanligimm ve Anabilim Dali Baskanhifinin goriisii 1stenir.
ADIMLARI e Anabilim Dali gériisiinii de yazarak Miidiirliige génderir.
e Enstitii Yénetim Kurulunda Goriisiiliir.
e Eger karar olumsuz 1se siire uzatma islemi yapilmaz, olumlu ise gorev
stiresiuzatmak 1cin karar; Personel Dairesi Baskanligina Yonetim Kurulu
Karar1 eklenerek bir yazi ile bildirilir
SUREC
PERFORMANS Ogretim Eleman, Rektérlitk

GOSTERGELERI




KTU Fen Bilimleri Enstitiisii

Osretim Elemanlar Gorev Siiresi Uzatum Alt Siirec Is Akis Semasi

Tlgilinin gérev siiresi bitiminden 3 ay énce
Anabilim Dalina bilgi verilmesi ve goriis

1stenmesi

Arastirma Gorevlisi ise

Ogzretim Gérevlisi ise

Anabilim Dali ve Anabilim Dali
Baskal:l].l.gl Goriisiiniin Miidiirlitk Goriisii
ile barlikte Yonetim Kurulu'na sunulmasi

.

Anabilim Dah Baskanhg: Gortistuntin
Miidiirlitk Gériisii 1le birlikte Yénetim
Kurulu’na sumulmasi

A

Hayir

A
Goriislerin Rektorluge
Gonderilmesi

.

Gorev Siiresi
Uzatilmaz

T

Yonetim
Kurulu
Goriisi

Evet

|

Goriislerin Rektorlige
Gonderilmes:

.

Rektor Onayr Alir.

.

Gelen Onayin Anabilim Dali
ve Tahakkuka Verilmesi.




Necmettin

Erbakan
Universitesi

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
GENEL EVRAK iSLEMAKIS SEMASI

SORUMLULAR is SURECT FAALIYET DOKTUMAN/KAYIT
Gelen evraklar kayit dncesinde
Evrak Kayit Sorumlusu [ Gelen Evrak Enstitll Sekreterine sunulur, Gelen Evrak Kayit

{Dilek Eksi)

paraf ve havale sonrasinda
kayda alimir.

Defteri

Enstitih Sekretern

[ Evrak islem Sureei

Evrak ilgili memur tarafindan
incelenir ve evrakla ilgili
hang islemin vapilacagina
karar verilir.

Evrak Kayit Sorumlusu

l Dosvava Kaldinlir J

Herhangi bir iglem
pgerektirmeyen evraklar ilgili
dosyava kaldinlir

Dosya Dolabi

Enstitii Modarltigi

Evrak ile ilgih olarak Maodor ve Midir
Y ardimcilanna gerekli ise bilgi venlir

Evrakin ilgili Kanunlar
Mevzuatlar, Yonergeler ve
Talimatlar dogrultusunda
konusuna pire gerekli islem
vapilarak imzava sunulmasi

SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
GIiDEN EVRAK ISLEMAKIS SEMASI

Enstitii Sekreter
Evrak Kayit Sorumlusu

Yazigma Islemler:

Enstitiimiiz kurum gt ve kurum dist

vazigma iglemlen yapilir

Resmi Yaznsmalar
Kurallarini
Belirleyen Es. Ve
Hk. Yonetmelik

Enstitii Sekreteri
Evrak Kavit Sorumlusu

Evet

Yaz ve eklerinin tam ve dogra olup

olmadif incelenir

Resmi Yazmsmalar
Kurallarin
Belirleyen Es. Ve
Hk. Yonetmelik

Enstitii Sekreteri
Evrak Kavit Sorumlusu

I Evrak paraflanir ve imzalamr

|

Ewvrak paraflamir ve imzalanir

Resmi Yazigmalar:
Kurallarin
Belirleyen Es. Ve
Hk. Yanetmelik

Evrak Kayit Sorumlusu

| Eviak kaydodilir ve dosyalanur

|

Resmi Yazigmalar:

Giden Evrak Defterine kayir edilir ve | Kurallarim

parafli suretler ilgili dosyaya konur

Belirleyen Es. Ve
Hk. Yonetmelik

Kayit edilen evrak ilgili birime,

Giden Evrak

Enstitii Sekreteri Evrakm dagitim yapilir ve kisiye zimmet defteri ile teslim edilir | Defteri-Zimmet
Birim Sorumlusn sonlandinhr ve dig kurumlar icin postaya verilir Defteri
Hazirlayan Onaylayan

Halil ibrahim CELIK
Enstitii Sekreteri Prof. Dr. Muhittin UYSAL

Miidiir




Yayin Tarihi
U - . Revizyon No /
SUREC EL KITABI | ™"
ESKi?EHIR OS_I‘-'IAN_GAZI
) Ul\!I_VERS!TESI_ L
SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU

Sayfa / Sayfa2/2
Toplam Sayfa

SUREC ADI: Kismi Zamanh Ogrenci Calistirma Siireci

SURECIN |
SORUMLULARI:

UsT siiRECI:

Saglik Bilimleri Enstitiisiinde kayitli olan &grencilere destek olmak
SURECIN AMACI: amacrvla yvart zamanl olmak fizere 2547 Sayili Kanunun 46.
Maddesi geregince en fazla ti¢ (3) adet 6grenci caligtumaktir.

Strateji ve Gelisirme Daire Baskanli@: tarafindan Enstitimiizde
kismi zamanli &grenci caligtrdmasma dair vazmin Enstitiimiize
SUREC SINIRLARI: ulagtmlmasiile baglar, bagvuru formlarmin incelenip en uygun olan
iig (3) adet Ggrencinin segilip, ilgili &grencilere iligkin puantaj
cetvellerinin Strateji Daire Bagkanligma gonderilmesi ile sona erer.

1) Strateji ve Geligtirme Daire Bagkanligi kismi zamanh &grenci
caligtrdmasma iliskin yaziy1 Enstitiimiize géndenir.

2) Ogrencilere gerekli duvur vapidlr. Bagvuru formlarm: almar.

3) Bagvuru formlan incelenir. En uvgun olan ii¢ (3) adet égrenci
secilir.

SUREC ADIMLARI: 4) Segilen &grencilerin bagvuru formlar Strateji ve Gelistirme
Daire Bagkanlifma génderilir.

5) 2547 Savili Kanunun 46. Maddesi geregince Enstitimiizde

girevlendirilir.

6) Puantaj cetvelleri Strateji ve Geligtirme Daire Baskanligma
gonderilir.

Performans Gdstergesi Olgiim Yéntemi

SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERIL




Yayin Tarihi

. ) Rex{izp‘on Ma /
SUREG EL KITABI | ™=

ESKISEHIR OSMANGAZL

UNIVERSITEST

Sayfa/ Sayfa2/2
. . . - Toplam Sayfa
SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU

KISMI ZAMANLI OERENCI CALISTIRMA SURECH
STRATEJ GELISTIRME DAIRE BASK.

SAGLIK BIL. ENST. MUDURLOGO BERENCI

Kismi zamanh dgrenci

Belirlenen tarihler
cabgvnlmasina iligkin yan f ara:::‘d::;ﬁrlz
MidirlGgimize gonderilir. armlar i p_
MidGrlGgamize verilir.

Ogrencilere gerekli
duyuru yapilir.

Y

Bagvuru formlan incelenip
kismi zamanh caligtirmak
igin en uygun olan Gg (3)

adet sfirenci segilir.
2547 Sayh Kanunun 46, .
7 - = Secilen dgrencilerin
Maddesine gore Ogrenciler
Enstitimizde Kisrmi Zamanh mﬁn":..';foru ml z;:::;teji
calistinimak Gzere gbnderilir.
goreviendirilirler. ’

Puantaj cetvelleri
deoldurulup Strateji Daire
Bagkanhgina génderilir.




LISANSUSTU DERS VE KREDI SAYDIRMA I$ AKTS
SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Enstitiiye kayitl: olan ve daha &nce kayith oldugu

islenir.

*NKTU Lisansiistii Egitim-
lLisansiistii programdan iligifi kesilen veya yatay Ogre tim ve Smav Yénetmeligi
gects yolu ile gelen Ggrenci, siz konusu programda # Lisansiistii Programl da
almug ve bagarmug oldugu dersleri ve kredilerini =Ogrenci Ders Ve Kredi Saydirma Ile
programa savdirmak icin belgesi ile birlikte kayith Siire Eksiltme Kosull
olduzu ABD Baskanligina vazih basvurr. Usgulama Esaslar
Anabilim Dali Akademik Kurulunda tarafindan §§rencinin ‘NKU Lisansiistii Egitim-
bagvurusu degerlendirilir = Ogretim ve Smav Yonetmeligi
Dam.slnfzm * Lisansiistii Programlarmda
*Anahilim Dah . :
B . Ders Ve Kredi Saydirma Ile
Bagvuru askankig Siire Eksiltme Kosullar:
reddedilir. Uygulama Esaslan
=Anabilim Dah "NK'U Lisansiistii Egitim-
Akademik Kurul | Ogretim ve Smav Yinetmeligi
D *NKU Lisansiistii Egitim-
Anabilim Dalt Akademik Kurul tarafindan uygun gérilen * Anahilim Dah Ogretim ve Smav Yénetmeligi
‘bagvuru ilgili savada dersleri saydimilmalk Gizere fist yazi ile Baskanhin *Anabilim Dah Akademik
birlikte Enstitts Modirtugtne iletilir Kurul Karan
*Lisansiistii Programlarmda
Ders Ve Kredi Saydirma Ile
=Enstitii Siire Eksiltme Kosullar:
Yinetim Kurulu | Urgulama Esaslan
*Enstiti Yinetim Kurulu
Karan
= .. . . *Enstitii *Enstitii Yénetim Kurulu
Ogrencinin dersleri sayilmaz veya gerekli gorilen dersler Yénetim Kurala | Karar
sayilarak &grenciye bildirilir.
Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan
dersler ve krediler 5grencinin karnesine *Enstitii Ogrenci | *Enstiti Yénetim Kurulu
Isleri Karar1




BURSA TEKNIK UNIVERSITESI i$ AKIS DIYAGRAMLARI

*%,.H‘-H Dokiiman No 14.400.026
fis . i i i ilk Yayin Tarihi 08.04.2016
1 ) DERS MUFREDATI (ICERIK-PROGRAM) 2yn Terihl g
- — . . Revizyon Tarihi - 7='~'
IS AKIS DIYAGRAMI P §
o
210 Sayfa 171 =
is Akisi Sorumlu Argliman
Enstitil tarafindan Anabilim 2547 Sayih Vikse kigretim
- Dallarindan Akademik yil igin Sosyal Bilimler _ Kamunu
@ belirleyecekleri Ders Miffredat Enstitasd BTU Lianiistil ECitim
£ —_— Miidiirligi Ogretim ¥Gnemeligi
‘E}‘ = 17.md.
2547 Sayil Yikse kéSretim
Anzbilim Dzsllanndan gelen Ders Midfredatiar: Kanunu
o~ Gnce Enstitd Kurulunda gériigd ar daha sonra Enstitd Kurulu BTi Lisaniistii E5iti
m iiniversite Senatosunda garizilip karara Senato | Lsanust Egmim-
E bag e Ogretim Yonetmeligi
Eﬁ 17 .md.
=4
2547 Sayil Yikse kiégretim
o Almnan karar ilgii Anabilim Dallarna Sosyal Bilimler . Kanunu
m duyurulur ve dinem igin aglacak dersler Enstitiisi BTU Lisaniisti Egitim-
= Btenir. Middirligi BEretim Yonetmeligi
5 Hlgili Anabilim Dah 17.md.
Agilacak dersler once Enstiti =4 Sw':(' Vikse kgretim
= . anunu
=t ".‘.”’_“““F’“ gorusiar daha_so_m?t_!a Senamw Karar Enstiti Kurulu BT Lisaniisti E5tim-
] Universite Senatosunda gordgalip Senato e o e .
= — Ogretim Ydnetmeligi
T _— 17.md.
=4
2547 Sayil Yilkse kéSretim
. Alnan karar Anabilim Dahna Sosyal Bilimler Kanunu
o duyurulur ve bu derslerin haftahk Enstitiisi BTU Lisaniisti Egitim-
E ders programi istenir. MidirGE DOgretim Yénemeligi
‘E}‘ ilgili Anabilim Dal 17 .md.
Gelen dersler incelendikten sonra 5 .
o " . osyal Bilimler
=] otomasyon sistemine girilir daha Enstitiisd
E :;onrasw_u:la enstitd web sayfasinda Midirlagi
@ ilan edilir. ilgili Anabilim Dah
=4
Hazirlayan ON KONTROL KONTROL
]
z Hd
=3
= Adi Soyadi Ad Soyadi Ad Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unwvani Unwvani Unvani




BUTCE TEKLIFi HAZIRLAMA iSLEMLERI

Birim performans butcesinin hazirlanmas ve strateji
CEEN gelistirme daire baskanligina gonderilmesi

¥il icinde yapilan ve daha sonraki
zkademik ve idari personel ] irles syal guvenlik
bitce teklifiile birlikte | 3 kurumu prim giderlerinin haziran ay u itibari
gonderilmek Uzere Strateji g ileyil sonu harcamasinintahmininin yapilmasi
baskanligl nderilmeasi

Bir Gstyazi ile hazirlanan faaliyet
raporu Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gdnderilir.

yapimas

e eklerinin bir
kop dosyay
kaldirilir.




uyarnca EEitim Oretim Y
baslamadan Yatay Ge ¢is Kontenjanlarinin belirle rmesine iliskin
yaa Reklon ok SSienci iyleni Daite Bagkanrhin laralindzn Fakolls

pekanhgira gondenlir.

Dakanhk OFrend isleri Birimi
YWatay Gegis Kontenjanlanna
yonzlik yvazryn BSIGm
BaskanhZna tstyazi lle
gonderir

Balom Baskanh@itarafindar incelenzn Yatay Gecis Kontenjar

tale plering iligkin Béliim Kurul Karan Dekanlfga iletilirc. BSIGmM

Kurul Karan 9§re nci isked Birimi tarafindan Fakile Y&nctim
Kuruluna sunulur.

Dekanhk OFrend Isleri Birimi Yatay Gegi
fiskin Fakihke Yonetim Kurulu Kararmi Re
Caire Baskanl&i'na astyaz i

ktorlik Ogrenci Isleri
bildirilir.

5 Kontenjantalebine
a




GAZI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
FAKULTE SEKRETERLIGI BiRiMi
OGRENCI SORUSTURMA iS SURECI

Sorum lular

Iz Akizi

Faaliyet

Dokiiman/Kayt

Birm Personeli

Birim Personeli

Birim Personeli

Birm Personeli

Fakilte
Sekreteri’Dekan
Yardimeisy Dekan

Binm Personeli

[

Gelen Evrak ]

Evrakla ilgili iglem
yapilacak mi'?

HAYIR

F 3

Yazigma
Islemieri

Karar ve
Ekler Uygun
mu?

Evrakin daditimi vapilir ve iglem
sonlandimlir.

Resmi yazigma yolu ile ve glektronik
ortamdan gelen evraklar kayda almir.

Gelen evrak ile ilgili hangi i ve
iglemin yapilacadina karar werilir.

Herhangi bir iglem yapimayacadina
karar verilen veya bilgi icin gelen
evrak kawit edilir ve ilgili dosyasina
kaldirilir.

Birim gefi tarafindan paraflanarak igili
personele sevk edilir.

Birim igi ve digi yazigma iglemleri
yapilir.

Yaz1 ve eklenn kontrold yapalir.

Yazigma Iglemleri tamamlanan
evraklar paraflamir ve ilgili dst amirlere
paraflatihr veya imzalatilir.

Paraf ve imza iglemleri tamamlanan
evrak kayit edilir ve parafli nishasi
ilgili desyasina kakdnlir.

Kayit edilen evrak ilgili binmefkigiye
Zimmet ile teslim edilir.

Gelen Evrak
Kayit Defteri

Evrak Dosya dolab

Gelen Evrak Kayit
Defter

Resmi Yazigma
Kurallanm
Belirfleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
anetmelik

Resmi Yazigma
Kurallann
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
anetmelik

Resmi Yazigma
Kurallanm
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
¥ anetmelik

Giden Evrak Kayrt
Defter

Resmi Yazigma
Kurallanm
Belirfleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
anetmelik

Evrak Zimmet Def.




GAZI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
OGRENCI ISLERI BIRIMI
KAYIT SILME Is SURECT

Sorumlular

Faaliyet

DokimansKayrt

Binm Personeli

Birim Personeli

Birm Personeli

Binm Personeli

SeffFakilte
Sekreten/Dekan
Yardimcis Dekan

Birm Personeli

[ Gelen Evrak ]

Evrakla ilgili iskem

yapilacak m? N dli

Yazigma

Hayr

Karar ve
Ekleri Uygun
mu?

Evrakin dagitimi yapihr
ve islem sonlandinhr.

Resmi yazmigma yolu ile ve elektronik
ortamdan gelen evraklar kayda alwr.

Gelen evrak ile ilgili hangi ig ve
iglemin yapilacadina karar verilir.

Herhangi bir islem yapiimayacadina
karar verlen veya bilgi icin gelen
evrak kayit edilir ve ilgili dosyasina
kaldirlir.

Birim gefi tarafindan paraflanarak ilgili
personele sevk edilir.

Birim ici ve dis1 yazigma iglemlern
vapilir.

Yaz ve eklenn kontrold yapahr,

Yazigma Iglemieri tamamlanan
evraklar paraflamir ve ilgili Ost amirlere
paraflatiir veya imzalatilr.

Paraf ve imza iglemlen tamamlanan
evrak kayit edilir ve parafli ndshasa
ilgili dosyasina kakdinlir.

Kayit edilen evrak ilgili birmeikisiye
Zimmet ile teslim edilir

Gelen Evrak
Kayit Defter

Evrak Dosya dolaky

Gelen Evrak Kayrt
Deften

Resmi Yazigsma
Kurallanm
Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazigsma
Kurallanm
Belireyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Resmi Yazisma
Kurallanm
Belireyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Giden Evrak Kayt
Deften

Resmi Yazigsma
Kurallanm
Belireyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Evrak Zimmet Def.
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RENCI DISIPLIN SORUSTURMASI IS AKIS SEMASI

Ogretim eleman islendigi der sirilen sugla ilgili her

Balim bagkan, sikayet dilekgesi ve kanitlan

oAl delili sikayet dilekgesine ekleyerek balim
baskanhdna verir.

Disiplin amiri olan Makam, oclay! aydinlatmak izers

k4

on yazi ekinde ilgili (dekanhk, rektdridk,
yiksekokul middarigo) makama iletir.

» bir &gretim elemanimi sorusturmac: olarak

gdrevlendirir.

v

h

Sorusturmac elde ettigi kandlar, dinlenen taniklar,
ahnan ifade ve savunmalar, ceza durumu,
sorusturma sdrecinde ortaya konan davranislar,
pismanhk duyma gibi bitin degerlendimmeleri igeren
sorusturma Raporunu hazidayarak imzalar.

dosyas! sorusturma onayini veren makama
ganderilir. .

Raporda énerilen ceza agikga belirtilir. Sonssturma _I—}

Bir veya iki yanyl sire ile ckuldan uzaklagtrma ya da
ckuldan atilma cezasini gerektiriyorise,

Onerilen ceza uyarma, kinama veya bir haftadan bir
aya kadar uzaklastirma cezasini gersktiryor ise,

Y

Ceza dogrudan 15 gin iginde Madin Dekan/
Rektdr tarafindan werilir.

-

Ofrenci 15 gin iginde Universite yénetim kuruluna itira
edebilir. Veya tiraz hakkimi kullanmadan da idar yarg)
yoluna bagvurabilir.

~ Alinan ifadeler, dinlenen taniklar ve elde edilen belgelere gore Sorugturmaci, ileri surilen iddialarla ilgili sipheli ya
?’E"'"'n m?h"n =L maslnd_aun sm.rg E'U!JhEF'r bir degerendirme yapan sorusturmac, siphefler savunmaya da suphelileri ifadeye davet eder. ifadede sorulacak
Fapbekien ceza i i O e Gl I'T?IE'-_' LmE g davet eder. Savunma davetine uyulmamas) veya dzrind sorulan clayl aydinlatmaya yénelik olarak seger.
e Y e zamaninda vazgecmis sayilacad belirilerek savunma igin yedi Qlayin varsa taniklanni dinler, ifadelerini ar,
ginden az olmamak Gzere sire verilir. sikayetginin yazih bilgisine bagwurur.
3
Sorugturmanin 15 gin iginde tamamlanmas:
gerekir. Hukuken gegeri bir gerekee bulunmad ik P - ] ] ] ]
bu sire iginde tar?tamlanmamagz sorumluluk a ﬂmﬂli:::n:fi:i:aitr;ﬁ;a:m“ $Up*ﬁeila1n ve.tanlkla'ln lymn:.ien ifadeler alinir.
gerekiiric igin yeter mi? Ggrfakr!u.:e Yeni Elnll:la.r dinlenir. Sorugturmann
HAEIR— seyrini dedisirecek yeni kanitlar aranir. Elde edien
bilgilere sug ve suglulann ortaya gikacagd kanaatine
EVET vanilir. Serustuma surdanilr.

L Sorusturma dosyas gérisiimek dzere ilgili Disiplin

Kurdu gindemine alinr.

B

Disiplin kurulu, serusturmacinin énerdigi cezay
kabul veya reddedebilecedi gibi, baska bir disiplin
cezasida verehilir.

Ceza dgrenciye teblig edilir, aynica dgrenciye burs
veren ilgili kuruluglara, glkarma cezas ise tim
yilksekdgretim kurumlanna, YOK'e OSYMye
emniyet makamlarina ve ilgili askerik subesine
bildirilir.




Uludag Universitesi

YAZ OKULU BASVURUSU iS$ AKIS SEMASI

ADIM-1: BOLUMUMUZ WEB SAYFASINDAN VEYA PANOLARDAN ALMAK
ISTEDIGIN DERSLERIN ICERIKLERI HANGI UNIVERSITELERLE UYUSUYOR
KONTROL ET.

ADIM-2: BOLUM SEKRETERLIGINDEN YAZ OKULU FORMUNU AL VE
EKSIKSIZ BIR SEKILDE DOLDUR.

ADIM-3: ADIM 2'DEKI ISLEMLERI TAMAMLADIKTAN SONRA FORMU KONTROL
ICIN OGR. GOR. HASAN BAYRAM A GOTUR.

ADIM-4: ADIM 3"TEKI ISLEMI TAMAMLADIKTAN SONRA FORMU ONAY ICIN BOL.
BSK. YRD. DOC. DR. GOKHAN SOYDANA GOTUR.

ADIM-5: ADIM 4 TEKI ISLEMI TAMAMLADIKTAN SONRA FORMU KAYIT ICIN
BOL. EVRAK KAYIDA GOTUR.

ADIM-6: EVRAK KAYITTA KAYDI YAPILAN EVRAGI BASVURU ISLEMLERININ
TAMAMLANMASI ICIN OGR. GOR. HASAN BAYRAM A IMZA KARSILIGI TESLIM
ET.

NOT: EGER BASVURU YAPTIGINIZ UNIVERSITE SIZDEN BIR EVRAK ISTIYORSA TUM
EVRAKLARINIZIN FOTOKOPISINI ALIP BOL. BSK. PROF. DR. SULEYMAN CIFTCI'YE
IMZALATMANIZ VE OGRENCI ISLERINDEN ASLI GIBIDIR ONAYINI ALMANIZ
GEREKMEKTEDIR.
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insan is Alas Stireci Gérev Yetki ve M .
Kaynaklari ¥ Alg sureet Sorumluluklar evzua
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Universitelerda
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Fakiilte Kurulu, Balim Bagkankan ile
Profesdrierin kendi arzlanndan seqecekleri 3

p
Fakiilte Kuruluna ifye segimi Ggretim iyeleri
(Praf.,Dog. ¥rd.Dog. ayn ayn) yazih clarsk (B )
bildirilerek secim igin davet edilirler.

Uye secimini yazil clarak ilgili
agretim dyelerine bildirmek
\.
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Toplant tutanagim hazirlayarak
imzalatmak

Segim igin davet edilen égretim iyeleri B
Fakilte Sekreteri katihim B -

Dekan Adzyiar belirlenerek ilan adilir. Adaylan belifleyerek ilan etmek
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. ) oy dagitibr ve tekrar )
Fakilte Sekreteri ‘oyiama islemi tamamiznir. Oy pusulalarimin dagrtimini yapmak

1
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Ohylanin sayme sonucunda en fazla oyu alan
Dekanhk aday//adaylann 3 yil sireyle 0 Secilen adaylan ilan etmek
Kurul iiyeligine segildikler ilzn edilic

Secilen adaylan birimlere duyurmak
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