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HARRAN ÜNİVERSİTESİ

ERASMUS ÖĞRENCİLERİ İÇİN  KONTROL LİSTESİ
	Gidecek Erasmus Öğrencisinin Yapması Gereken İşlemler ve Alması Gerekli olan Belgeler
	YAPTIM

	1. Mutlaka düzenli olarak kullandığınız bir e-posta adresini ve iletişim bilgilerinizi AB Ofisi’ne bırakınız ve ofisin e-mail adresini kaydediniz: erasmus@harran.edu.tr

	

	2. Gideceğiniz üniversitenin web sayfasını dikkatle inceleyiniz.

· Bilgi Paketini  (Information Package) okuyunuz.

· Akademik takvim, ders programları, Erasmus öğrencisinin başvuru tarihleri gibi bilgileri edininiz ve gerekli formları doldurunuz.
	

	3. Bölüm Erasmus Koordinatörünüz ve Uluslararası İlişkiler Ofisi ile devamlı iletişim halinde olunuz.

· AB Ofisi öğrenciler için görüşme saatleri:
       Hafta içi ( günleri) 10:00 – 11:30 – 14:00 – 15:30
       YENİŞEHİR KAMPUSÜ
	

	4. Gideceğiniz üniversitenin ;
· Başvuru Formunu (Application Form)

· Varsa Konaklama Formunu (Accomodation Form)  ve Erasmus Yoğun Dil Kursu Formunu (EILC) doldurunuz.

· Bir nüshasını ofise fakslanması için bırakıp diğerlerini karşı üniversiteye postalayınız
	

	5. Misafir olunacak üniversiteden Kabul Belgesi (Acceptence Letter) isteyiniz. Bu belge vize almanız için gereklidir. 
	

	6. Gideceğiniz üniversitede eğitim göreceğiniz tarihler belli olduktan sonra Teyit Belgesini (Confirmation Sheet) doldurunuz.
	

	7. Erasmus öğrencisinin en az bir yıl geçerli olan bir pasaporta sahip olması gerekmektedir. “Harçsız Öğrenci Pasaportu” çıkartmak ve “Yurtdışı Çıkış Harcı”ndan muaf olabilmek için ;
· AB Ofisinden gerekli formu alın ve işlemlerin hepsini tamamladıktan sonra dilekçeyle birlikte Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına başvurun.

· Muafiyet yazısını Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’ndan alınız. 

	

	8. Kabul Belgesi (Acceptence Letter) gelince derhal vize için ilgili elçiliğe başvurunuz.
	

	9. Öğrenim Anlaşması (Learning Agreement) ve Akademik Tanınma Belgesi (Recognition Sheet) formlarını Erasmus Bölüm Koordinatörünüzle birlikte doldurunuz.

· Her iki belge de önce kendiniz sonra Erasmus Bölüm Koordinatörünüz tarafından imzalanmalıdır.

· Öğrenim Anlaşması (Learning Agreement) AB Ofisi tarafından karşı üniversiteye imzalanarak onaylanması için fakslanmalı ve postalanmalıdır.

· Akademik Tanınma Belgesi’ni (Recognition Sheet) Bölüm Erasmus  Koordinatörünüze bırakınız. Bu belge Yönetim Kuruluna girecektir.
· Gittiğiniz üniversitede alacağınız derslerle ilgili değişiklik yapmanız halinde, bu değişikliği dersler başlamadan önce mutlaka Harran Üniversitesi’ndeki bölüm koordinatörünüzle görüşerek Öğrenim Anlaşması’nın (Learning Agreement) değişiklik (changes) bölümünü doldurunuz, onaylatınız. Harran Üniversitesi’ndeki bölüm koordinatörünüze e-posta, faks veya posta yolu ile ulaştırınız.


	

	10.  Sağlık Sigortası yaptırınız. 

· HRÜ AB Ofisine poliçenizin fotokopisini bırakınız.


	

	11.  Ziraat Bankası’nda vadesiz EURO hesabı açtırınız.

· Hesap Cüzdanının fotokopisini  Uluslararası İlişkiler Ofisine bırakınız.


	

	12.  Ulusal Ajansın istediği belgeler Ek 1 (Öğrenciler için İstenen bilgiler Formu) ve Ek 5 (Öğrenci ile Üniversite Arasında Sözleşme Formu) nu doldurularak Uluslararası İlişkiler Ofisine bırakınız.


	

	13. Erasmus öğrencisinin yurtdışına çıkmadan önce (veya sonra) kendi üniversitesine öğrenci katkı payını (harç) ödemesi ve  kayıt yaptırması gerekmektedir. Siz burada yokken kayıt ve banka işlemlerinizi yapması için bir yakınınıza noterden tasdikli VEKALETNAME bırakınız.


	

	14.  HRÜ AB Ofisi’nin size ilan edeceği “Oryantasyon Haftası”nı takip ediniz.


	

	15. Vizenizi aldıktan sonra Erasmus Öğrenci Beyannamenizi almak, son kontrolleri yapmak için, misafir olacağınız üniversiteye gitmeden önce MUTLAKA  HRU AB Ofisine uğrayınız.


	


Misafir olacağınız üniversiteye giderken

yanınıza hangi belgeleri almalısınız?
1. Pasaport ve fotokopisi 

2. Teyid  Belgesi (Confirmation Sheet) ve 3 adet fotokopisi : Öğrencinin, Erasmus Öğrencisi olarak seçildiğini, aylık hibe miktarını, misafir olacağı üniversiteyi ve eğitim tarihlerini gösteren Türkçe ve İngilizce hazırlanan imzalı ve mühürlü belge.
3. Kabul Belgesi (Acceptance Letter) ve fotokopisi : Misafir olunacak üniversite tarafından gönderilen, öğrencinin Erasmus Öğrencisi olarak kabul edildiğini gösteren resmi belge. 
4. Öğrenim Anlaşması (Learning Agreement) ve fotokopisi 

5. Gidilen Üniversitede Kalınan Süreyi Gösteren Belge (Duration Sheet) : Misafir olunan Üniversiteye varışta ve ayrılırken misafir olunan Üniversite yetkililerince imzalanmalıdır. 

6. Erasmus Öğrenci Beyannamesi (Erasmus Student Charter) : Öğrencinin Erasmus Öğrencisi olarak sahip olduğu hak ve sorumlulukları gösteren bir karttır. AB Ofisi'nden temin edilmelidir.  

7. Uluslararası Doğum Belgesi (International Birth Certificate) (Gittiğiniz ülkede polise gittiğinizde kullanabilirsiniz). 

8. Vesikalık Fotoğraf (8 Adet) 

Erasmus Öğrencisi Olarak Eğitiminizi Tamamlayıp Döndüğünüzde

Yapmanız Gerekenler
Yurtdışından döndükten sonra, 

aşağıdaki evrakları en kısa sürede tamamlayarak 
AB Ofisi'ne getiriniz:
1. Gidilen Üniversitede Kalınan Süreyi Gösteren Belge (Duration Sheet)

2. Ulusal Ajans - Öğrenci Rapor Formu (Ek 3) 
3. Misafir olduğunuz üniversitede aldığınız derslerin notlarını gösteren not çizelgesi (Transcript)

4. Misafir olduğunuz bölüm,üniversite ve ülke ile ilgili eğitim, öğretim, sosyal ve resmi işlemler ile ilgili izlenimlerinizi özetlediğiniz bir sayfalık rapor.

5. (Katılım Belgesi)
