
SH.13
Doğrudan Temin

ÖYP Kurum Koordinatörlüğü

İstenen kalite ve standartlarda satınalma ihtiyacının karşılanması

ÖYP Kurum Koordinatörlüğü Malzeme Alım Süreçleri

Sipariş Verilmesi

Ödeme İşlemleri

İhtiyaç Talep Formu Hammalzeme/Yardımcı Malzeme/Hizmet Ürünü

Proforma faturaları Yaklaşık Maliyet İcmal Tablosu

Ödemesi yapılacak olan Fatura Taşınır İşlem Fişi

İhale Onay Belgesi

Ödeme Emri Belgesi

İşelerin zamanında yapılması Zaman /Adet

Kayıtların düzenli tutulması Adet

SÜREÇ EL KİTABI
Process Manual

Süreç No:
Process No

Süreç Adı:
Process Name

Süreç Sahibi
Process Responsible

Amaç:
Intention

İçinde Yer Aldığı Süreç:
Upper Process Located In

Başlangıç Noktası:
Start Point

Bitiş Noktası:
Finish Point

Girdileri
Inputs

Çıktıları
Outputs

Performans Ölçüm Kriterleri
Performance Measurement Criteria

Birimi
Unit
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SH.02
Satınalma Süreci

Satınalma Sorumlusu

Tüm Bölümler Bölüm Sorumluları/Yöneticileri

Tüm Personel

Satınalma Sorumlusu

Onaylı Tedarikçi Listesi

Satınalma Sorumlusu

Satınalma Sorumlusu
FRS.13.02 Sipariş Formu

Tedarikçi Firma

Depo Sorumlusu

FRP.04.01 DÖFİ
Kalite Kontrol  

Kalite Kontrol  

Kalite Kontrol  

Kalite Kontrol  

SÜREÇ EL KİTABI
Process Manual

Süreç No:
Process No

Süreç Adı:
Process Name

Süreç Sahibi
Process Responsible

Kaynaklar / Resources Süreç Akışı / Process Flow Dokümanlar / 
Documents

Sorumlu / Responsible

FRS.13.01 İhtiyaç Talep 
Formu                            
TLS.13.01 Satınalma 
Talimatı

İhtiyaç Talep Formu       
Satınalma Talimatı

Tedarikçi Değerl.Formu 
Tedarikçi Kalite sistemi 
Değ.Formu                      
Tedarikçi Değerl.Raporu 
Aday Tedarikçi Listesi     
Tedarikçi Değerl.Tal.          
              

FRS.13.04 Tedarikçi 
Değerlendirme Formu        
                  FRS.13.06 
Tedarikçi Değerlendirme 
Raporu   LSS.13.09 
Tedarikçi Kalite 
Sist.Değerl.Rp.  LSS.13.08 
Aday Tedarikçi Listesi        
LSS.13.07 Onaylı Tedarikçi 
Listesi

FRS.13.03 Malzeme Giriş 
Kontrol Formu

Kontrol Formu           
Satınalma Talimatı

Satınalma Sorumlusu    
Tedarikçi Firma 

Hata Bildirim Formu
DÖFİ

Giriş Kalite Kontrol Raporu 
                         Giriş 
Kalite Kontrol Planı

FRS.13.04 Giriş Kalite 
Kontrol Raporu              
PLS.13.10 Giriş Kalite 
Kontrol Planı

Giriş Kalite Kontrol Raporu 
                        Giriş 
Kalite Kontrol Planı 

FRS.13.03 Malzeme Giriş 
Kontrol Formu             
PLS.13.10 Giriş Kalite 
Kontrol Planı

Malzeme Tanıtım Kartı  
İrsaliye

FRS.13.05 Malzeme 
Tanıtım Kartı                                Depo Sorumlusu         

      İlgili Birim Sorumlusu
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Hayır

Evet

Evet

Eren Üni. içi 
sipariş mi?

Hammadde talebi
Yardımcı malzeme 

talebi Hizmet talebi

İade kartı ve 
DÖF 

hazırlanması

Listeden 
karşılanabilir mi?

Sipariş Formunun 
hazırlanması

Tedarikçi Seçimi 
ve Değerlendirme 

Süreci

İhtiyaç kaynağının 
belirlenmesi

Sipariş Verme

Satınalma

Tedarikçi tarafından 
onaylandı mı?

Malzemenin teslim 
alınması

Sipariş 
şartlarında 
mutabakat 
sağlanması

Giriş Kalite Kontrol

Uygun mu?

Depo Alanına veya İlgili 
Birime sevk edilmesi

Şartlı kabul 
edilebilir 

mi?

Satınalma
ve Kalite'nin 

bilgilendirilmesi

Hayır

Evet

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Hayır
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Satınalma Süreci

Satınalma Sorumlusu

Bölüm Sorumluları/Yöneticileri

Tüm Personel

Satınalma Sorumlusu

Satınalma Sorumlusu

Satınalma Sorumlusu

Tedarikçi Firma

Depo Sorumlusu

Kalite Kontrol  

Kalite Kontrol  

Kalite Kontrol  

Kalite Kontrol  

SÜREÇ EL KİTABI
Process Manual

Sorumlu / Responsible

Satınalma Sorumlusu    
Tedarikçi Firma 

              Depo Sorumlusu         
      İlgili Birim Sorumlusu
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