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Öğretim Yöntemi ve Ders Hazırlık Yüz yüze. Konu anlatım, Soru-yanıt, örnek çözümler, doküman 
incelemesi. Derse hazırlık aşamasında, öğrenciler ders 
kaynaklarından her haftanın konusunu derse gelmeden önce 
inceleyerek gelecekler. Haftalık ders konuları ile ilgili tarama 
yapılacak. 

Dersin Amacı Öğrencilerin Sağlık Turizm İşletmelerinde kullanılan tıbbi 
dokümantasyon işlemlerini öğrenmelerini sağlamaktır 

Dersin Öğrenme Çıktıları 1. Tıbbi dokümantasyon ile ilgili temel kavramları ve tanımları 
bilir. 
2. Tıbbi dokümanların tarihçesini bilir.  
3. Tıbbi dokümanların çeşitlerini ve kullanıldıkları yerleri bilir. 
5. Sağlık Turizminde Tıbbı Kayıtları takip eder 
5. Hastanın Dosyasının korunması ve ilgili birimleri transfer 
işlemlerini gerçekleştirir. 

Haftalık Ders Konuları 1. Hafta Arşivin tanımı, hastane arşiv modelleri 

 2. Hafta Merkezi tıbbi arşivin mimari yapısı 

 3. Hafta Arşivin organizasyonu, arşiv memurunun görev yetki 
ve sorumlulukları 

 4. Hafta Merkezi tıbbi arşivin bölümleri 

 5. Hafta Hasta indeksi bölümü 

 6. Hafta Dosyalama bölümü 

 7. Hafta Geleneksel ve yeni nesil arşiv dolapları 

 8. Hafta Renkli dosya sistemi 

 9. Hafta Renkli dosya sistemi 

 10. Hafta Renkli dosya sistemi 

 11. Hafta Hasta dosyası temin ve baskı usulleri 

 12. Hafta Eksik dosyalar bölümü, film arşivi 

 13. Hafta Arşiv komitesi, hasta dosyalarının hukuki yönü 

 15. Hafta Hasta dosyaları arşivlerinde bilgisayarların kullanımı 

  

Ölçme- Değerlendirme Bu ders kapsamında 1 (bir) ara sınav, ders konularını kapsayan 1 
(bir) kısa sınav ve yarıyıl sonu sınavı yapılacaktır. Her bir 
değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisi yüzdelik olarak 
aşağıda verilmiştir.  
Ara Sınav: %30 
Kısa Sınav: %20 
Yarıyıl Sonu Sınav: %50 
Ara Sınav Ve Yarıyıl Sonu Sınav Tarihi Ve Saati:Birim tarafından 
ilan edilecek tarih ve saatlerde 
Kısa Sınav Tarih ve Saati: 07/03/2020 
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 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE  
DERS ÖĞRENME ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ5 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12   

ÖÇ1 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5   

ÖÇ2 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5   

ÖÇ3 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5   

ÖÇ5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5   

ÖÇ5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5   

 ÖK: Öğrenme Çıktıları, PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 
Düzeyi 

1  
Çok Düşük 

2  
Düşük 

3  
Orta 

4  
Yüksek 

5  
Çok Yüksek 

 

 

Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ5 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 

T.Dok. III 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 

 


