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Hazırlık 

Yüz yüze. Konu anlatım, Soru-yanıt, örnek çözümler, doküman incelemesi, 

Bilgisayar laboratuvarında uygulama yapılması 
 

Derse hazırlık aşamasında, öğrenciler ders kaynaklarından her haftanın 

konusunu derse gelmeden önce inceleyerek gelecekler. Haftalık ders konuları ile 

ilgili tarama yapılacak. 
Dersin Amacı Sağlık Hizmeti sunan kurumlarda hizmet verecek sağlık teknikerinin hizmet 

sunumunda iş ve işlemlerin yürütümünde kullanılan bilgisayar ve bilgisayar 

programlarını etkin bir şekilde öğrenme ve kullanma becerisinin 

kazandırılmasıdır. 

Dersin Öğrenme Çıktıları Bu dersin sonunda öğrenci;  
1. Bilgisayar işlem tabloları (Excel) temel kavram ve bilgileri öğrenir ve uygular. 
2. İşlem tabloları (Excel) ile hesaplama, tablo ve grafikler yapmayı öğrenir ve 
uygular. 
3. Koşullu biçimlendirme, fonksiyonlar ve yazılımlar hakkında bilgi sahibi olur. 
Bunları gerektiğinde uygular. 
4. İşlem tabloları (Excel) ile hazırlanmış belge veya belgeleri yazdırmayı öğrenir. 

Haftalık Ders Konuları 1. Hafta Dersin tanıtılması; konular, kaynaklar, dersin işlenişi hakkında bilgi 
verilmesi ve derse genel giriş 

 2. Hafta İşlem Tabloları (excel) temel bilgileri, özellikler ve kavramlar 

 3. Hafta İşlem Tabloları (excel) temel bilgileri, özellikler ve kavramlar 
devam edilir 

 4. Hafta işlem tablolarını kullanmak ve uygulamalar yapmak 

 5. Hafta Çalışma kitapları oluşturmak uygulamalar yapmak 

 6. Hafta Veri girmek ve biçimlendirmek uygulamalar yapmak 

 7. Hafta Hesaplamalar yapmak. Özel sayı biçimleri oluşturma uygulamalar 
yapmak 

 8. Hafta Koşullu biçimlendirme uygulamalar yapmak 

 9. Hafta Ara Sınav 

 10. Hafta Koşullu biçimlendirme uygulamalar yapmak  

 11. Hafta Fonksiyonlar ve yazımları 

 12. Hafta Hücrelere notlar ekleme ve hücreleri adlandırma 

 13. Hafta Tablo ve grafikler oluşturmak, bunlara yeni değerler girmek, 
yeniden biçimlendirmek, bunlarda resimler kullanmak 

 14. Hafta Genel tekrar ve uygulamalar yapmak 

Ölçme- Değerlendirme Bu ders kapsamında 1 (bir) Ara Sınav, uygulama çalışmalarını kapsayan 1 (bir) 

Kısa Sınav yapılacaktır. Her bir değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisi 

yüzdelik olarak aşağıda verilmiştir. 
 

Ara Sınav : 30 % 

Kısa Sınav: 20% (Uygulama Çalışmalarına yönelik) 

Yarıyılsonu Sınav:    : 50 %  

Ara Sınav Tarih ve Saati: Birim tarafından ilan edilecek tarih ve saatlerde 

Kısa Sınav Tarih ve Saati: 7 Kasım 2019 (Ders Saatinde) 
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