
HARRAN ÜNĠVERSĠTESĠ 

 SAĞLIK HĠZMETLERĠ MESLEK YÜKSEKOKULU 

SAĞLIK TURĠZM ĠġLETMECĠLĠĞĠ PROGRAMI                                    

Dersin Adı Kodu Yarıyılı T+ U Ulusal 

Kredisi 

AKTS 

 

Klavye Teknikleri 0315308 III 2+2 4 5 

Ön Koşul Dersler  

Dersin Dili Türkçe 

Dersin Türü Zorunlu 

Dersin Koordinatörü  

Dersi Veren   

Dersin Yardımcıları  

Dersin Amacı Bu ders öğrencilerin, onparmak metoduyla klavye ve ekrana bakmadan rahatlıkla 

yazı yazmayı sağlar.  

Dersin Öğrenme Çıktıları  Bu dersin sonunda öğrenci;  

1. Onparmak metoduyla klavye ve ekrana bakmadan rahatlıkla yazı yazar. 

Dersin İçeriği Bu ders bünyesinde; Türkçe diline uygun olarak geliştirilen F Klavye 

öğretilecektir.  

Haftalar Konular 

1 Temel Oturma Teknikleri 

2 Temel Harf Tuşları 

3 Temel Harf Tuşları 

4 Temel Harf Tuşları 

5 Orta Sıra ve Temel Harf Tuşları 

6 Orta Sıra ve Temel Harf Tuşları 

7 Ara sınav 

8 Alt Sıra Tuşları 

9 Alt Sıra Tuşları 

10 Üst Sıra Tuşları 

11 Üst Sıra Tuşları 

12 Yazım Kuralları ve Noktalama İşaretleri 

13 Yazım Kuralları ve Noktalama İşaretleri 

14 Rakamlar 

Genel yeterlilikler 

Onparmak metoduyla klavye ve ekrana bakmadan yazı yazar. 

Kaynaklar  

Öztoprak, M.T., Koç. Ö. (2017). Klavye Teknikleri, Seçkin Bilgisayar 

Ünlü, A. (2005). 26 Saatte On Parmak Öğreniyorum, Yelken Yayıncılık 

 

Değerlendirme Sistemi 

Arasınav: %40 Final:  %60 Bütünleme: %60 

 

 

  



 

 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI ĠLE  

DERS ÖĞRENĠM KAZANIMLARI ĠLĠġKĠSĠ TABLOSU 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 

ÖÇ1 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 

ÖK: Öğrenme Kazanımları    PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 

Düze

yi 

1 Çok DüĢük 2 DüĢük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 

 

 

Dersin Adı PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 

Klavye 

Teknikleri 

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 

 

 


