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Dersin Yardimcilar:

Dersin Amaci

Saglik ve hastalik ile ilgili tibbi terimler hakkinda bilgilerin verilmesi.

Dersin Ogrenme Ciktilart

Bu dersin sonunda égrenci;

1. T1bbi dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlar1 ve tanimlar1 bilir.

2. T1ibbi dokiimanlarin tarihgesini bilir.

3. Tibbi dokiimanlarin gesitlerini ve kullanildiklar yerleri bilir.

4. Saglik Turizminde T1bb1 Kayitlar1 takip eder

5. Hastanin Dosyasinin korunmasi ve ilgili birimleri transfer islemlerini
gerceklestirir.

Dersin Icerigi

T1bbi kayitlarla ilgili temel kavramlar, tibbi dokiimantasyonun tarihgesi, tibbi
dokiimanlarin gelismesi ve tiirkiye'de ve uluslararasi diizeyde 6rgiitlenmesi, tibbi
sekreterin tanimi, onemi, gorevleri, kargilastigi giicliikler ve ¢6ziim Onerileri, hasta
dosyalarinin gizliligi, miilkiyeti, diizenlenmesi, standardizasyonu, 6zetlerin
hazirlanmasi, ¢ikis 6zeti (epikriz), dosya 6zeti, tibbi arsivin tanimi, tibbi arsiv
personelinin tanimyi, arsiv hizmetlerinin planlanmasi, merkezi arsiv, hastane
yonetiminin sorumlulugu, tibbi arsiv personelinin gorevleri, tibbi arsiv
komitesi,tibbi arsivin ¢aligmasi,tibbi arsivin boliimleri: eksik dosyalar boliimii,
tibbi sekreterlik boliimii, kodlama boliimii, hasta indeskleri bolimi,

Haftalar Konular

1 T1bbi kayitlarla ilgili temel kavramlar

2 T1bbi dokiimantasyonun tarihgesi

3 T1bbi dokiimanlarin gelismesi ve Tiirkiye'de ve uluslararasi diizeyde orgiitlenmesi

4 T1bbi sekreterin tanimi, 6nemi, gorevleri, karsilagtigt giicliikler ve ¢oziim Onerileri

5 Hasta dosyalarinin gizliligi, miilkiyeti,diizenlenmesi, standardizasyonu

6 Ozetlerin hazirlanmast, ¢ikis dzeti (epikriz), dosya dzeti

7 T1bbi arsivin tanimu, tibbi arsiv personelinin tanimi, arsiv hizmetlerinin planlanmast

8 Ara sinav

9 Merkezi arsiv, hastane yonetiminin sorumlulugu, tibbi arsiv personelinin gérevleri, tibbi arsiv
komitesi, tibbi arsivin ¢alismasi

10 T1bbi arsivin boliimleri: dosyalama boliimii

11 Milli tip arsivinin kurulmasi, merkezi argiv biit¢esi, merkezi arsivin yerlesim alani

12 Arsiv depolari: duvarlar, dogemeler ve destekler, raf tertibati, sirkiilasyon

13 Arsiv malzemesinin korunmasi, arsiv malzemesinin tahrip nedenleri, arsiv malzemesini koruma
hizmetleri

14 Bilgi saklama ortamlari

Genel yeterlilikler

Tibbi dokiimantasyon ile ilgili edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri degerlendirir.
Sorunlari tanimlar, analiz eder ve ¢6zlim igin planlanan ¢alismalarda yer alir.
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PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM KAZANIMLARI iLiSKiSi TABLOSU
PCl | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY9 | PC10 | PCll
OoC1 |4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
0oC2 |4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
0C3 |4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
0C4 |4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
0Cs |4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
OK: Ogrenme Kazamimlar1 PC: Program Ciktilar
Katki | 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diize
yi
Dersin Ad1 PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY9 | PC10 | PC11
Tibbi 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
Dokiimantasyon




