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Ogretim Yontemi ve Ders Hazirlik

Yiz yize. Konu anlatim, Soru-yanit, 6rnek ¢oziimler, dokiiman
incelemesi. Derse hazirlik asamasinda, 0Ogrenciler ders
kaynaklarindan her haftanin konusunu derse gelmeden 6nce
inceleyerek gelecekler. Haftalik ders konulari ile ilgili tarama
yapilacak.

Dersin Amaci

Ogrencilerin  Saghk Turizm isletmelerinde kullanilan tibbi
dokiimantasyon islemlerini 6grenmelerini saglamaktir

Dersin Ogrenme Ciktilari

1. Tibbi dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlari ve tanimlari
bilir.

2. Tibbi dokiimanlarin tarihgesini bilir.

3. Tibbi dokiimanlarin gesitlerini ve kullanildiklari yerleri bilir.

4. Saghk Turizminde Tibbi Kayitlari takip eder

5. Hastanin Dosyasinin korunmasi ve ilgili birimleri transfer
islemlerini gerceklestirir.

Haftalik Ders Konulari 1. Hafta | Tibbi kayitlarla ilgili temel kavramlar
2. Hafta | Tibbi dokiimantasyonun tarihgesi
3. Hafta | Tibbi dokiimanlarin gelismesi ve Tirkiye'de ve
uluslararasi diizeyde 6rgiitlenmesi
4. Hafta | Tibbi sekreterin tanimi, 6nemi, gérevleri, karsilastig
guglikler ve ¢oziim Onerileri
5. Hafta | Kisa sinav- Hasta dosyalarinin gizliligi,
miilkiyeti,dizenlenmesi, standardizasyonu
6. Hafta | Ozetlerin hazirlanmasi, cikis 6zeti (epikriz), dosya
Ozeti
7. Hafta | Tibbi arsivin tanimi, tibbi arsiv personelinin tanimi,
arsiv hizmetlerinin planlanmasi
8. Hafta | Merkezi arsiv, hastane yonetiminin sorumlulugu,
tibbi arsiv personelinin gorevleri, tibbi arsiv
komitesi, tibbi arsivin ¢calismasi
9. Hafta | Ara Sinav
10. Hafta | Tibbi arsivin bélimleri: dosyalama bolimu
11. Hafta | Milli tip arsivinin kurulmasi, merkezi arsiv bitcesi,
merkezi arsivin yerlesim alani
12. Hafta | Arsiv depolari: duvarlar, dosemeler ve destekler, raf
tertibati, sirkilasyon
13. Hafta | Arsiv malzemesinin korunmasi, arsiv malzemesinin
tahrip nedenleri, arsiv malzemesini koruma
hizmetleri
14. Hafta | Bilgi saklama ortamlari
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Olgme- Degerlendirme

Bu ders kapsaminda 1 (bir) ara sinav, ders konularini kapsayan 1
(bir) kisa sinav ve vyariyil sonu sinavi yapilacaktir. Her bir
degerlendirme kriterinin basari puanina etkisi ylzdelik olarak
asagida verilmistir.
Ara Sinav: %30

Kisa Sinav: %20

Yariyil Sonu Sinav: %50
Ara Sinav Ve Yariyil Sonu Sinav Tarihi Ve Saati:Birim tarafindan
ilan edilecek tarih ve saatlerde
Kisa Sinav Tarih ve Saati: 18/10/2019

Kaynaklar
PROGRAM OGRENME GIKTILARI iLE
DERS OGRENME CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU
C1|PC2|PC3|PC4 | PC5|PC6 | PC7 | PC8 | PCY | PC10 | PC11
Oc1 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
0¢2 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
0¢3 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
0ca 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
OC5 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
OK: Ogrenme Ciktilari, PG: Program Ciktilan
Katki 1 2 3 4 5
Diizeyi Cok Dusuk Disuk Orta Yiiksek Cok Yuksek
Program Ciktilar ve ilgili Dersin iliskisi
PC1 | PC2 |PC3 |PC4 PC5 |PC6 |PC7 |PC8 |PC9 |PC10 PC11
ilgili 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
Dersin

ismi




