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DERS İZLENCESİ 
Dersin Adı Tıbbi Dokümantasyon 
Dersin AKTS’si 10 
Dersin Yürütücüsü Dr. Öğr. Üyesi Hüseyin ERİŞ 
Dersin Gün ve Saati Birim web sayfasında ilan edilecektir. 
Dersin Görüşme Gün 
ve Saati Birim web sayfasında ilan edilecektir. 

Öğretim Yöntemi ve 
Ders Hazırlık 

Poliklinik ve klinik çeşitleri, tıbbi kayıt sistemi, tıbbi kayıtların içeriği, tıbbi kayıt tutma 
nedenleri, tıbbi kayıt türleri, kâğıda dayalı tıbbi kayıt sistemi, servis ve poliklinikte 
kullanılan kâğıtlar, hasta dosyası, elektronik tıbbi kayıt, bilgisayarda hasta kabul, 
yatırma ve taburcu işlemleri, 1.basamak sağlık kurumlarında kullanılan formlar hasta 
kayıt uygulamaları 

Dersin Amacı 

Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı öğrencilerinin sağlık kurumlarında 
kullanılan tıbbi kayıt işlemleri hakkında bilgi verilmesi amaçlanmaktadır. 

 

Dersin Öğrenme 
Çıktıları 

Bu dersin sonunda öğrenci;  
1. Tıbbi sekreterlik mesleğinin esaslarını öğrenir.  
2. Görev yetki ve sorumluluklarını öğrenir.  
3. Tıbbi sekreterin görev alanlarını öğrenir. 

Haftalık Ders Konuları 

1.Hafta Poliklinik ve kliniğin tanımı 
2.Hafta Poliklinik ve kliniğin çeşitleri 
3.Hafta Tıbbi kayıt 
4.Hafta Tıbbi kayıtların içeriği 
5.Hafta Tıbbi kayıt tutma nedenleri 
6.Hafta Tıbbi kayıt türleri 
7.Hafta Tıbbi kayıt türleri devam 
8.Hafta Kâğıda dayalı tıbbi kayıt sistemi 
9.Hafta Poliklinik ve klinikte kullanılan kâğıtlar ve hasta dosyası 
10.Hafta Elektronik tıbbi kayıt sistemi 
11.Hafta Bilgisayarda hasta kabul, yatırma ve taburcu işlemleri 
12.Hafta Bilgisayarda hasta kabul, yatırma ve taburcu işlemleri 
13.Hafta 1.Basamak sağlık kurumlarında kullanılan formlar hasta kayıt uygulamaları 
14.Hafta 1.Basamak sağlık kurumlarında kullanılan formlar hasta kayıt uygulamaları 

 
 

Ölçme ve 
Değerlendirme 

Bu ders kapsamında 1 (bir) kısa sınav, 1 (bir) ara sınav ve ders konularını kapsayan 1 
(bir) yarıyıl sonu sınavı yapılacaktır. Her bir değerlendirme kriterinin başarı puanına 
etkisi yüzdelik olarak aşağıda verilmiştir.  
Kısa Sınav: %10 
Ara Sınav: %40 
Yarıyıl Sonu Sınav: %50 
Kısa Sınav tarihi dersi veren öğretim elemanı tarafından duyurulacak, Ara Sınav ve 
Yarıyıl Sonu Sınav tarihi ve saati ise birim yönetim kurulu tarafından sayfasında ilan 
edilecektir. Sınavlar yüz yüze yapılacaktır. 
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Değerlendirme Sistemi 

Öğrenci İşleri Bağıl Değerlendirme Yönergesine göre değerlendirilecektir.  

 
 

PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE 
DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 
ÖÇ1 4 4 5 4 4 4 5 4 4 4 4 5 4 4 4 
ÖÇ2 4 4 5 4 4 4 5 4 4 4 4 5 4 4 4 
ÖÇ3 4 4 5 4 4 4 5 4 4 4 4 5 4 4 4 

ÖÇ: Öğrenme Kazanımları PÇ: Program 
Çıktıları 

Katkı Düzeyi 1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 
 

 
Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi 

 
 PÇ 1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

 4 4 4 5 4 4 5 4 4 4 4 5 4 4 4 

 


