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Dersin Yardimeilari

Dersin Amaci

Bilgisayarla ilgili Temel Bilgileri gretmek .Internet uygulamalarini alamyla ilgili calismalarda
kullanmasini saglamak.

Dersin Ogrenme Ciktilar

1. Windows Isletim Sistemi, MS Word; dosya yaratma, kaydetme, acma, dosyalar
tizerinde  ¢esitli degisiklikler yapar.

2. Kopyalama, yapistirma yapar.

3. Uzun dosyalari, tablolar1 kullanabilir, analiz eder.

4. MS Power Point sunu programlari 6grenir. Web sitesi kurumunu dgrenir.

Dersin igerigi

MS-DOS 'a giris, en ¢ok kullanilan DOS komutlar;, Windows Isletim Sistemi, MS Word; dosya|
yaratma, kaydetme, a¢ma, dosyalar tlizerinde g¢esitli degisiklikler yapabilme, kopyalama,
yapistirma, uzun dosyalar: idare edebilme, tablolar. MS Power Point sunu programi; Slayt]
hazirlanmasi, var olan slaytlar iizerinde degisiklikler yapma, zaman ayarlamalari, tablolar ve|
erafiklerin kullanimi, sunu programlarinin Web iizerinden yayinlanmast.

Haftalar Konular
1 Temel Bilgiler
2 Windows XP
3 Windows XP
4 Windows XP
5 Microsoft Word
6 Microsoft Word
7 Ara sinav
8 Microsoft Excel
9 Microsoft Excel
10 Microsoft Excel
11 Microsoft Powerpoint
12 Internet kullanimi
13 Internet kullanimi
14 Web sitesi tasarlama
Genel Yeterlilikler
1. Bilgisayar’ ve bilgisayar sistemlerinin tarihi gelisimi, bilgisayarm bugiinkii kullanim alanlari, bilgisayarin yapisal

parcalari, Internet, e-posta, ¢esitli organizasyonlarda bilisim teknolojisinin getirebilecegi degisiklikleri analiz eder.

2. Bilgisayar kullanabilir.
3. Veri yiikleyebilir ve bilgisayarla ilgili mesleginin gerektirdigi islemleri yapabilir.
4.  Ogretim ortamin gore, uygun dgretim teknolojileri secebilir.
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