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Dersin Dili Tirkge

Dersin Turi Zorunlu

Dersin Koordinatori

Dersi Veren

Dersin Yardimcilari

Dersin Amaci

Bu dersin amaci, 6grencilere bilgisayar kullanimini 6gretmek ve onlarin bu
konudaki yeteneklerinin gelistirmektir.

Dersin Ogrenme Ciktilari Bu dersin sonunda 6grenci:

Monitor, kasa, klavye, Mouse donanim birimlerini tanir.

Anakart, hard disk, islemci, ram kavramlarini agiklar.

Ofis programlar1 hakkinda bilgi verir.

Microsoft Office Word programini ve kullanilma amaglarini siralar.
Excel kullanimini ve kullanim amaglarmai bilir.

PowerPoint kullanimini ve amaglarin1 bilir.
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Dersin Igerigi

Monitor, kasa, klavye, mouse, kartlar, anakart, hard disk, islemci, ram, word
kullanimi, Excel kullanimi, grafik tiirleri, grafik hazirlama.

Haftalar Konular
1 Donanim (monitdr, kasa, klavye, mouse
2 Kartlar anakart, hard disk, islemci, ram
3 Word’un baslatilmasi, word belgesine bilgi girisi yapmak, giris yapilan belgeyi saklamak
4 Metin segme, font kullanimi ve bicimlendirme belgeyi bir yerden bir yere tagimak
5 Arag cubuklari, ara¢ ¢ubuklarindaki diigmeler, ekran goériiniim ayarlar
6 Yeni komutu, a¢ komutu, kapat komutu, génder komutu
7 Ara Smav
8 Yeni adla kaydet, timiinii kaydet, baski 6n izleme
9 Punto se¢imi, alt ¢izgi, karakter aralig1 sayfa numaralandirma
10 Siitun genisligi, tablo hiicrelerine giris satir siitiin ve hiicre ekleme
11 Formdller fonksiyonlar
12 Formiiller nasil girilmelidir, satir veya siitiin toplam1 hesaplatmak
13 Verileri toplatmak, verileri birbiriyle carptirmak, yuvarlama yaptirma, ortalama hesaplatmak
14 Grafik tiirleri, grafik hazirlama

Genel Yeterlilikler

1- Bilgisayarin pargalarini tanir.

2-  Word belgesi olusturur.

3- Excel programi kullanir.

4- {lgili program da grafik diizenler.
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PROGRAM OGRENME CIKTILARI ILE
DERS OGRENIM CIKTILARI ILiSKiSi

PCL [PC2 [PC3 [PC4 [PC5 |PC6 |[PC7 [PC8 [PC9 [PCIO
Oc1 5 3 5 5 5 5 2 5 5 5
0ocC2 5 3 5 5 5 5 2 5 5 5
OcC3 5 3 5 5 5 5 2 5 5 5
OC4 5 3 5 5 5 5 2 5 5 5
OC5 5 3 5 5 5 5 2 5 5 5
OC6 5 3 5 5 5 5 2 5 5 5

OC: Ogrenme Ciktilar1  PC: Program Ciktilar1
Katki Diizeyi 1 ¢ok diisiik 2 diisitk 3-Orta 4- Yiksek 5- Cok Yuksek
PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9 PC10

Bilgisayara 3 5 5 5 5 2 5 5 5
Giris 5




