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Gorev Unvam Sube Miidiirii
Tletisim / E-mail 0414 318 3481 /3822 / emrahkara@harran.edu.tr

Ust Yonetici/Yoneticileri | Birim Amiri

Gorev Devri
(olmadiginda yerine
bakacak personel)

Gorev Alam
Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun
olarak yerine getirmek; gorevli oldugu birimin verimli, diizenli ve uyumlu bir sekilde ¢alismasini saglamak ve is ve iglemlerin
kontroliinii saglamak.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

Universitenin ihtiyaci olan fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokullari, idari ve sosyal hizmet binalarinin planlamasim
yapabilmek i¢in ilgili birimlerden taleplerini ve ihtiya¢ programlarini almak.

Universite bina ve tesislerinin Mimari, Ingaat, Mekanik ve Elektrik tesisat projelerini yaptirmak, teknik inceleme ve
projelendirme gerektiren her tiirlii isin fizibilite raporlarini hazirlatmak, zemin etiitlerini yaptirmak.

Universitemiz yerleskelerinin yerlesim planlarim hazirlamak, vaziyet planlarini olusturmak.

Etiit Proje Subesine bagli olan personelin gorevlerini yiiriirliikkteki mevzuata ve usuliine gére zamaninda yapip
yapmadiklarini denetlemek, aralarinda koordinasyonu saglamak.

Etiit Proje Subesini bagli olan personelin diizenledigi evraklari incelemek gerekli diizeltmeleri yapmak ve imzalamak.
Etiit Proje Subesi personelinin karsilastiklar1 sorunlar1 ¢6ziimlemek.

Kendi biriminde yapilan islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programlarina uygun
olarak yiiriitiiliip bitirilmesini saglamak.

Etiit Proje Subesi kullanilacak ¢izim programlari, ploter ve yazicilarin satin alinmasi, kurulmasi, gelistirilmesi,
uygulanmasi ve etkinliginin artirilmasi i¢in gerekli ¢aligmalarda bulunmak.

Birim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi igin, birimine tahsis edilen personel, yer,
malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar belirlemek, belirtilen ve yonetilen
faaliyetlere iligkin olarak politikalar belirlemek, bu hususta daire bagkanina 6nerilerde bulunmak.

Etiit Proje Subesi personelinin egitim ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarini yerine getirebilmeleri igin gerekli bilgi
ve donanimla donatilmalarini saglamak. Astlari tarafindan 6nerilen hizmet i¢i egitim ihtiyaglarini incelemek, bu
hususta daire baskanina 6nerilerde bulunmak.

Universitemizin agik ve kapali fiziki mekanlari ile ilgili istatistik bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini
hazirlatmak,

Insaat ve iskan ruhsatlarinin alinmasi islerini takip etmek.

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig stratejik planini, performans programini, yillik faaliyet raporunu, dénem
gerceklesme raporlarini hazirlamak.

Yatirim biitgesinin hazirlanmasinda Strateji Gelistirme Daire Baskanligina destek hizmeti vermek.

Valilik ve Kalkinma Bakanliginin veri giris sistemlerine Dénem Sonu Gergeklesme Raporu ve Kamu Yatirimi Ozeti
cetvellerindeki girilecek verileri diizenlemek.

Odenegi toplu verilen yatirim projelerinin detay programlarini hazirlamak.

Yatirim biitcesiyle Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligina tahsis edilen ddeneklerin yatirim projelerine ve aylara
gore dagilimini yapmak.

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligina bagl birimler arasinda koordinasyonu saglamak.

Yatirim ddeneklerini takip ederek yapimi biten veya devam projelerle ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve
raporlarin1 yazmak.

Diger Subelere destek hizmeti vermek.

Universitemiz Rektorliigii ve Bagl Birimleri (Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma ve Uygulama Merkezleri)

Sorumluluk Kalite Komisyon Baskani Prof. Dr. Murat DEMIR K-Q

TSE-ISO-EN

Onaylayan Rektor Prof. Dr. Mehmet Sabri CELIK Suu?
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i¢in ayrilan yatirim 6denekleri ¢ercevesinde ihtiya¢ duyduklar: binalarin Yapim, Malzeme ve Hizmet alimlarini; 4734
Sayil1 Kamu Thale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihaleleri Sézlesme Kanunu ¢ercevesinde en ekonomik en hizli sekilde
ihalelerini yapmak.

e Universitemiz adina, egitim ve 6gretim hizmetlerinde kullanilmak {izere Universitemiz Y&netim Kurulundan ¢ikan
kararlar dogrultusunda 2942 sayili Kamulastirma Kanunu ve degisik 4650 sayili kanun kapsaminda, sahis ve diger
kurumlara ait taginmazlarin liniversitemiz adina kamulastirilmasi, sahislarin taginmaz bagisi islemlerinin
gerceklestirmek ve takibini yapmaktir. Universitemiz kampus arazilerini belirleyen kamulastirma smirini belirleyerek
kadastro paftalarina gegirilmesi i¢in gerekli harita ¢aligmalarini yapmak/yaptirmak.

e Daire bagkanligimizca ihaleli olarak yiiriitiilen yatirim projelerinin kamulastirma haritalarini, kadastro paftalarina ve
memleket nirengisine dayali olarak yapmak/yaptirmak. Iktisap ettigimiz veya edecegimiz tasinmaz mallar {izerinde
ayni hak tesisi, kaldirilmasi ve degistirilmesi ile ilgili islemleri yapmak.

e Universitemizin tasinmaz mallarina ait tapu islemlerinin yapilmasini, tapu senetleri, irtifak hakki belgeleri,
ihbarnameler, sdzlesmeler ve protokollerin muhafazasii saglamak. 3194 sayili imar Kanununu ve 4708 say1li Yapi
Denetimi Kanununa gore Yapi Ruhsat islerini takip etmek. Kamulastirma hizmetleri ile ilgi personelin hizmet ici
egitimini planlamak ve yapmaktir

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan Nitelikler)
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tagimak
e Universitelerde Gérevde Yiikselme Yonetmeliginin sube miidiirii icin aradig1 sartlar tasimak
o Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in

gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

Bilgi (Yasal Dayanak)
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 124 sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimint okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Tarih: ..../..../2021
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