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Alt Birim Adi YAPIM ISLERI SUBESI
Ad1 ve Soyadi Emrah KARA
Kadro Unvam Makine Teknikeri
Gorev Unvam Sube Miidiirii
Tletisim / E-mail 0414 318 3481 /3822 / emrahkara@harran.edu.tr
Ust Yonetici/Yoneticileri | Birim Amiri
Gorev Devri
(olmadiginda yerine
bakacak personel)

Gorev Alam
Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; gorevli oldugu birimin verimli, diizenli ve uyumlu bir sekilde
calismasini saglamak ve is ve iglemlerin kontroliinii saglamak.

Temel Gorev ve Sorumluluklari

Yapim lsleri Subesi personelleri arasinda koordinasyonu saglamak.

Yapim Isleri Subesi havale edilen is ve evraklarin ilgili personele havalesini, takibini yapmak ve
sonuc¢landirilmasini saglamak,

Yapim lsleri Subesi personellerinin diizenledigi evraklari incelemek, gerekli diizeltmeleri yapmak/yaptirmak
ve imzalamak,

Etiid Proje ve Ihale Subesince hazirlanan/hazirlatilan projelerin ve ihalesi yapilacak islerin sartnamelerini,
fiyat analizlerini, metrajlar1 ve yaklasik maliyetlerini hazirlamak/hazirlatmak, ihale dosyas1 hazirlanmasina
yardimei olmak, ihale komisyonlarina iiye vermek.

Ihalesi yapilmis yapim islerinin yer teslimlerini yaparak yiiklenicilerin ise baglatmalarini saglamak.

Ihalesi yapilmis yapim islerin sézlesmelerinde ve yillik yatirim programlarinda tahsisi yapilan 6denekleri
cergevesinde imalat is programlarini hazirlatmak.

Thalesi yapilmig yapim islerinin ydnetim ve denetimini Bayindirlik isleri Kontrol Y&netmeligi, Yapim sleri
hiikiimlerine gore, sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak
yapilmasini saglamak, siiresinde bitirilmesini temin etmek, sonuglarini takip etmek.

Yapim Isleri Subesinde kullanilacak kesif, metraj, hakedis programlari, ploter ve yazicilarn satin alinmasi,
kurulmasi, gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin artirilmasi i¢in gerekli caligmalarda bulunmak.
Yapimi tamamlanan ingaat ve tesislerin gegici ve kesin kabullerini olusturulacak kabul komisyonlart marifeti
ile yaparak teslim almak.

Yapimi tamamlanan islerin kesin hesaplarini ¢ikarmak, yapimi devam eden isler i¢in sdzlesme ve eklerine,
sartname hiikiimlerine gore hakedis raporlarini diizenlemek.

Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is kararlarini, siire
uzatim kararlarin1 almak, 6denek ihtiyacini belirlemek ve talep etmek.

Yapimi tamamlanan veya devam eden ingaatlarla ilgili istatistiki bilgileri tutmak, glincellemek.

Birim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi icin, birimine tahsis edilen personel,
yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar ve yonetilen faaliyetlere
iligkin olarak politikalar belirlemek, bu hususta daire baskanina 6nerilerde bulunmak.

Yapim lsleri Subesi personelinin karsilastiklari sorunlar1 ¢dziimlemek, gerekli gordiiklerini daire baskanina
bildirmek,

Dairenin diger Subelerine destek hizmeti vermek,

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan Nitelikler)

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tagimak

Sorumluluk Kalite Komisyon Baskani Prof. Dr. Murat DEMIR K-Q

TSE-ISO-EN

Onaylayan Rektor Prof. Dr. Mehmet Sabri CELIK Suu?
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e Universitelerde Gérevde Yiikselme Y&netmeliginin sube miidiirii i¢in aradig1 sartlar1 tasrmak

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in

gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

Bilgi (Yasal Dayanak)

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

124 sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin idari Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimint okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Tarih : ..../..../2021
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