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Ust Yonetici/Yoneticileri | Birim Amiri

Gorev Devri
(olmadiginda yerine
bakacak personel)

Gorev Alam
Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; gorevli oldugu birimin verimli, diizenli ve uyumlu bir sekilde
calismasini saglamak ve is ve iglemlerin kontroliinii saglamak.

Temel Gorev ve Sorumluluklar
e Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaglarini iiniversitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda
tespit edilmesini saglamak.

e Kampuslarin igme ve sulama suyu sebekelerinin su depolarinin temizlenmesi, bakimi, klorlama sisteminin
kurulmasi ve bakimi, kanalizasyon, elektrik sebekelerinin, trafo merkezlerinin, jeneratdrlerin, asansorlerin, klima
havalandirma santrallerini, kesintisiz isletilmesini saglamak, bakim ve onarimlari ile ilgili teknik dokiimanlar1 ve
belgeleri hazirlamak/hazirlatmak.

e Universiteye bagli birimlerin bina, ¢at1 tadilat ve tamirat ve boya islerini yaptirmak, elektrik, mekanik ve sihhi
tesisatla ilgili arizalarin giderilmesini saglamak.

e Universiteye bagh birimlerin, asansdr, jeneratdr, klima, havalandirma ve 1sitma ile ilgili tesislerin isletmesinde
stirekliligi saglamak,

o Universiteye ait yerleskelerde igme suyu, yagmur suyu, kanalizasyon, elektrik hatlari ile trafo merkezlerinin
isletmesindeki siirekliligi saglamak,

e Bakim ve onarim i¢in gerekli olan malzemeleri belirlemek, tedarik etmek ve depolamak.

e Kendi birimince yapilan onarimlarla ilgili istatistiki bilgileri tutmak.

e Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in insan ve malzeme gibi mevcut
kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglamak,

e Personeller arasi gorev dagilmindaki ydnlendirmeyi yapmak, Bakim Onarim ve Isletme Sube Miidiirliigii
personelleri arasinda koordinasyonu saglamak.

e Bakim Onarim ve Isletme Sube Miidiirliigiine havale edilen is ve evraklarm ilgili personele havalesini yapmak,
cevap yazilarinin hazirlanmasini, giinliik iglerin imza takibinin yapilmasini ve sonu¢landiriimasini saglamak.

e Bakim Onarim ve Isletme Sube Miidiirliigiiniin biiyiik onarimlar i¢in gerekli ddenek ihtiyacini belirlemek,
gerekiyorsa ek 6denek talep etmek.

e Yapimi tamamlanan onarim isleri ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini
hazirlamak/hazirlatmak.

e Bagkan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan Nitelikler)
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak

e Universitelerde Gorevde Yiikselme Ydnetmeliginin sube miidiirii i¢in aradig: sartlar1 tasimak

e Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in
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gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

Bilgi (Yasal Dayanak)

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Tarih: ..../..../2021
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