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	Dersin Amacı
	Bu dersin genel amacı, öğrencilere bilgisayar, ofis programları ve internetin kullanımı ile ilgili temel bilgileri vermektir.

	Dersin Öğrenme Çıktıları
	Bu dersin sonunda öğrenci;
1. Gelişen çağın temel bilgi teknolojilerini ifade eder.
2. Bilgisayarın temel bileşenleri tanımlar.
2. Word, Excel, PowerPoint gibi ofis uygulamalarını kullanır.
3. İnternet araçlarını kullanır.
4. Giriş düzeyde veri tabanı programlarını kullanır.
5. Giriş düzeyde internet ve internet araçlarından veri edinir.


	Dersin İçeriği
	Bilgi teknolojilerine giriş. Kelime İşlem Programları. Elektronik Tablolama. Sunu Programları. Arama Motorları, Veritabanı Programları. Veri İletişimi ve Bilgisayar Ağları.

	Haftalar
	Konular

	1
	Teorik: Bilgi Teknolojilerine Giriş, Bilgi çağı ve bilgi toplumu, Bilgi sistemleri. Uygulama: Bilgisayar laboratuvarı ile tanışma

	2
	Teorik: Bilgisayar organizasyonu, İşletim Sistemleri.
Uygulama: Bir işletim sistemi kullanımı, Bilgisayar giriş-çıkış birimlerinin kullanımı

	3
	Teorik: İşletim Sistemi ve Dosya Yönetimi
Uygulama: İşletim sistemi uygulamaları ve dosya yönetimi 

	4
	Teorik: Bilgi ve İletişim (İnternet ve Ağ Kavramları)
Uygulama: Tarayıcı Kullanımı, E-posta İşlemleri, Arama Motoru Kullanımı

	5
	Teorik: Kelime İşlemci Giriş
Uygulama: Microsoft Word (Dosya oluşturma, kaydetme, metin yazma,)

	6
	Teorik: Kelime İşlemci - Biçimlendirme (Metin , Paragraf, Belge) ve Yazdırma
Uygulama: Word'de uygulamalar (Metin biçimlendirme, sayfa yapısı)

	7
	Teorik: Tablolama 
Uygulama: Excel’de temel uygulama (Satır, sutun işlemleri, Biçimlendirme)

	8
	Teorik: Tablolama (Grafikler, Formüller ve İşlevler)
Uygulama: Excel’de uygulama (Formül yazma, veri süzme,. Grafik Oluşturma)

	9
	Teorik: Veri tabanı programları.
Uygulama: Access Uygulamaları

	10
	Teorik: Sunum Hazırlama
Uygulama: Powerpoint' te uygulama (Slaytlar, Nesneler, Efektler)

	11
	Teorik: Fotoğraf ve Video Programları
 Uygulama: Temel görüntü düzenemleme uygulamaları

	12
	Teorik: Internet ve World-Wide-Web’e giriş. Uygulama: WWW’de bilgi tarama

	13
	Teorik: Bilgi erişim ve yayma
Uygulama: Sosyal Ağlar

	14
	Teorik: Yapay Zeka
 Uygulama: Yapay Zeka Uygulamaları

	Genel Yeterlilikler

	1. Bilgi Teknolojilerine Giriş, Bilgi Çağı ve Bilgi Toplumu, Bilgi Sistemleri:
a. Temel bilgi teknolojileri kavramlarına aşina olma.
b. Bilgi çağı ve bilgi toplumu kavramlarını anlama.
c. Bilgi sistemlerinin işleyişini anlama.
2. Bilgisayar Organizasyonu, İşletim Sistemleri:
a. Bilgisayar organizasyonunun temellerini anlama.
b. İşletim sistemlerinin işleyişini anlama.
3. Bilgi ve İletişim (İnternet ve Ağ Kavramları):
a. İnternet ve ağ kavramlarını anlama.
b. İnterneti etkili bir şekilde kullanabilme yeteneği.
4. Kelime İşlemci Giriş ve Biçimlendirme:
a. Microsoft Word gibi kelime işlemcilerini kullanabilme yeteneği.
b. Metin biçimlendirme ve belge düzenleme yetenekleri.
5. Tablolama (Excel):
a. Excel gibi tablo oluşturma ve yönetme yetenekleri.
b. Veri analizi için temel Excel fonksiyonlarını kullanabilme.
6. Veri Tabanı Programları (Access):
a. Access gibi veritabanı yönetim sistemlerini kullanma yeteneği.
b. Veritabanlarında veri saklama ve sorgulama yetenekleri.
7. Sunum Hazırlama (PowerPoint):
a. PowerPoint gibi sunum yapma yeteneği.
b. Slaytları düzenleme ve görsel efektler ekleyebilme yetenekleri.
8. Fotoğraf ve Video Programları:
a. Temel görüntü düzenleme becerileri.
b. Temel fotoğraf ve video düzenleme yazılımlarını kullanabilme yeteneği.
9. Bilgi Erişim ve Yayma:
a. Bilgiyi bulma, kullanma ve paylaşma yetenekleri.
b. Sosyal ağları etkili bir şekilde kullanabilme yeteneği.
10. Yapay Zeka:
a. Yapay zeka konseptlerini anlama.
b. Yapay zeka uygulamalarını anlayabilme ve kullanabilme yeteneği.
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	Değerlendirme Sistemi

	Bu ders kapsamında 1(bir) Ara Sınav, Müfredat konularını kapsayan 1(bir) Kısa Sınav ve 1(bir) Yarıyıl Sonu Sınavı yapılacaktır. Her bir değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisi yüzdelik olarak aşağıda verilmiştir.
Kısa Sınav: %10
Ara Sınav: %40
Yarıyıl Sonu Sınavı: %50
Ara Sınav Tarih ve Saati: Ara sınavlar 20 Kasım-1 Aralık 2023 tarihleri arasında Birim Tarafından ilan edilecek tarih ve saatlerde yapılacaktır.
Kısa Sınav Tarih ve Saati: 31 Ekim Salı günü ders sorumlusu tarafından ders saatinde yapılacaktır.



	
	PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE
DERS ÖĞRENİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU
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	ÖK: Öğrenme Kazanımları PÇ: Program Çıktıları

	Katkı
Düzey i
	1 Çok Düşük
	2 Düşük
	3 Orta
	4 Yüksek
	5 Çok Yüksek
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