	Dersin Adı
	Mesleki İngilizce II- Sunum ve Raporlama

	Dersin AKTS’si
	5

	Dersin Yürütücüsü
	Dr. Öğr. Üyesi Hamza ERDOĞDU

	Dersin Gün ve Saati
	Cuma 14:00-17:00

	Ders Görüşme Gün ve Saati
	Cuma 13:00-14:00

	İletişim Bilgileri
	hamzaerdogdu@harran.edu.tr    414-3183000 Dahili 1819

	Öğretim Yöntemi ve Ders Hazırlık
	Yüz yüze. Konu anlatım, Soru-cevap, Öğrencinin derse aktif  katılımı. Öğrenciye daha önceden araştırması için verilen konunun sunumunun hazırlanması. 
Öğrenciler derse gelmeden konularını ve o hafta için önerilmiş ek hazırlıkları (okuma/yazma/dinleme/izleme) yaparak derse  geleceklerdir.

	Dersin Amacı
	Öğrencilerin iş ortamında İngilizce iletişim kurma, temel dil ve iletişim becerilerini geliştirmeyi amaçlamaktadır.

	Dersin Öğrenme Çıktıları
	Bu dersin sonunda öğrenci; 
1. Mülakatlar, toplantılar, telefon görüşmeleri ve pazarlıklar gibi günlük yaşantılarında karşılaşabilecekleri durumlarda İngilizce temel düzeyde iletişim kurar. 
2. İngilizce olarak yazılmış iş mektuplarının, e-postaların, raporların, makalelerin ve internetteki bilgilerin genel mesajını anlar. 
3. İlgi duydukları konularda yazılmış kısa raporların çoğunu okuyup anlar. 
4. Net ve somut bilgiler içeren, iş amaçlı rutin metinler (örneğin rapor, mektup, e-posta ve teklifler) yazar. 
5. Basit sunum ve gösterileri gerçekleştirebilir ve takip eder. 
6. İşle ilgili ingilizce kelimeleri kullanır.

	



Haftalık Ders Konuları
	1.Hafta:  Grammer kuralları (özet)
2.Hafta: Öğrencilerin ilgi duydukları konuların ( mülakat, toplantı, telefon görüşmeleri ve pazarlıklar ) öğrencilere dağıtılması 
3.Hafta: Öğrenci sunumları
4.Hafta:   Öğrenci sunumları
5.Hafta:  Öğrenci sunumları
6.Hafta:  Kısa sınav+Öğrenci sunumları
7.Hafta:   Öğrenci sunumları
8.Hafta:  Öğrenci sunumları
9.Hafta:  Öğrenci sunumları
10.Hafta:  Öğrenci sunumları
11.Hafta:  Öğrenci sunumları
12.Hafta:  Öğrenci sunumları
13.Hafta:  Öğrenci sunumları
14.Hafta:  Öğrenci sunumları
[bookmark: _GoBack]15.Hafta:  Öğrenci sunumları

	
Ölçme- Değerlendirme
	Bu ders kapsamında 1 (bir) Ara Sınav, Uygulama çalışmalarını kapsayan 1 (bir) Kısa Sınav yapılacaktır. Her bir değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisiyüzdelik olarak aşağıda verilmiştir:
Ara Sınav: %40
Kısa Sınav: %10
Yarıyıl sonu sınavı (Final): %50
Ara Sınav Tarih ve Saati:  Ara sınavlar, 23 Mart-06 Nisan 2020 tarihleri arasında Birim tarafından ilan edilecek tarih ve saatlerde yapılacaktır.
Kısa Sınav Tarih ve Saati: Kısa sınav, 13.03.2020 tarihinde  ders saatinde yapılacaktır.

	
Kaynaklar
	Powel, M. (2011). Presenting in English: How to Give Successful Presentations. Cengage Learning
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