T.C.HARRAN ÜNİVERSİTESİ HİLVAN MESLEK YÜKSEKOKULU
BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI BÖLÜMÜ
	DERSİN ADI
	KODU
	YARIYILI
	T+U
	KREDİSİ
	AKTS

	Etkili ve Güzel Konuşma
	1504303
	III. Yarıyıl
	2+0
	2
	2


	ÖN KOŞUL DERSLER
	--


	DERSİN DİLİ
	Türkçe

	DERSİN TÜRÜ
	Mesleki/Zorunlu

	DERSİN KOORDİNATÖRÜ
	

	DERSİ VEREN
	

	DERSİN YARDIMCILARI
	

	DERSİN AMACI
	Bu ders ile öğrenci; etkili ve güzel konuşma yeterlikleri kazandırılacaktır.

	DERSİN ÖĞRENME ÇIKTILARI VE ALT BECERİLER
	Nefes tekniklerini ve konuşma organlarını kullanmak, ortama ve kişiye uygun konuşmalar yapmak.

	DERSİN İÇERİĞİ
	


	HAFTA
	KONULAR

	1
	Nefes

	2
	Ses organları

	3
	Ses organları

	4
	Ses organları

	5
	Vurgu, Ulama, Tonlama

	6
	Vurgu, Ulama, Tonlama

	7
	Vurgu, Ulama, Tonlama

	8
	Ara Sınav

	9
	Protokol konuşması

	10
	Protokol konuşması

	11
	Bilgilendirme konuşması

	12
	Bilgilendirme konuşması

	13
	Bilgilendirme konuşması

	14
	Hazırlıksız konuşmak


	GENEL YETERLİLİKLER

	Öğrenci diyafram nefesi alabilecek, ses organlarını çalıştırabilecek, vurgu, ulama, tonlama ve durak çalışmaları yapabilecek yeterliliğe gelecektir.


	KAYNAKLAR

	1 -Kaya, A.,Etkili ve Güzel Konuşma Sanatı, Eğitim Kitabevi, Konya, 2004
2 –Ünalan, Ş., Sözlü Anlatım, Nobel Yayınları, Ankara, 2003


	DEĞERLENDİRME SİSTEMİ

	ARA SINAV
	% 40

	FİNAL
	% 60

	BÜTÜNLEME
	% 60


