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	Kodu
	Yarıyılı
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	Kredisi
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	Ön koşul Dersler
	


	Dersin Dili
	Türkçe

	Dersin Türü
	Zorunlu

	Dersin Koordinatörü
	Öğr. Gör. M.Ali ARSLAN

	Dersi Veren 
	Öğr. Gör. Bekir KAYA

	Dersin Yardımcıları
	

	Dersin Amacı
	Bu dersin amacı öğrencilere bilgisayar kullanımını öğretmek ve onların bu konudaki yeteneklerinin geliştirmektir.

	Dersin Öğrenme Çıktıları 
	Bu dersin sonunda öğrenci; 

1. Monitör, kasa, klavye, mouse açıklayabilecektir. 

2. Anakart, hard disk, işlemci, ram, word kullanımını açıklayabilecektir.
3. Excel kullanımı, grafik türlerini açıklayabilecektir.



	Dersin İçeriği
	Monitör, kasa, klavye, mouse, kartlar, anakart, hard disk, işlemci, ram, word kullanımı, Excel kullanımı, grafik türleri, grafik hazırlama.  


	Haftalar
	Konular

	1
	Ofis programlarının tanıtımı

	2
	Excel programına giriş 

	3
	Hesaplama örnekleri

	4
	Formül oluşturma ve uygulama

	5
	Excelde tablo oluşturma

	6
	Diğer Ofis programlarının tanıtımı

	7
	Arasınav

	8
	Outlook

	9
	Görevler, gelen kutusu, giden kutusu işlemleri

	10
	E-mail yapısı , alma ve gönderme

	11
	İnt. Nedir. Adres yapısı

	12
	İnternet  modem kurulumu 

	13
	İnternet yardımcı programları

	14
	Genel uygulama


	Genel Yeterlilikler

	Dersin özelliğine göre uygun çalışma tekniklerini seçme ve uygulama.


	Kaynaklar

	 Bilgisayar ve İnternet Kullanımı. 2002 Akademisyen Yayınevi. Rize


	Değerlendirme Sistemi
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