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	Dersin Adı
	Kodu
	Yarıyılı
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	Kredisi
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	Ön koşul Dersler
	


	Dersin Dili
	Türkçe

	Dersin Türü
	Zorunlu

	Dersin Koordinatörü
	Okt. Kasım KAYA

	Dersi Veren 
	Öğr.Gör. Bekir KAYA

	Dersin Yardımcıları
	

	Dersin Amacı
	Bu dersin amacı öğrencilere bilgisayar kullanımını öğretmek ve onların bu konudaki yeteneklerinin geliştirmektir.

	Dersin Öğrenme Çıktıları 
	Bu dersin sonunda öğrenci; 

1. Bilgisayar ve yardımcı malzemeleri açıklayabilecektir. 
2. Poverpoint,Outlook ve internet kullanabilecektir.
3. Virüs,dosya indirme v.s. açıklayabilecektir.


	Dersin İçeriği
	Powerpoint, dosya menüsü, düzenleme menüsü, görünüm menüsü, Outlook, Outlook Express, e-mail yapısı, internet nedir?, modem, telefon hattı, dosya indirme (downland), virüs nedir?.


	Haftalar
	Konular

	1
	Powerpoint

	2
	Sayfa yapısı yazdır, gönder, örnek uygulama

	3
	Geri al, kes, kopyala, yapıştır çoğalt, slayt sil

	4
	Görünüm menüsü, slayt anahat, notlar sayfası

	5
	Slayt gösterisi konuşmacı notları

	6
	Üst bilgi, alt bilgi, yeni slayt

	7
	Arasınav

	8
	Outlook takvim, kişiler günlük, notlar

	9
	Gelen kutusu, giden kutusu ileti uygulamaları

	10
	Outlook express e-mail  yapısı, e-mail alma, e-mail gönderme

	11
	İnternet nedir? İnternete bağlanmak için neler gerekir?

	12
	Kişisel kullanım için gereken donanım

	13
	Modem, telefon hattı bilgisayarın ayarlarını yaparak internete bağlanma

	14
	Yapıları, web adresi alma dosya indirme (downland)   Virus nedir, nedir?, yayılma ortamları korunmak için alınması gereken önleml


	Genel Yeterlilikler

	Dersin özelliğine göre uygun çalışma tekniklerini seçme ve uygulama.


	Kaynaklar

	 Bilgisayar ve İnternet. 2002,Akademisyen Yayınevi, Rize


	Değerlendirme Sistemi

	Arasınav:    %40   
Final:      %60
Projeler:

Ödevler:        


