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ŞANLIURFA SOSYAL BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 
 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI- İkinci Öğretim 
 

DERS DAĞILIM ÇİZELGESİ 

 
 1. SINIF GÜZ YARIYILI 

D.KOD DERS ADI T U D.Saati Z/M/S AKTS 

2203101 TÜRK DİLİ-I 2 0 2 Z 2 

2203102 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKİLAP TARİHİ- I 2 0 2 Z 2 

2203103 YABANCI DİL-I 4 0 4 Z 4 

2203104 TEMEL HUKUK 2 0 2 Z 3 

2203105 İŞLETME-I 2 0 2 Z 3 

2203106 EKONOMİ-I 2 0 2 Z 2 

2203107 KLAVYE TEKNİKLERİ 2 2 4 Z 5 

2203108 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI 2 0 2 Z 3 

2203109 YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI 4 0 4 Z 6 

2203110 Danışmanlık  2 2  0 

2203111 PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI * 4 0 4 Z 5 

9901102 YABANCI DİL –I * 2 0 2 Z 2 

 TOPLAM 22 4 26  30 

 

 1. SINIF BAHAR YARIYILI 

D.KOD DERS ADI T U D.Saati Z/M/S AKTS 

2203201 TÜRK DİLİ-II 2 0 2 Z 2 

2203202 ATATÜRK İLKELERİ VE İNKİLAP TARİHİ- II 2 0 2 Z 2 

2203203 YABANCI DİL-II 4 0 4 Z 4 

2203204 TİCARİ MATEMATİK 3 0 3 Z 3 

2203205 BİLGİSAYAR BÜRO PROGRAMLARI 2 2 4 Z 5 

2203206 İŞLETME-II 2 0 2 Z 3 

2203207 EKONOMİ-II 2 0 2 Z 3 

2203208 MESLEKİ YAZIŞMALAR 2 2 4 Z 4 

2203209 BÜRO YÖNETİMİ 3 0 3 Z 4 

2203210 Danışmanlık  2 2  0 

2203211 BÜRO YÖNETİMİ * 4 0 4 Z 6 

9901202 YABANCI DİL –I * 2 0 2 Z 2 

 TOPLAM 22 6 8  30 

 

 2. SINIF GÜZ YARIYILI 

D.KOD DERS ADI Te Uy D.Saati Z/M/S AKTS 

2203301 MESLEKİ YABANCI DİL-I 4 0 4 M 4 

2203302 MUHASEBE 3 1 4 M/Z 4 

2203303 ETKİLİ VE GÜZEL KONUŞMA 2 0 2 M/Z 2 

2203304 HALKLA İLİŞKİLER 2 0 2 M 2 

2203305 İŞ VE SOSYAL GÜVENLİK HUKUKU 2 0 2 M 2 

2203306 DOSYALAMA VE ARŞİVLEME 2 0 2 Z 3 

2203307 ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ 2 0 2 M 2 

2203308 TEKNOLOJİ KULLANIMI 1 1 2 M 3 

2203309 SEKTÖR UYGULAMALARI-I 4 2 6 S 8 

2203310 Danışmanlık  2 2  0 

 TOPLAM 22 6 28  30 

 

 2. SINIF BAHAR YARIYILI 

D.KOD DERS ADI Te Uy D.Saati Z/M/S AKTS 

2203401 MESLEKİ YABANCI DİL-II 4 0 4 M 4 

2203402 BİLGİSAYAR MUHASEBE YAZILIMLARI 2 2 4 M 5 

2203403 KAMU VE ÖZEL KESİM YAPISI 3 0 3 M/Z 4 

2203404 ÖRGÜTSEL DAVRANIŞ 2 0 2 M 2 

2203405 BİLGİ VE İLETİŞİM TEKNOLOJİSİ 2 0 2 S 3 

2203406 MÜŞTERİ İLİŞKİLERİ YÖNETİMİ 2 0 2 S 2 

2203407 ÇEVRE KORUMA 2 0 2 S 2 

2203408 SEKTÖR UYGULAMALARI-II 4 2 6 S/M 8 

2203409 Danışmanlık  2 2  0 

 TOPLAM 21 6 27  30 

 

(*) İşaretli derlser 2018-2019 Eğitim –Öğretim yılı ve sonrası kayıt 

yapacak öğrencilerin alması gereken derslerdir. 
NOT: Geçmiş yılarlardaki öğrenciler bu dersleri almayacaklardır. 


