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Kodu
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Kredisi
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3
Ön koşul Dersler

Dersin Dili

Türkçe

Dersin Türü

Zorunlu

Dersin Koordinatörü

Öğr. Gör. C. İlhan CEVHERİ
Dersi Veren 

Öğr. Gör. C. İlhan CEVHERİ
Dersin Yardımcıları

Dersin Amacı

1. Ofis programlarını temel düzeyde kullanabilme

2. İnternet işlemlerini kullanabilme

Dersin Öğrenme Çıktıları ve Alt Beceriler

Öğrencinin ofis programları  ve interneti kullanması
Dersin İçeriği

A. Microsoft Ofis
B. İnternet Explorer
HAFTALAR

KONULAR

1

Microsoft Word
2

Microsoft Word

3

Microsoft Word

4

Microsoft Excel

5

Microsoft Excel

6

Microsoft Excel

7

Microsoft PowerPoint

8

Microsoft PowerPoint

9

Arasınav

10

Microsoft PowerPoint

11

İnternet Kullanımı
12

Web sayfası Hazırlama
13

Mail alma ve gönderme
14

Virüs Tarayıcı 
GENEL YETERLİLİKLER
KAYNAKLAR

AKGÖBEK Ö., Yeni Başlayanlar için bütün yönleriyle Bilgisayar, Beta Yayınları, 2006, İstanbul
ÖNDER , H., ÇAKIR, H., GÖKSEL M. A., Temel Bilgisayar Teknolojileri Kullanımı, Nobel Yayın Dağıtım, 1999, Ankara.
DEĞERLENDİRME SİSTEMİ

Ara sınav:       %40,    Final:              %60,    Bütünleme:    %60,

Başarı notu hesaplanırken ara sınavın %40 finalin %60’ı dikkate alınır. Finalde aldığı not ile başarılı olamayanlar için, final yerine geçen, bütünleme sınavı yapılır. Final ya da bütünleme sınavında en az 55 alamayan öğrenci başarısız sayılır. 




