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Kisim 1. Genel Yazim Kurallar:

1.
2.
3.

10.
11.
12.

13.

Staj defteri, staj yapan 6grencinin biiroda/santiyede yapilan isleri kisaca agikladig1 defterdir.
Staj defterinin tiimii bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir (EI ¢izimleri, eskizler vs harig).

Yazi dili ve anlatimi anlasilabilir olmayan 6grencilerin staj defter yazimlarini revize etmeleri
ya da staj komisyonunca dogrudan dogruya stajlarinin iptali edilmesi karar1 verilebilir.
Bilgisayarda yazilan staj raporunda tek tip yazi karakteri ve boyutu; Arial 11 (basliklar 13)
veya Times New Roman 12 (basliklar 14) punto kullanilarak yazilmalidir.

Bagliklar biiyilik harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt bagliklar ise her kelimenin bag
harfleri biiylik diger harfler ise kiiciik olacak sekilde yazilacak, altlar ¢izili veya koyu
yazilacaktir. Tlim ¢izimler standartlara uygun olarak yapilacaktir.

Biitiin sayfalara numara verilmelidir.

Staj raporu yazimi, kolay anlasilir bir Tiirk¢e ile yazim kurallarina uygun olarak ve bilimsel
bir dille yazilmalidir. Anlatim ti¢ilincii sahis agzindan yapilmalidir.

Staj siiresince her giiniin sonunda 6grenilen bilgiler fotograflar, gizimler ve eskizler ile detayli
olarak anlatilmalidir.

Bilgisayar ortaminda anlatimi miimkiin olmayan gorseller, ¢izimler, sekil ve resimler staj
defterinin sonuna (ekler boliimii olarak) el ¢izimi ile eklenebilir.

Biitiin tablo ve sekiller numaralandirilmalidir.

Sekillerin adi, seklin altina; tablolarin ve ¢izelgelerin adlari, iistiine yazilmalidir.

Rapor igerisinde kullanilacak ¢izelgeler “Cizelge 1.”gibi, tablolar ’Tablo 1.”” gibi, fotograflar,
akis semasi, organizasyon semasi vs. “Sekil 1.” gibi tanimlanir.

Yazimda 1 aralik kullanilmalidir.
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Kisim 2. Staj Dosyasinin doldurulmasi

10.

11.

12.

13.

Staj defterinin kapak kismindaki bilgiler eksiksiz doldurulmalidir.

Staj defterinin (6grencinin resminin bulundugu) i¢ kapaginda yer alan 6grenci ve staj yapilan
kurulus ile ilgili bilgiler eksiksiz olarak doldurulmalidir. Bu sayfada is yeri sorumlu amirinin
ismi, imzas1 ve miihiir (igyerinin kagesi) yer almalidir.

Staj stiresi ile ilgili bilgiler eksiksiz olarak doldurulmalidir.

Staj isveren degerlendirme formunda isyerinin doldurdugu ankette sorumlu miihendisin
imzasi ve kasesi olacaktir. Bunlar kapali zarf i¢ine yerlestirilecektir.

Staj defterinde, yapilan islerin giinlilk yazildig1 cizelgeler (staj sonu 6zet listesi) eksiksiz
doldurulduktan sonra mutlaka 6grenci ve sorumlu mithendis/mimar tarafindan imzalanmalidir.
Gilinliik calisma cizelgesindeki (staj sonu Ozet listesi) giinlerin karsisina; her giin ne
yapildiysa onu agiklayan bir baslik yazilmalidir.

Staj defterinde calisilan bir staj giinii igin, 1 sayfa tek yonlii olacak sekilde kullanilmalidir.
Staj defterinin yapilan is sayfalari, stajdan sorumlu olan mimar/miihendis tarafindan kontrol
edilmelidir. Sayfanin alt kismu kontrol eden mimar ya da miihendis tarafindan imzalanip
kaselenmedir.

Staj defterinin yapilan is sayfalarinda, dncelikle isyerinde o giin yapilacak ¢alismanin genel
bir agiklamasi yapilacaktir. Daha sonra is yerinin hangi biriminde ¢aligiyorsaniz
(biiro/santiye), incelenen konular, yapilan ¢alismalar ve kazanilan deneyimler, derslerdeki
teorik bilgilerle pekistirerek ayrintili olarak anlatilacaktir.

Staj defterinin yapilan is sayfalarinin en sonunda, yapilan stajin bir degerlendirilmesi
yapilmalidir. Stajin 6grenciye kazandirdigi bilgi ve deneyim agiklanmali, gérev alinan veya
gergeklestirilen uygulamalarin katkida bulunulan kisimlarinin sonuglart (problem, goézlem,
yorum, vs.) Ozetlenmelidir. Staj sirasinda Universitede goriilen teorik bilgilerden nasil
faydalanildig: irdelenmelidir.

Raporda kullanilan biiyiik sekil, sema, program, grafik, resim, ekran ¢iktisi vb. ek olarak
verilmelidir.

Staj defteri (her bir sayfasi pdf’ye doniistiiriiliip) CD’ye kaydedilmeli, zarf icinde staj
defterinin arka kapagina yapistirilmalidir. CD {izerine sabit kalem ile ad1 ve soyadi yazilmis
olmalidir.

Staj dosyasi eklenen sayfalarla ve eklerle, spiral veya beyaz karton cilt ile ciltlenerek, bolim
staj komisyonunca belirlenen tarihe kadar teslim edilmelidir. Pandemi siirecinden dolay1
defterin ashini posta yoluyla ciltlenmis ve istenilen formata uygun bir sekilde mimarlik bolim

sekreterligi Mustafa Celebi’ye 30.10.2020 tarihine kadar gondermeleri gerekmektedir (Adres:
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Osmanbey Kampiisii, Miihendislik ek bina E blok, mimarlik bélim Sekreterligi,
Haliliye/Sanhurfa). Staj defterlerinin taratilmis orijinal hallerini ise pdf olarak sitede yer alan staj
takvimine gore 16.10.2020 tarihine kadar mimarlik@harran.edu.tr adresine mail atmalari
gerekmektedir. Bu tarihten sonra gonderilen staj defterleri kabul edilmeyecektir. Mail olarak
gonderilmeyen staj defterleri daha sonra posta ile génderilse dahi degerlendirilmeyecektir.

14. Staj dosyasinda herhangi bir internet alintisi, gorseli ya da kopya durumu farkedildigi

takdirde staj iptal edilecek ve bdliim disiplin kurulunca yasal islem baslatilacaktir.
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