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STAJ YONERGESI

AMAC VE DAYANAK

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Harran Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Mimarlik
Boliimii’nde lisans diizeyinde 6grenim goren Ogrencilerin staj uygulama esas ve kosullarinin
diizenlenmesinde uymasi gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

(2) Bu yonerge, Harran Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

GENEL KURALLAR
MADDE 2- (1) Boliim Staj Koordinatorligii, Bolim bagkani ve staj komisyonundan olusur.

(2) Mimarlik boliimiine iliskin staj isleri, boliim bagkani tarafindan yiriitiilir ve Boliim Staj
Koordinatorliigii tarafindan koordine edilir.

(3) Ogrenciler mezun olabilmek i¢in yonergede belirtilen esaslara uygun sekilde staji basari
ile tamamlamak zorundadir. Komisyon, yapilan calismalarin tiimiinii kabul ya da reddetme
yetkisine sahiptir.

(4) Ogrenciler, staj calismalar1 smrasinda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi ile staj yaptiklari kurum ya da kuruluslarin yonetmeliklerine uymak zorundadir.

STAJ SURELERI

MADDE 3 —(1) Staj siiresi, toplam 50 isgiiniidiir.

(2) Mimarlik Boliimii yaz stajlari, 25 (yirmi bes) giinliik santiye (3302507-Staj 1) ve 25 (yirmi
bes) giinliik biiro (3302705-Staj 2) olmak iizere iki adettir.

(3) Ogrenciler Staj 1 olarak tanimlanan Santiye stajii béliimiinde gegirdigi dordiincii yariyil
sonrasi, Staj 2 olarak tanimlanan Biiro stajin1 da boliimiinde gegirdigi altinci yariyil sonrasi
tatil donemlerinde, 6zel is yerlerinde veya resmi kurumlarda yapabilmektedir.

MADDE 4 —(1) Stajlar, egitim-6gretimin olmadig1 yaz aylarinda yapilir.
(2) Her staj, resmi tatil ve gegerli 6ziirler disinda kesintisiz yapilir.

(3) Staj siiresine dahil edilecek resmi tatil (Cumartesi, Pazar ve resmi bayram giinleri)
caligmalar1 ise belgelenmelidir.

(4) Ogrencilere staj esnasinda izin verilemez. Staja devam zorunludur.



(5) Yaz okuluna devam eden o6grenciler ilgili Bolim Kurul Karari ve Fakiilte Yonetim
Kurulunun onay vermesi halinde 6rgiin 6gretim yaz derslerinin oldugu giinler disinda staj
yapabilirler.

(6) Ders yiikiimliiligiinii tamamlayan 6grencilerin stajlarini yaz doneminde yapmalart zorunlu
degildir. Bu 6grenciler, Staj 1 ve Staj 2’yi arka arkaya yapabilirler.

(7) Ayni is yerinde birden fazla staj yapmak staj komisyonunun iznine baglidir.

(8) Ogrenciler, bir énceki stajin1 bitirip, staj komisyonuna "basarih" oldugunu onaylatmadan
sonraki stajina baglayamaz.

STAJ YERI

MADDE 5- (1) Stajlar, boliim staj komisyonlar1 tarafindan uygun goriilen resmi ve 6zel
kuruluslar ile yurtdigindaki benzer kuruluslarda yapilir.

(2) Ogrenciler, staj yapacaklar1 kuruluslar1 kendileri bulacaklardir.

(3) Staj yapilan igyerlerinden beklenen 6zellikler, boliimler tarafindan belirlenir.

(4) Staj yapilacak yerin bolim staj komisyonu tarafindan uygun goriilerek kabul edilmesi
gereklidir.

(5) Staj yeri kabul edilmeyen Ogrenciler, 15 giin i¢inde yeni bir staj yeri bulmak ve staj
komisyonuna bildirmek zorundadir. Ozel durumlarda staj yeri degisikligi i¢in komisyona
basvurulabilir.

STAJ KOMISYONU

MADDE 6- (1) Bolimde oOgrencilerin staj c¢alismalarini diizenlemek, yiiriitmek ve
degerlendirmek iizere bir staj komisyonu kurulur. Bu komisyon, ilgili staj islerini boliim
baskanligina sorumlu olarak ytiriitiir.

(2) Komisyonun iiyeleri boliim bagkanliginca veya boliim akademik kurulunca segilir.

STAJ ASAMALARI

MADDE 7- (1) Staj yerini bulan 6grencilerin, staj yapacaklar yer ile ilgili yeterli bilgi
getirmeleri ve staja baslamadan boliim staj komisyonuna onaylatmalar1 gereklidir.

(2) Onay1 alinmamis yerlerde staj yapilamaz.

(3) Staj caligmasi, boliim staj komisyonunun 6grencinin staj bagvurusunu kabul ettigi tarihten
daha 6nce baslatilamaz.

MADDE 8- (1) Ogrencilerin stajlarmin gegerli olabilmesi icin asagidaki asamalari takip
etmesi gerekmektedir:



1.1. Ogrenci, staj bilgisini boliim tarafindan belirtilen tarihler arasinda ilgili komisyona
bildirmek zorundadir. Bu tarihten sonra yapilan bagvurular, belgelenmis gegerli mazeret
olmadig siirece kabul edilmeyecektir.

1.2. Ogrenci staj yapacagi kurumu belirledikten sonra bolim staj komisyonunun onayina
sunmak zorundadir, Ogrencilerin staj bilgisini belirtilen "Ogrenci Staj Basvuru Dilekgesini"
boliimiin belirttigi tarihler igerisinde ilgili komisyona bildirmek zorundadir. Béliimiin
belirttigi tarihlerden sonra yapilan basvurular, belgelenmis gecerli mazeret olmadigi
stirece kabul edilmeyecektir. Komisyon onay1 alan 6grenci, staja baslayabilir.

1.3. Ogrenci, basvuru yazisina istinaden, staj yapacagi kurumdan kurum yetkilisince onayl
staj siiresi, staj yeri, staj konusunu icerir "Ogrenci Staj Basvuru Formu"nu ve bir adet
fotografini staj sorumlusuna getirip kaydini en ge¢ akademik takvimde belirtilen derslerin
kesilmesi tarihinde yaptirir.

1.4. Staj yeri, komisyonca denetlenerek kabul veya reddedilir. Staj yeri kabul edilmeyen
ogrenciler 15 giin iginde yeni bir staj yeri bulmak ve 1. 2. 3. maddeleri tekrarlamak
durumundadir.

1.5. Staj bitiminde hazirlanan "staj dosyas1", egitici personele imzalatilip staj sorumlusuna
teslim edilir. Staj basari belgesi, kurum yetkilisince 3 niisha halinde doldurulur. Bu
niishalardan kurum kopyasi, staj yapilan birimde kalir. Boliim Kopyas1 ve Ogrenci Isleri
Kopyasi ise ilgili kurullara imzali kapali zarf iginde iletilir.

1.6. Staj dosyalari, komisyonun ilan ettigi siire icerisinde staj sorumlusunca teslim alinir.
Boliim staj komisyonu, gerekli incelemeleri yaparak Ogrencinin stajinin gecgerli olup
olmadigini degerlendirir. Stajin gecersiz oldugu durumlarda 6grencinin staji yenilenir.

DEGERLENDIRME

MADDE 9—(1) Her staj, bir ders olarak degerlendirilir ve 6grencinin not belgesinde stajin
yapildig1 donemi izleyen giiz yariyilinda ilgili stajin ders kayit sistemindeki ders koduyla
gosterilir. Ogrenci, bu dersi o ddnem kodlamak zorundadir.

(2) Ogrenciler iist iiste mazeretsiz ii¢ giin veya staj siiresinin %10'u oraninda devamsizlik
yaptiklarinda stajlarina son verilerek basarisiz sayilirlar. Staj siiresi sonunda basarisiz olan,
stajina ara veren veya vermek zorunda olan dgrencilere, yasal 6grenim siiresi iginde iki hak
daha verilir.

(3) Ogrenci, staj siiresince programa gore yiiriittiigii ¢alismalarini giinii giiniine kaydeder ve
bunlardan olusan staj raporunu, staj dosyasma ekler. Raporun yazim dili, (Tirk¢e veya
Ingilizce), boliim tarafindan belirlenir. Staj raporlarini 6grencilere geri verip vermeme, boliim
kurullarinin kararlaria baglidir.

(4) Staj dosyalari, Madde 11°de belirlenen ilkeler cergevesinde hazirlanir. Raporu istenen
icerik ve formata uygun olarak yazmayan ogrencilerden staji basarili ise raporunu en geg
akademik takvimde derslerin tamamlanmasi tarihinden Once istenilen duruma getirmesi
istenir. Istenilen raporu bu siire igerisinde getirmeyen veya raporu reddedilen dgrenciler
stajlarini tekrarlamak zorundadir.

(5) Stajlarin degerlendirilmesi, staj dosyasi ve staj gizli basar1 belgesi dikkate alinarak yapilir.
Degerlendirmeye ait ilkeler, ilgili boliim komisyonunca saptanir.



STAJ MUAFIYETI

MADDE 10- (1) Boliime yatay veya dikey gecis yoluyla gelen o6grencilerin, geldikleri
yiiksekogretim kurumunda kayith olduklar stirede yaptiklart stajlarin bir kismi ya da tamami,
Boliim Staj Komisyonunun ve Boliim Bagkanliginin goriislerine bagl olarak Fakiilte Yonetim
Kurulunca muaf tutulabilir.

STAJ DOSYASI

MADDE 11- (1) Dosya, boliim tarafindan belirlenmis yaz staji programina ve yaz staji
kurallarina uygun olarak olusturulacaktir.
Ogrenci, staj dosyasini hazirlarken asagida belirlenmis ¢ergeveye uymak zorundadir;

1. Rapor, bilgisayar ile yazilacaktir. (Word 6.0 veya daha iistli programlar ile)

2. Bagliklar biiyiik harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt basliklar ise her kelimenin
bas harfleri biiyiik diger harfler ise kiiciik olacak sekilde yazilacak, altlar ¢izili veya koyu
yazilacaktir. Tiim ¢izimler standartlara uygun olarak yapilacaktir.

3. Her rapor asagidaki hususlar1 kapsayacaktir;
a) Konu bagliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gésteren ig¢indekiler,

b) Staj defterine 6grencinin yaptigi ve katildigi caligmalar giinliik olarak iglenir ve
deftere islenmis bilgiler Staj Yetkilisi’nce onaylanir. Staj defterine ek olarak
verilen pafta, rapor, fotograflar, ¢izimler, modellemeler CD/DVD (fotograflar,
cizimler, modellemeler, desteklenmek kaydiyla) vb. dokiimanlarin da stajyer
ogrenci tarafindan yapilmis olduguna dair Staj Yetkilisi’nce onaylanmasi gerekir.

c) Yaz stajinin yapildigi Kurulus hakkinda bilgiler: (Kurulusun yeri, adresi,
Kurulusun organizasyon semasi, Kurulusta calisan miihendis sayisi ve mimar
sayist (Biiro stajinda kurulus i¢indeki gorevleri/fonksiyonlari,deneyimleri,
Kurulusun temel ¢alisma konusu, Kurulusun kisa tarihgesi, biiro stajinda en az 1
(bir) mimar olacak sekilde)

d) Kurulus i¢indeki fonksiyonlari, Kurulusun temel ¢alisma konusu, Kurulusun kisa
tarihgesi

e) Giris: Bu boliimde yaz stajinin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

f) Raporun Ana Kismi: Bu bdliimde, boliimiin istedigi staj programi goz Oniinde
tutularak kurulusta gozlenmis ve yapilmis her sey ayrintili olarak agiklanacaktir.
lgili veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve uygun gériilenler metin iginde
verilecek, digerleri ise Ek'e konacaktir.

g) Sonug: Bu bolimde yaz stajinda elde edilen veriler, kazanimlar ve beceriler
degerlendirilecek, isletme teknik c¢alisma  yoOniinden incelenecek ve

degerlendirilecektir.

h) Ekler: Veriler, tablolar ve resimler bu boliimde sunulacaktir.



4. Formatina uygun olarak hazirlanmis Yaz Staji Raporu, Boliim tarafindan hazirlanmis olan
"Rapor Kapag:" kullanilarak ciltlenir. Ciltlemede spiral kullanilmaz. Buna ilaveten teslimin
hem yazili hem de dijital ortamda (Taratilmak kaydiyla) yapilmasi gerekmektedir.

5. Dosyanin her sayfasi, staj yapilan kurumdaki egitici personel (Mimar/ insaat Miihendisi)
tarafindan imzalanmalidir.

6.Degerlendirme sonuglar1 dgrenciye ilan edilir ve - Ogrenci staj raporlar1 en son islem
gordiikleri tarihten itibaren 2 yil siire ile boliimlerde 6zel bir arsivde tutulur. Bu siirenin
bitiminden sonraki bir ay i¢inde sahipleri tarafindan geri alinmayan staj raporlar1 imha edilir.

7. Staj teslimi hem dijital (cd, dvd) hem de yazili bir belge (staj defteri) olacak sekilde
hazirlanmalidir.

GUVENCE
MADDE 12— (1) Stajlarina devam eden 6grenciler i¢in SGK iglemleri, Fakiilte aracilig ile
yapilir. Yurtdiginda staj yapacak 6grenciler, sigorta islemlerinden kendileri sorumludur.

(2) Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja ii¢ giinden fazla devam edemeyen
ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilir ve durum, Ogrenci tarafindan Staj
Komisyonu'na bildirilir.

(3) Ogrencinin mazereti kadar giin stajin bitiminde, staj siiresine eklenir, ancak bu siire toplam
staj siiresinin yarisini gegemez.

STAJ VE MEZUNIYET

MADDE 13- (1) Mezun olmak igin stajlari, toplam 50 is giinii olacak sekilde eksiksiz olarak
tamamlamak ve basarili olmak sarttir. Bu yonergede belirtilen tiim staj yiikiimliiliiklerini
yerine getirmeyen ve yaptigi staj caligmalari basarili olarak degerlendirilmeyen 6grenciye
mezuniyeti ile ilgili hi¢ bir belge verilmez. Stajim1 tamamlamayan veya basarisiz sayilan
ogrenciler diger derslerinde bagarili olsalar bile mezun olamazlar

YONERGEDE BULUNMAYAN HALLER

MADDE 14—(1) Bu yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Harran Universitesi Egitim,
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine aykiri olmamak kayd: ile Fakiilte Y®onetim
Kurulu yetkilidir.

YURURLUK

MADDE 15—(1) Bu yonerge, Harran Universitesi Senatosu tarafindan kabul tarihinden
itibaren yliriirliige girer.

YURUTME
MADDE 16—(1) Bu yénergeyi Harran Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



