(STAJ DOSYASI FOTOKOPI iLE CiFT YUZLU COGALTILACAKTIR)

T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCI STAJ DOSYASI
2016

OGRENCININ | Staj siiresi | (6 Hafta) 30 Is giinii

Adi Soyadi
Numarasi
Programi
. Ascilik Programi ile 13 Haziran - 29 Temmuz 2016
Turizm Otel Isletmeciligi Programi (Hafta sonu ve diger Tatil giinleri staj yapilmayacaktir)
Staja Baglama ve Bitis Tarihleri
Diger tiim programlarin 11 Temmuz - 19 Agustos 2016

Staja Baslama ve Bitis Tarihleri (Hafta sonu ve resmi tatil glinleri staj yapiimayacaktir)

Ogrencinin Yazisma Adresi

Staj egitimimi yukarida belirttigim
tarihler arasinda tamamladim.
Dosyamin kabulln( arz ederim.

Ogrencinin imzast:

Dosya Teslim Tarihi 19 Eyliil - 14 Ekim 2016

Staj sonunda 6grenci tarafindan imzalanan dosya program bagkanligina teslim edilecektir.

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Akcakale Yolu Eyyubiye kampusii SANLIURFA TIf: 0.414.318 39 95 — Faks: 318 39 72






T.C. HARRAN t‘INinl}SiTESi SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
OGRENCI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

Staj Yapilacak Isyerinin Adi: ...........oooiiiiiiii e

ISYEIININ AdIESI: .. ..v et

~ Saym Yetkili
Isyerinizde asagida belirtilen tarihler arasinda zorunlu Staj egitimimi yapmak istiyorum.
Uygun goriildiigii takdirde asagidaki boliimiin doldurulup onaylanarak tarafima verilmesini arz ederim.

OGRENCININ Tarih. oo e,
Ad1SOYAdL: ..ovei e, Ogrenci Imza: ..........................
Programi: .........ooii Swifi: .....

NUMATaSL: .o CepTLF:...coiiiiiiiiiiiii EVTLF: ..o,
T.CNO: e *Kendiniz veya Anne, Baba, Es’ten dolay1 SGK’I misimz?:.........

Ogrencinin memleKet AdIESi: ..........o.uiiei et

Stajin Siiresi: (6) hafta, (30) isgiinii
Ascilik Programi ile Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi Staj baslama ve bitis tarihleri: 13 Haziran-29 Temmuz 2016
Diger Programlar icin Staj baglama ve bitis tarihleri: 11 Temmuz - 19 Agustos 2016

Program Baskam Staj Yeri Kabul Onay :
(imza-kase)

flgili Makama,

Yukarida kimlik ve okul bilgileri yazili Yiiksekokulumuz 6grencisinin belirtilen is giinii kadar
zorunlu staj yapmasi, kurumunuzun kabulii halinde Midiirliigiimiizce de uygun goriilmektedir.

Staj siiresince dgrencinin “is kazasi ve meslek hastaligi sigortas1” Yiiksekokulumuz tarafindan
yapilacaktir.

Ad1 gegen ogrencimizin staji sona erdiginde, dosya icerisinde yer alan “Ogrencinin Staji
Hakkinda Isveren Raporu”nun doldurularak kapali zarf i¢inde 6grenci ile elden veya posta ile en

kisa siirede gonderilmesini arz/rica ederim.
Sanlurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Staj Yetkilisi

SANLIURFA SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yukarida kimligi ve bilgileri yazili 6grencinizin belirtilen tarihlerde zorunlu Staj egitimini
isyerimizde yapmasi uygun goriilmiistiir. Geregini bilgilerinize arz/rica ederim. ........ - Lo,

IS yeri Yetkilisi Adi SOYadi: ....c.cooveveviiiiiiiiiecie e Is yeri imza-kase:
Is yeri faaliyet alant (SEKtOT) :............ccccevvieiiiineeiiiiiiieeeeeiieeea,

Staj yap1lacak Dirim @ ....co.eeeeeriiininienieieinen et

Staj yapilacak birim SOTumlusu: ........c.oovviiiiiiiiiiiiiiiii e

NOT: 1) * SGK ile ilgili soruyu cevapsiz birakanlarin staj basvurusu kabul edilmeyecektir.
2) Ogrenci staj formunu onayl vaziyette staj baslangicindan 20 giin dnceden program baskanligina teslim edecektir
3) Ozel isyerlerinde staj yapanlar staj bitiminde dosyalarina, isyerinin kaseli VERGI LEVHASI fotokopisi ile

flgili MESLEK ODASININ UYELIK BELGESI nin fotokopisini eklemek zorundadirlar
Adres: SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MYO MUDURLUGU - Akgakale Yolu — SANLIURFA - TIf: 0.414.318 39 95 — Faks: 318 39 72
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T.C. HARRAN t‘INinl}SiTESi SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
OGRENCI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

Staj Yapilacak Isyerinin Adi: ...........oooiiiiiii e

ISYEIININ AdIESI: .. ..viiee e

~ Saym Yetkili
Isyerinizde asagida belirtilen tarihler arasinda zorunlu Staj egitimimi yapmak istiyorum.
Uygun goriildiigii takdirde asagidaki boliimiin doldurulup onaylanarak tarafima verilmesini arz ederim.

OGRENCININ Tarih. oo e,
Ad1SOYAdL: ..ovei e, Ogrenci Imza: ..........................
Programi: .........ooii Swifi: .....

Numarast: ......ooevviiiiiiiiennnnn.. CepTLF: oo EvTLF: ..o,
T.CNO: e *Kendiniz veya Anne, Baba, Es’ten dolay1 SGK’I misimz?:.........

Ogrencinin memleKet AdIESi: ..........o.uiiei et

Stajin Siiresi: (6) hafta, (30) isgiinii
Ascilik Programi ile Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi Staj baslama ve bitis tarihleri: 13 Haziran-29 Temmuz 2016
Diger Programlar icin Staj baglama ve bitis tarihleri: 11 Temmuz - 19 Agustos 2016

Program Baskam Staj Yeri Kabul Onay :
(imza-kase)

flgili Makama,

Yukarida kimlik ve okul bilgileri yazili Yiiksekokulumuz 6grencisinin belirtilen is giinii kadar
zorunlu staj yapmasi, kurumunuzun kabulii halinde Midiirliigiimiizce de uygun goriilmektedir.

Staj siiresince dgrencinin “is kazasi ve meslek hastaligi sigortas1” Yiiksekokulumuz tarafindan
yapilacaktir.

Ad1 gegen ogrencimizin staji sona erdiginde, dosya icerisinde yer alan “Ogrencinin Staji
Hakkinda Isveren Raporu”nun doldurularak kapali zarf i¢inde 6grenci ile elden veya posta ile en

kisa siirede gonderilmesini arz/rica ederim.
Sanlurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Staj Yetkilisi

SANLIURFA SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yukarida kimligi ve bilgileri yazili 6grencinizin belirtilen tarihlerde zorunlu Staj egitimini
isyerimizde yapmasi uygun goriilmiistiir. Geregini bilgilerinize arz/rica ederim. ........ - Lo,

IS yeri Yetkilisi Adi SOYadi: ....c.cooveveviiiiiiiiiecie e Is yeri imza-kase:
Is yeri faaliyet alant (SEKtOT) :............ccccevvieiiiineeiiiiiiieeeeeiieeea,

Staj yap1lacak Dirim @ ....co.eeeeeriiininienieieinen et

Staj yapilacak birim SOTumlusu: ........c.oovviiiiiiiiiiiiiiiii e

NOT: 1) * SGK ile ilgili soruyu cevapsiz birakanlarin staj basvurusu kabul edilmeyecektir.
2) Ogrenci staj formunu onayl vaziyette staj baslangicindan 20 giin 6nceden program baskanligina teslim edecektir
3) Ozel isyerlerinde staj yapanlar staj bitiminde dosyalarina, isyerinin kaseli VERGI LEVHASI fotokopisi ile
flgili MESLEK ODASININ UYELIK BELGESI nin fotokopisini eklemek zorundadirlar

Adres: SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MYO MUDURLUGU - Akgakale Yolu — SANLIURFA - TIf: 0.414.318 39 95 — Faks: 318 39 72
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- GIZLI -
OGRENCININ STAJI HAKKINDA iSVEREN RAPORU

T.C. HARRAN UNiVERSITESI SANLIURFA SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU’NE

Isyerimizde Staj yapan 6grencinizin gizli basar1 formu asagida diizenlenerek bilgilerinize sunulmustur.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Numarasi Sinifi

Programi
T.C.NO
Staja Baglama Bitig Tarihi | ...... foveern [ e ile ... /A [T (.....) is glinii

ISYERININ ADI

Faaliyet Alan1

Telefonu Faksi:
Adresi

Staj Egitici Personeli Adi Soyadi

Ogrencinin, asagidaki cetvelde ayr beceri ve bilgi grubunda eristigi seviye; not olarak belirtilmistir.
Notlar 100 iizerinden takdir edilecektir. ( Her beceri ve bilgi grubu i¢in basari notu 65°tir.)
OGRENCININ IS YERI DEGERLENDIRMESI |NOT

Teknik ve Uygulama Becerisi ISYERI KASE —IMZA
Sorumluluk Davranisi ve Ise Ilgisi
Diger Kisilerle Isbirligi ve Uyumu
Ise Devam Durumu

AWIN(F

Ortalama Not

Varsa Isyerinin goriisii

Denetleyen Ogretim Elemam Ad1 Soyadi Denetleme Tarihi Imza
1. T A
2. . T A

BOLUM/PROGRAM BASKANLIGI DEGERLENDIRMESI

Isveren Raporu Ortalama Notu

Staj Dosyasina Verilen Not
Miilakat Sinavi Notu

Ortalama Basar1 Notu

Ogrencinin staj dosyas! incelenmis, miilakat sinavi yapilmis ve staj1 basarili / basarisiz kabul edilmistir. ........ [ [,

Program Baskam (kase imza)

isveren tarafindan doldurulup onaylanan form postayla veya kapali zarf iginde agzi kaseli olarak dosya ekinde 6grenciyle génderilececkiir.
POSTA ADRESI: Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midiirligi Eyyubiye Kamplisi _SANLIURFA

BU FORM OGRENCININ MEZUNIYET EVRAKLARINA EKLENECEKTIR.

- GIZLI -






- GIZLI -
OGRENCININ STAJI HAKKINDA iSVEREN RAPORU

T.C. HARRAN UNIiVERSITESI SANLIURFA SOSYAL BiLiIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU’NE

Isyerimizde Staj yapan 6grencinizin gizli basar1 formu asagida diizenlenerek bilgilerinize sunulmustur.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Numarasi Sinifi

Programi
T.C.NO
Staja Baglama Bitis Tarihi | ...... [..... [, ile ... e, [ eerveerann. (.....) is giinii

ISYERININ ADI

Faaliyet Alan1

Telefonu Faksi:
Adresi

Staj Egitici Personeli Adi Soyadi

Ogrencinin, asagidaki cetvelde ayr1 beceri ve bilgi grubunda eristigi seviye; not olarak belirtilmistir.
Notlazr 100 ii.ze.rin.den talfdir gdilecektir'. ( Her _beceri ve bilgi grubu i¢in basari1 notu 65’tir.)
OGRENCININ IS YERI DEGERLENDIRMESI |NOT
Teknik ve Uygulama Becerisi
Sorumluluk Davranisi ve Ise Ilgisi
Diger Kisilerle Isbirligi ve Uyumu
Ise Devam Durumu

ISYERI KASE — iMZA

AWIN(F

Ortalama Not

Varsa Isyerinin goriisii

Denetleyen Ogretim Elemam Ad1 Soyadi Denetleme Tarihi Imza
1. T A
2. . T A

BOLUM/PROGRAM BASKANLIGI DEGERLENDIRMESI

Isveren Raporu Ortalama Notu

Staj Dosyasina Verilen Not
Miilakat Sinavi Notu

Ortalama Basar1 Notu

Ogrencinin staj dosyasi incelenmis, miilakat sinavi yapilmis ve staj1 basarili / basarisiz kabul edilmistir. ........ [ [,

Program Baskam (kase imza)

isveren tarafindan doldurulup onaylanan 7.sayfadaki form postayla veya kapali zarf icinde agzi kaseli olarak dosya ekinde 6grenciyle gonderilecektir.
POSTA ADRESI: Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Ytksekokulu Midirligt Eyyubiye Kampisti _SANLIURFA

BU FORM ISVEREN TARAFINDAN DOLDURULUP ONAYLANIP iISYERINDE KALACAKTIR
- GIZLI -
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OGRENCININ STAJ DEVAM CiZELGESI

Giinler |  Ogrencinin galistigi Ginliik Ogrencinin calistigi konular i§veren
tarihler caligma saati Imzas|
1 | N O 8 saat
2 | N O 8 saat
3 | Lo i, 8 saat
4 | Lo i, 8 saat
5 | - Lo i, 8 saat
6 | - SN O 8 saat
7 | N O 8 saat
8 | - N O 8 saat
9 | - Lovoid i, 8 saat
10 | Lo i, 8 saat
11 | Lo, 8 saat
12 | Lo i, 8 saat
13 | - Lovoid i, 8 saat
14 | - Lovoid i, 8 saat
15 | - Lovoid i, 8 saat
16 | Lovoid i, 8 saat
17 | O AT 8 saat
18 | - O AT 8 saat
19 | - O AT 8 saat
20 | - Lo, 8 saat
21 | Lo, 8 saat
22 | Lo, 8 saat
23 | Lo, 8 saat
24 | O A 8 saat
25 | O A 8 saat
26 | - O A 8 saat
27 | Lo i, 8 saat
28 | - Lo i, 8 saat
29 | Lo i, 8 saat
30 | - Lo i, 8 saat

11
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GGR_ENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 1. gin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 2. gln

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

13




OGRENCININ GUNLUK STAJ GALISMA FORMU 3. giin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
I P imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 4. gun

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

14




6GRENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 5. gun
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 6. glin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

15




6GR_ENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 7. gun
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 8. glin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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GGR_ENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 9. glin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 10. glin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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GGRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 11. glin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 12. glin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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GGRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 13. glin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 14. glin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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6GRENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 15. glin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 16. glin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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6GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 17. gun
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 18. glin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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6GRENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 19. glin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 20. giin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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GGRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 21. giin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 22. gin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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GGRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 23. giin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 24. gin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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GGRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 25. giin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 26. gin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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GGRE.NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 27. gin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 28. gin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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GGRE.NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 29. giin
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
S A imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 30. giin

Yapilan Isler:

Calismanin Tarihi

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase
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T.C. HARRAN UNIVERSITESI
SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU OGRENCILERININ
ISYERLERINDEKi UYGULAMAYA DAYALI OGRENIM VE STAJLARINA iLiSKIN
ESAS VE USULLER HAKKINDA YONERGE

KAPSAM
Madde 1: Bu yénerge, Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu édrencilerinin, isyerlerinde
uygulamaya dayali 6grenim olarak yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.
AMAG
Madde 2: Bu yonergenin amact:
A-Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu grencilerinin 6grenim siireleri icinde almis
olduklari teorik bilgileri ve deneyimlerini pekistirmelerine, laboratuar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve
deneyimlerini gelistirmeye, eksikliklerini tamamlamalarina, arastirma ve inceleme yapmalarina olanak saglamak;
B-Ogrencilerin alanlari ile ilgili makine ve teghizati, uygulama yontemlerini, teknolojinin yeniliklerini goriip
6grenmelerine firsat vermek;
C-Ogrencilerin; Is yerlerinde Uretimi, yonetimi, isgéren-isveren iliskilerini gérerek dgrenmelerini ve is hayatina
hazirlanmalarini saglamak;
D-is yerlerinde ogrencilerin yapacaklar staj caligmalarina dair iglemlerin yiiriitiimesinde Meslek Yiksekokulu
MUdUrlagl’ndn, isyerinin ve dgrencilerin uymasi gereken usul ve esaslari dizenlemektir.
DAYANAK
Madde 3: Bu yonerge, “Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi icindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin isyerlerindek
Egitim, Uygulama ve Stajlarina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik” ile “Harran Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’nin 14. maddesine dayanilarak hazirlanmistr.
TANIMLAR VE KISALTMALAR
Madde 4: Yonergede gegen;
Yiiksekokul: Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu'nu;
Miidurliik-Midiir: Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yliksekokulu Midirldgind, Madarind;
Staj: Uygulamaya dayali 6§renmeyi;
Staj Kurulu: Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midir yardimeisi (Okul-Sanayi KoordinatorG) ve bolim
basgkanlarindan olugan kurulu;
Boliim Baskanliklari: Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu'nda agilmig bulunan bolimlerin baskanliklarini;
Staj Yiiritme Komisyonu: Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu'nda olusturulan staj yuriitme
komisyonunu;
Program-Program Baskanhgi: Meslek Yiksekokullarinda agiimisg bdltimleri olusturan, bir bilim veya sanat dalini
kapsayan uygulama ve arastirma faaliyetlerinin yaritlldugi akademik bir birimi, bagkanini;
Denetleyici Ogretim Elemanlarn: staj komisyonunun onerisi ve miidiirliik makaminin onayiyla géreviendirilen
yiksekokul 6gretim elemanlarint;
Staj Egitici Personeli: Staj siresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek egitici personeli;
Takvim: Staj takvimini;
Yonerge: Stajla ilgili bu ydnergeyi, ifade eder.
STAJ ZAMAN VE SURESI
Madde 5: Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu'nun herhangi bir programindan mezun olabilmek igin, 30 is
gununden olusan staji tamamlamak zorunludur.
Staj; programlarin ozellikleri dikkate alinarak, ikinci yariyilin sonunda yaz tatiline rastlayan aylarda, araliksiz 30 is
guninden olugur.
Programin Ozelligi dikkate alinarak, stajlar ayni stire olmak sarti ile yil iginde de yapilabilir. Yl igi stajlarda staj ile
birlikte egitim devam eder. Staj yapilan glinlerde dersler olmaz.
Ogrenci, biitiin derslerini vermis ancak, stajini heniiz tamamlayamamus ise, stajina iginde bulunulan egitim-6gretim
yili icinde staj kurulunun belirledigi tarihlerde baglayabilir.
STAJ TAKVIMININ HAZIRLANMASI
Madde 6: Akademik yilda yapilacak staj galismalarinin bu yonerge dogrultusunda hangi islem ve uygulamalarla
tamamlanacag, hazirlanacak bir takvimle gdsterilir. Bu takvim, akademik yilin gliz déneminin 2. haftasi iginde, “staj
kurulu”nca belirlenir ve midirligun onayiyla yurirlige girer.
STAJIN YAPILACAGI YERLER VE STAJLARA DEVAM
Madde 7: Staj yapilacak isyerlerinin sahip olmalari gereken asgari kriterler, ilgili programlar dikkate alinarak staj
kurulu tarafindan belirlenir.

Stajlar;
1-Universitelerin fakiilteleri, yiksekokullari ve ilgili birimlerinde 2-Kamu kuruluglarinda 3-Ozel kuruluslarda 4-Yurt
disindaki ilgili kuruluslarda ve programin &zelliklerine uygun olmak kaydiyla yliksekokula kontenjan taniyan
kurumlardan secebilir.
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Ancak segilen staj yerinin, staj kurulu kriterlerine uygun olarak, program baskanliklarinca kabul edilmesi zorunludur.
Aksi halde program bagkaninin dnerecegi yerde dgrenci stajini tamamlar. i

Vardiya sisteminin uygulandidi isyerlerinde; &édrenci, glindiz vardiyasinda stajini yapar. Ogrenci, staj devam
durumunu, dosyasindaki devam cizelgesine isleyerek her giin isyeri yetkilisine onaylatir. Oziirsiiz olarak 5 is
guninden veya gecerli mazereti/saglik raporu olsa da 7 is guninden fazla devamsizligi olan bir 6grenci stajini
basaramamis sayilir. Raporu veya mazereti nedeniyle yapiimayan glnler, staj stiresine ilave edilerek tamamlanir.
STAJ KURULU ve GOREVLERI

Madde 8: Sanlurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu Mudir Yardimcisrnin (Okul-Sanayi Koordinatori)
baskanliginda, bélim baskanlarindan olusur. Staj Kurulu su gorevleri yapar:

A-Akademik yilin giiz déneminin 2. haftasi i¢inde “staj takvimi’ni belirleyerek mudurlige sunmak;

B-Yiliginde staj ile ilgili faaliyetleri gdrismek lizere toplantilar diizenlemek;

C-Isyerleriyle iliskilerin iyilestirimesi amaciyla izlenecek yol ve yntemleri tespit etmek,

D-Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, hazir hale gelmesini organize etmek;

E-Staj Ylritme Komisyonu olusturmak,

F-Staj calismalarini denetlemek, staj calismalarinin degerlendirmesini yapmak.

STAJ YURUTME KOMiSYONU ve GOREVLERI

Madde 9: Yiksekokulun bdlim bagkanlari ile program baskanlari icinden Staj Kurulu’'nun belirleyecegi 3 kisiden
olugur. Stajin organizasyonu ve yiritiimesi, staj ylritme komisyonu tarafindan bu y6nerge esaslarina gore
yaratdaldr,

Staj Yuriitme Komisyonu su gorevleri yapar:

A-Staja uygun Isyerleriyle iliskileri ve isbirligini etkili ve verimli kilmak.

B-Staj yapilabilecek nitelikteki isyerlerini ve kriterleri tespit etmek. Ogrenciler tarafindan bildirilen staj yerlerinin
y6nerge esaslarina ve staj kurulunca éngdrilen kriterlere uygunlugunu incelemek ve bu isyerlerinde 6grencilerin staj
yapip yapamayacaklarini kararlagtirmak.

C-Ozel ve resmi kuruluglarca talep edilecek kontenjanlari égrencilere bildirmek, bu konuda yapilacak yazigmalari,
calisma takvimine paralel olarak sonuglandirmak.

D-Gerektiginde denetleyici dgretim elemanlarini belirlemek ve bilgilendirmek. Denetleyici dgretim elemanlarinin
isyerine iliskin gorus ve onerilerini, bolim ve program baskanliklarina, staj kuruluna, ve yuksekokul mudrlugine
yazih olarak bildirmek.

E-Ogrencilerin ise ve isyerlerine intibakta ve stajlarini gergeklestirmede karsilasabilecekleri gticlikleri ilgililerle isbirligi
yaparak gidermek.

F-Gerektiginde Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu dgrencilerinin  staj denetimleri icin diger
universitelerdeki meslek ylksekokullariyla isbirligi yapmak.

G-Takvimde belirlenen is, islem ve hizmetleri takip etmek ve bunlarin zamaninda gergeklesmesi igin bélim/program
baskanlariyla is birligi yapmak.

BOLUM BASKANLARININ STAJ ILE ILGILi GOREVLERI

Madde 10: Boliim bagkanlari staj ile ilgili olarak su gorevleri yapar:

A-Staj takviminde belirlenmis islemleri sureleri i¢inde duyurmak, 6grencilerin bu takvime uymasi igin gerekli
calismalari yapmak;

B-isyerlerinden saglanan staj kontenjanlarini program bagkanligina bildirmek.

C-Program baskanliklarinca staj bitiminde staj dosyalarinin teslim alinip, staj miilakatinin yapiimasini
saglamak.

PROGRAM BASKANLARININ STAJ ILE ILGILI GOREVLERI

Madde 11: Program Baskanlari su g6revleri yaparlar:

A- Belirlenen takvime uygun olarak, ogrencilere staj dosyalarini dagitmak ve dosyalar iizerinde yapilacak
islemleri anlatmak.

B- Secilen staj yerinin, staj kurulu kriterlerine uygun olup almadigina karar vermek. Program baskani staj yerini
uygun gormedigi takdirde, 6nerecegi yerde dgrenci stajini tamamlar.

C- Program dgrencilerinin staj yaptiklari yerlerin listesini staj yiiriitme komisyonuna sunmak.

D- Program 6grencilerinin staj bitiminde stajlari ile ilgili, degerlendirme milakatini takvimde belirtilen stirede yapmak,
stajl kabul veya red edilen dgrencilerin sonuglarini staj komisyonuna ve mudurlige sunmak.

STAJ DENETLEMESI VE DENETLEYiCi OGRETIM ELEMANLARININ GOREVLERI

Madde 12: Stajlar yapildi§1 dénemde, denetleyici 6gretim elemanlari tarafindan denetlenebilir.

Denetleyici 6gretim elemanlari, staj komisyonunun &nerisi ve mudirlik makaminin onaylyla géreviendirilir. Bu
ogretim elemanlari, Ogrencinin stajini denetlemek iizere ziyaret ettigi isyerlerinin, yénergede bahsedilen ve staj
komisyonunca belirlenen kriterlere uygun olup olmadigini; Ogrencilerin isyerlerinde yaptiklari isin cesidini, devam
durumlarini ve diger gorislerini raporla staj komisyonuna bildirmek;
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STAJ DOSYASI VE iGERIGI

Madde 13: Ogrenciler staj icin okuldan aldiklari staj dosyalarini, staj dncesinde program baskanlarinin belirtecegi
sekilde doldururlar. Staj boyunca yapilan gunlik calismalari da dosyanin ilgili sayfalarina yazarak, staj bitiminde ve
staj takviminde belirtilen sre igerisinde program bagkanlarina teslim ederler.

Staj dosyalarinda; Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu (iki nisha), Ogrencinin Staji Hakkinda isveren Raporu (iki
nusha), Staj Yonergesi, Ogrencinin Staj Devam Cizelgesi, Ogrencinin Ginluk Staj Calisma Formu (staj guin sayisi
kadar) yer alrr.

STAJ EGITICi PERSONEL VE GOREVLERI

Madde 14: Staj yapacak dgrenciler, staj slresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek egitici personel gozetiminde
bulunurlar. Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarini strdiirmelerinden ve staj planinin gerektigi sekilde
uygulanmasindan sorumludurlar.

STAJ YAPACAK OGRENCILERE SAGLANACAK OLANAKLAR

Madde 15: Stajyer kabul edecek isyerleri, kendi personeline sagladigi sosyal olanaklardan stajyerlerinde
yararlanmasini saglar.

Stajyer kabul edecek igyerleri, stajyerlerin konaklama ve beslenme gereksinimlerinin karsilanmasi ve kurulugun
sosyal olanaklarindan yararlanmas| hususunda azami ¢aba sarf eder.

OGRENCININ STAJI HAKKINDA iS$VEREN RAPORU

Madde 16: Ogrencilerin stajda basarili sayilabilmesi icin, isveren raporunda bulunan not cetvelindeki her beceri ve
bilgi grubundan 100 (yliz) (izerinden en az 65 (altmis bes) almasi gerekir. Aksi halde stajlarinda basarisiz olmus
sayilirlar. Stajlarini yenilemek zorundadirlar.

isveren raporu iki niisha olarak isveren tarafindan doldurulur. Bunlardan biri isyerinde saklanir. Diger niisha “GiZLI"
kaydi ile taahhitlli postayla veya kapall zarf i¢inde agzi muhirld olarak égrenci ile Yiksekokul Midirligu’ne
gonderilir.

STAJDA BASARI TESBITI

Madde 17: Staj bitiminde Program Baskanlig'nca égrencinin staj dosyasi ve igveren raporu incelenir; staj takvimine
gore, dosyay! ve isveren raporunu esas alarak 6grenci bir milakata tabi tutulur ve sonucu basarili veya basarisiz
olarak degerlendirilir.

Staji igveren tarafindan kabul edilen 6grencinin, program baskanliginca yapilan “staj milakat’nda basaril
bulunmamasi halinde, 6grenciye staj slresinin yarisi kadar ek staj yapma zorunlulugu getirilebilir. Staj milakatina
girmeyen veya staj dosyalarini staj takviminde belirtilen siirede teslim etmeyen égrencilerin stajlari gegersiz sayilir.
Stajlarini yeniden yapmak zorundadirlar.

GENEL HUKUMLER

Madde 18: Ogrenciler “Yiiksek Ogretim Kurullari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi” hikiimleri yaninda; stajlarini
surddrdikleri isyerinin ¢alisma, disiplin ve emniyeti ile ilgili kurallarina da aynen uyarlar. Kurallara aykiri hareket eden
6grencinin durumu isveren tarafindan yiksekokul madirligine yazili olarak bildirilir.

Madde 19: Staj sirasinda hastalanan veya herhangi bir sekilde kaza geciren égrenciler icin, Harran Universitesi
Ogrenci Isleri ve Saglik Raporlar Yénetmeligine gére islem yapilrr.

Madde 20:Bu yonergede hikim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hikimleri ile Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek
Yiksekokulu Staj Kurulu kararlari uygulanir,

YURURLUK

Madde 21: Bu yonerge, Harran Universitesi Senatosu’'nca kabul edildigi tarihte yiriirlige girer, ancak 2011-2012
egitim-dgretim yilindan itibaren yiiksekokula kaydini yaptiran égrenciler igin uygulanir. Onceki dgretim yillarinda
yuksekokula kaydolmus 6grencilere daha once yurtrlukte olan yonerge uygulanir.

YURUTME

Madde 22: Bu yonerge hiikiimlerini Harran Universitesi Rektrii yiiriitir.

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Akcakale Yolu 5. KM. -Eyyubiye kampusu / SANLIURFA
TIf: 0.414.318 39 95 — Faks: 318 39 72
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