(STAJ DOSYASI FOTOKOPI iLE CIiFT YUZLU COGALTILACAKTIR)

T.C.
HARRAN UNIVERSITESI
SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

OGRENCIi STAJ DOSYASI

2015

OGRENCININ

Staj siresi (6 Hafta) 30 is giinii

Adi Soyadi

Numarasi

Programi

Staja Baslama ve Bitis Tarihleri

06 Temmuz-17 Agustos 2015

(Hafta sonu ve diger Tatil glinleri staj yapilmayacaktir)

Ogrencinin Yazisma Adresi

Staj egitimimi yukarida belirttigim
tarihler arasinda tamamladim.
Dosyamin kabullnl arz ederim.

Ogrencinin Imzas:

Dosya Teslim Tarihi

28 Eyliil - 16 Ekim 2014

Staj sonunda 6grenci tarafindan imzalanan dosya program baskanligina teslim edilecektir.

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Akcakale Yolu Eyyubiye kampusti SANLIURFA TIf: 0.414.318 39 95 — Faks: 318 39 72







T.C. HARRAN UNIVERSITESI SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
OGRENCI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

Staj Yapilacak ISyerinin AdL: ..o,

ISYEIININ AdIESI: ...ttt e e e

Telefonu: .........c.oevveenennnn.. FakSt: ......cooovvviiinnn. Isyeri Qli/flgesiz......occuviuunninnnn....

~ Saym Yetkili
Isyerinizde asagida belirtilen tarihler arasinda zorunlu staj egitimimi yapmak istiyorum.
Uygun goriildiigi takdirde asagidaki boliimiin doldurulup onaylanarak tarafima verilmesini arz ederim.

OGRENCININ Tarih. oo,
Ad1SOYAdL: ..ovvi i, Ogrenci Imza: ..........................
Programi: .. ..o Swmft: .....

Numarast: .....coceoevieiiiiinininnnnns CepTLF . EVTLF: .,
T.CNO: o *Kendiniz veya Anne, Baba, Eg’ten dolay1 SGK’lh misimiz?:.........

Stajin Siiresi: (6) hafta, (30) isgtinii
Stajin baslama ve bitis tarihleri: 06/07 /2015 ile 17/08/2015 aras1

Program Baskam Staj Yeri Kabul Onay1 :
(imza-kase)

Tlgili Makama,

Yukarida kimlik ve okul bilgileri yazili Yiiksekokulumuz 6grencisinin belirtilen i giinii kadar
zorunlu staj yapmasi, kurumunuzun kabulii halinde Miidiirliigiimiizce de uygun gorulmektedir.

Staj sliresince dgrencinin “is kazasi ve meslek hastahig sigortas1” Yiiksekokulumuz tarafindan
yapilacaktir.

Ad1 gegen Ogrencimizin staji sona erdiginde, dosya icerisinde yer alan “Ogrencinin Staji
Hakkinda Isveren Raporu”nun doldurularak kapali zarf i¢inde 6grenci ile elden veya posta ile en

kisa siirede gonderilmesini arz/rica ederim.
Sanhurfa Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulu Staj Yetkilisi

SANLIURFA SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yukarida kimligi ve bilgileri yazili grencinizin belirtilen tarihlerde zorunlu Staj egitimini
isyerimizde yapmasi uygun goriilmiistiir. Geregini bilgilerinize arz/rica ederim. ........ ... Lo

Is yeri Yetkilisi Adi SOYAAL: ......ovoveeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeseeeee e, i yeri imza-kase:
Is yeri faaliyet alant (SEKEOT)  ......ivevvreeiis i iie e eee s aeevee e aeeans

Staj yap1lacak DIrim  ......ocieieeiieiieieiieeeee e

Staj yapilacak birim SOrumlusu: ..........oviiriiiiiiiiii e

NOT: 1) * SGK ile ilgili soruyu cevapsiz birakanlarin staj basvurusu kabul edilmeyecektir.
2) Ogrenci staj formunu onayli vaziyette staj baslangicindan 20 giin dnceden program bagkanhigima teslim edecektir
3) Ozel isyerlerinde staj yapanlar staj bitiminde dosyalarina, isyerinin kageli VERGI LEVHASI fotokopisi ile
Tlgili MESLEK ODASININ UYELIK BELGESI’nin fotokopisini eklemek zorundadirlar

Adres: SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MYO MUDURLUGU - Akcakale Yolu — SANLIURFA - TIf: 0.414.318 39 95 — Faks: 318 39 72






T.C. HARRAN UNIVERSITESI SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
OGRENCI STAJ BASVURU VE KABUL FORMU

Staj Yapilacak ISyerinin AdL: ..o,

ISYEIININ AdIESI: ...ttt e e e

~ Saym Yetkili
Isyerinizde asagida belirtilen tarihler arasinda zorunlu Staj egitimimi yapmak istiyorum.
Uygun goriildiigii takdirde asagidaki boliimiin doldurulup onaylanarak tarafima verilmesini arz ederim.

OGRENCININ Tarih. oo,

Ad1SOYAdL: ..ovvi i, Ogrenci Imza: ..........................
Programi: ... ...coiiit i e Smuft: .....
Numarast: .....cooeoevveiiiiinininnnnns CepTLF . EVTLF: o,
T.CNO: *Kendiniz veya Anne, Baba, Eg’ten dolay1 SGK’lh misimiz?:.........
Ogrencinin memleKet AUIBSI: ... ......ii it et et e et e e e e e e e e et e e

.............................................................................. i/Algesii. . oo,

Stajin Siiresi: (6) hafta, (30) isgtinii
Stajin baslama ve bitis tarihleri: 06/07 /2015 ile 17/08/2015 aras1

Program Baskam Staj Yeri Kabul Onay1 :
(imza-kase)

Tlgili Makama,

Yukarida kimlik ve okul bilgileri yazili Yiiksekokulumuz 6grencisinin belirtilen i giinii kadar
zorunlu staj yapmasi, kurumunuzun kabulii halinde Miidiirliigiimiizce de uygun gorulmektedir.

Staj sliresince dgrencinin “is kazasi ve meslek hastalig sigortas1” Yiiksekokulumuz tarafindan
yapilacaktir.

Ad1 gegen Ogrencimizin staji sona erdiginde, dosya icerisinde yer alan “Ogrencinin Staji
Hakkinda Isveren Raporu”nun doldurularak kapali zarf i¢inde 6grenci ile elden veya posta ile en

kisa siirede gonderilmesini arz/rica ederim.
Sanhurfa Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulu Staj Yetkilisi

SANLIURFA SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE

Yukarida kimligi ve bilgileri yazili grencinizin belirtilen tarihlerde zorunlu Staj egitimini
isyerimizde yapmasi uygun goriilmiistiir. Geregini bilgilerinize arz/rica ederim. ........ S Lo

Is yeri Yetkilisi Adi SOYAAL: ......ovoveeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeseeeee e, i yeri imza-kase:
Is yeri faaliyet alant (SEKEOT)  ......ieevvrieevrriisiis e eee it aee e e eeeans

Staj yap1lacak DIrIm  ......ccveieeiieiieieieeeee e

Staj yapilacak birim SOrumlusu: ..........oviiriiiiiiiiii e

NOT: 1) * SGK ile ilgili soruyu cevapsiz birakanlarin staj basvurusu kabul edilmeyecektir.
2) Ogrenci staj formunu onayli vaziyette staj baslangicindan 20 giin 6nceden program bagkanhigima teslim edecektir
3) Ozel isyerlerinde staj yapanlar staj bitiminde dosyalarina, isyerinin kageli VERGI LEVHASI fotokopisi ile
Tlgili MESLEK ODASININ UYELIK BELGESI’nin fotokopisini eklemek zorundadirlar

Adres: SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MYO MUDURLUGU - Akcakale Yolu — SANLIURFA - TIf: 0.414.318 39 95 — Faks: 318 39 72






- GIZLi -
OGRENCININ STAJI HAKKINDA iSVEREN RAPORU

T.C. HARRAN UNIVERSITESI SANLIURFA SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU’NE

Isyerimizde Staj yapan 6grencinizin gizli basar1 formu asagida diizenlenerek bilgilerinize sunulmustur.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Numarasi Sinifi

Programi
T.C.NO
Staja Baglama Bitis Tarihi | ...... I [ e ile ... e, /e, (.....) is glinii

ISYERININ ADI

Faaliyet Alani

Telefonu Faksi:
Adresi

Staj Egitici Personeli Ad1 Soyadi

Ogrencinin, asagidaki cetvelde ayr beceri ve bilgi grubunda eristigi seviye; not olarak belirtilmistir.
Notlar 100 iizerinden takdir edilecektir. ( Her beceri ve bilgi grubu i¢in basar1 notu 65’tir.)
OGRENCININ IS YERI DEGERLENDIRMESI | NOT
Teknik ve Uygulama Becerisi
Sorumluluk Davranis1 ve Ise Ilgisi
Diger Kisilerle Isbirligi ve Uyumu
Ise Devam Durumu

ISYERI KASE - iMZA

AIWIN(F

Ortalama Not

Varsa isyerinin goriisii

Denetleyen Ogretim Elemam Adi Soyadi Denetleme Tarihi Imza
1. TS S
2. TS S

BOLUM/PROGRAM BASKANLIGI DEGERLENDIRMESI

Isveren Raporu Ortalama Notu

Staj Dosyasina Verilen Not
Miilakat Sinavi Notu

Ortalama Bagar1 Notu

Ogrencinin staj dosyas1 incelenmis, miilakat sinavi yapilnus ve staji basarili / basarisiz kabul edilmistir. ........ [ [,

Program Baskam (kase imza)

isveren tarafindan doldurulup onaylanan form postayla veya kapali zarf iginde agzi kaseli olarak dosya ekinde 6grenciyle gnderilecektir.
POSTA ADRESI: Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek YUksekokulu Midirlugl Eyyubiye Kampisti _SANLIURFA

BU FORM OGRENCININ MEZUNIYET EVRAKLARINA EKLENECEKTIR.
- GIZLI -






- GIZLi -
OGRENCININ STAJI HAKKINDA iSVEREN RAPORU

T.C. HARRAN UNIiVERSITESI SANLIURFA SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU’NE

Isyerimizde Staj yapan 6grencinizin gizli basar1 formu asagida diizenlenerek bilgilerinize sunulmustur.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Numarasi Sinifi

Programi
T.C.NO
Staja Baglama Bitig Tarihi | ...... oveeunn [ eeeenaann ile ... /. ST (.....) is glinii

ISYERININ ADI

Faaliyet Alani

Telefonu Faksi:
Adresi

Staj Egitici Personeli Ad1 Soyadi

Ogrencinin, asagidaki cetvelde ayr1 beceri ve bilgi grubunda eristigi seviye; not olarak belirtilmistir.
Notlar 100 iizerinden takdir edilecektir. ( Her beceri ve bilgi grubu i¢in basari notu 65tir.)
OGRENCININ IS YERI DEGERLENDIRMESI | NOT
Teknik ve Uygulama Becerisi
Sorumluluk Davranis1 ve Ise Ilgisi
Diger Kisilerle Isbirligi ve Uyumu
Ise Devam Durumu

ISYERI KASE - iMZA

AIWIN(F

Ortalama Not

Varsa isyerinin goriisii

Denetleyen Ogretim Elemam Adi Soyadi Denetleme Tarihi Imza
1. TS S
2. TS S

BOLUM/PROGRAM BASKANLIGI DEGERLENDIRMESI

Isveren Raporu Ortalama Notu

Staj Dosyasina Verilen Not
Miilakat Sinavi Notu

Ortalama Bagar1 Notu

Ogrencinin staj dosyas1 incelenmis, miilakat sinavi yapilnus ve staji basaril1 / basarisiz kabul edilmistir. ........ [ [,

Program Baskam (kase imza)

isveren tarafindan doldurulup onaylanan 7.sayfadaki form postayla veya kapali zarf iginde agzi kaseli olarak dosya ekinde dgrenciyle gonderilecektir.
POSTA ADRESI: Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midiirligi Eyyubiye Kampiisi _SANLIURFA

BU FORM iSVEREN TARAFINDAN DOLDURULUP ONAYLANIP iSYERINDE KALACAKTIR

- GizZLi -
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OGRENCININ STAJ DEVAM CiZELGESI

Giinler | Ogrencinin galistig Gunlik Ogrencinin galistigi konular i§veren
tarihler calisma saati Imzasi
1 | - T 8 saat
2 | T 8 saat
3 | e O P 8 saat
4 | O P 8 saat
5 | O P 8 saat
6 | - S 8 saat
7 | S 8 saat
8 | Lovorid i 8 saat
9 | - S 8 saat
10 | - O T 8 saat
11 | - O T 8 saat
12 | - O T 8 saat
13 | - S 8 saat
14 | - T 8 saat
15 | - S 8 saat
16 | - S 8 saat
17 | - O P 8 saat
18 | - O P 8 saat
19 | - O T 8 saat
20 | - S 8 saat
21 | - S 8 saat
22 | S 8 saat
23 | - S 8 saat
24 | O T 8 saat
25 | e O P 8 saat
26 | - O P 8 saat
27 | S 8 saat
28 | - S 8 saat
29 | S 8 saat
30 | - S 8 saat

11
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CH)GR_ENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 1. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 2.gun

Yapilan Isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

13




OGR_ENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 3. gun
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ B imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 4. gun

Yapilan isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

Isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

14




6GR_ENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 5. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ B imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 6. gln

Yapilan isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

Isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

15




6GR_ENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 7.gun
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ B imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 8. gun

Yapilan Isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

Isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

16




(")GR_ENCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 9. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 10. gun

Yapilan Isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

17




(")GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 11. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 12. gun

Yapilan Isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

18




(")GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 13. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 14. gun

Yapilan Isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

19




6GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 15. gun
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ B imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 16. gun

Yapilan isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

Isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

20




6GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 17. gun
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ B imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 18. gun

Yapilan Isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

Isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

21




6GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 19. gun
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ B imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 20. gun

Yapilan isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

Isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

22




(")GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 21. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 22. gun

Yapilan Isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

23




(")GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 23. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 24. gun

Yapilan isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

24




(")GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 25. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 26. gun

Yapilan Isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ ST

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

25




(")GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 27. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 28. gun

Yapilan isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ S

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

26




(")GRE_NCiNiN GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 29. gln
Yapilan Igler:
Calismanin Tarihi isyeri
Yetkilisi
........ [ T imza Kase
OGRENCININ GUNLUK STAJ CALISMA FORMU 30. gun

Yapilan isler:

Caligmanin Tarihi

........ [ S

isyeri
Yetkilisi
Imza Kase

27




T.C. HARRAN UNIVERSITESI
SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU OGRENCILERININ
ISYERLERINDEKi UYGULAMAYA DAYALI OGRENIM VE STAJLARINA iLiSKIiN
ESAS VE USULLER HAKKINDA YONERGE

KAPSAM
Madde 1: Bu yénerge, Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu édrencilerinin, isyerlerinde
uygulamaya dayali 6grenim olarak yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.
AMAG
Madde 2: Bu yénergenin amaci:
A-Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu grencilerinin dgrenim siireleri iginde almis
olduklari teorik bilgileri ve deneyimlerini pekistirmelerine, laboratuar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve
deneyimlerini gelistirmeye, eksikliklerini tamamlamalarina, arastirma ve inceleme yapmalarina olanak saglamak;
B-Ogrencilerin alanlan ile ilgili makine ve techizati, uygulama yontemlerini, teknolojinin yeniliklerini gériip
ogrenmelerine firsat vermek;
C-Ogrencilerin; Is yerlerinde (retimi, yonetimi, isgéren-isveren iliskilerini gorerek 6grenmelerini ve is hayatina
hazirlanmalarini saglamak;
D-is yerlerinde dgrencilerin yapacaklar staj calismalarina dair islemlerin yiiriitilmesinde Meslek Yiiksekokulu
MUdurlagd’ndn, isyerinin ve dgrencilerin uymasi gereken usul ve esaslari diizenlemekir.
DAYANAK
Madde 3: Bu yonerge, “Mesleki ve Teknik Egitim Bélgesi icindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencnerlnln I§yerler|ndek|
Egitim, Uygulama ve Stajlarina lliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik” ile “Harran Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 14. maddesine dayanilarak hazirlanmistr.
TANIMLAR VE KISALTMALAR
Madde 4: Yonergede gecen;
Yilksekokul: Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu'nu;
Mudiirlik-Mudiir: Harran Universitesi Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midiirliigtini, Middrini;
Staj: Uygulamaya dayali 6§renmeyi;
Staj Kurulu: Sanlurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu Midur yardimcisi (Okul-Sanayi Koordinat6rt) ve bolim
baskanlarindan olusan kurulu;
Boliim Bagkanliklan: Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulu'nda agilmig bulunan bolumlerin bagkanliklarini;
Staj YirUtme Komisyonu: $anliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu'nda olusturulan staj ylritme
komisyonunu;
Program-Program Baskanhgi: Meslek Yiksekokullarinda agiimig boltimleri olusturan, bir bilim veya sanat dalini
kapsayan uygulama ve arastirma faaliyetlerinin yGrGtiildigU akademik bir birimi, bagkanini;
Denetleyici Ogretim Elemanlar: staj komisyonunun Gnerisi ve miidirlik makaminin onayiyla géreviendirilen
yiksekokul 6gretim elemanlarini;
Staj Egitici Personeli: Staj suresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek egitici personeli;
Takvim: Staj takvimini;
Yonerge: Stajla ilgili bu yénergeyi, ifade eder.
STAJ ZAMAN VE SURESI
Madde 5: Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu’nun herhangi bir programindan mezun olabilmek igin, 30 is
guniinden olugan staji tamamlamak zorunludur.
Staj; programlarin ézellikleri dikkate alinarak, ikinci yariyilin sonunda yaz tatiline rastlayan aylarda, araliksiz 30 is
guntinden olusur.
Programin Ozelligi dikkate alinarak, stajlar ayni stire olmak sarti ile yil iginde de yapilabilir. Yl igi stajlarda staj ile
birlikte egitim devam eder. Staj yapilan glinlerde dersler olmaz.
Ogrenci, bitiin derslerini vermis ancak, stajini heniiz tamamlayamamis ise, stajina iginde bulunulan egitim-6gretim
yili icinde staj kurulunun belirledigi tarihlerde baglayabilir.
STAJ TAKVIMININ HAZIRLANMASI
Madde 6: Akademik yilda yapilacak staj calismalarinin bu yénerge dogrultusunda hangi islem ve uygulamalarla
tamamlanacagq, hazirlanacak bir takvimle gdsterilir. Bu takvim, akademik yilin gliz déneminin 2. haftasi i¢inde, “staj
kurulu”nca belirlenir ve mudurligin onayiyla yirdrlGge girer.
STAJIN YAPILACAGI YERLER VE STAJLARA DEVAM
Madde 7: Staj yapilacak igyerlerinin sahip olmalari gereken asgari kriterler, ilgili programlar dikkate alinarak staj
kurulu tarafindan belirlenir.

Stajlar;
1-Universitelerin fakiilteleri, yiiksekokullari ve ilgili birimlerinde 2-Kamu kuruluglarinda 3-Ozel kuruluglarda 4-Yurt
digindaki ilgili kuruluglarda ve programin Ozelliklerine uygun olmak kaydiyla yliksekokula kontenjan taniyan
kurumlardan secebilir.

28



Ancak segilen staj yerinin, staj kurulu kriterlerine uygun olarak, program bagkanliklarinca kabul edilmesi zorunludur.
Aksi halde program bagkaninin dnerecegi yerde dgrenci stajini tamamlar. )

Vardiya sisteminin uygulandi§i isyerlerinde; 6grenci, gindlz vardiyasinda stajini yapar. Ogrenci, staj devam
durumunu, dosyasindaki devam cizelgesine isleyerek her giin isyeri yetkilisine onaylatir. Oziirsiiz olarak 5 is
giiniinden veya gecerli mazereti/saglik raporu olsa da 7 is guniinden fazla devamsizligi olan bir 6grenci stajini
basaramamig sayilir. Raporu veya mazereti nedeniyle yapilmayan gunler, staj stresine ilave edilerek tamamlanir.
STAJ KURULU ve GOREVLERI

Madde 8: Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiksekokulu Mudir Yardimcisinin (Okul-Sanayi Koordinatorii)
baskanliginda, bollim baskanlarindan olusur. Staj Kurulu su gérevleri yapar:

A-Akademik yilin giiz déneminin 2. haftasi i¢inde “staj takvimi”ni belirleyerek midurlige sunmak;

B-Yil iginde staj ile ilgili faaliyetleri gorismek tzere toplantilar dizenlemek;

C-isyerleriyle iliskilerin iyilestirimesi amaciyla izlenecek yol ve yéntemleri tespit etmek,

D-Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, hazir hale gelmesini organize etmek;

E-Staj Ylritme Komisyonu olusturmak,

F-Staj calismalarini denetlemek, staj ¢alismalarinin degerlendirmesini yapmak.

STAJ YURUTME KOMiSYONU ve GOREVLERI

Madde 9: Yiksekokulun bdlim bagkanlari ile program bagkanlari icinden Staj Kurulu'nun belirleyecegdi 3 kisiden
olusur. Stajin organizasyonu ve yiritiimesi, staj ylritme komisyonu tarafindan bu y6nerge esaslarina goére
yaratalar.

Staj Yiiriitme Komisyonu su gorevleri yapar:

A-Staja uygun isyerleriyle iliskileri ve isbirligini etkili ve verimli kilmak.

B-Staj yapilabilecek nitelikteki isyerlerini ve kriterleri tespit etmek. Ogrenciler tarafindan bildirilen staj yerlerinin
yonerge esaslarina ve staj kurulunca 6ngoértlen kriterlere uygunlugunu incelemek ve bu isyerlerinde 6grencilerin staj
yapip yapamayacaklarini kararlagtirmak.

C-Ozel ve resmi kuruluslarca talep edilecek kontenjanlari égrencilere bildirmek, bu konuda yapilacak yazismalari,
calisma takvimine paralel olarak sonuglandirmak.

D-Gerektiginde denetleyici 6gretim elemanlarini belilemek ve bilgilendirmek. Denetleyici 6gretim elemanlarinin
isyerine iliskin goriis ve oOnerilerini, bolim ve program bagkanliklarina, staj kuruluna, ve yiiksekokul midurligine
yazili olarak bildirmek.

E-Ogrencilerin ise ve isyerlerine intibakta ve stajlarini gerceklestirmede karsilasabilecekleri giigliikleri ilgililerle isbirligi
yaparak gidermek.

F-Gerektiginde Sanlurfa Sosyal Bilimler Meslek Ylksekokulu 6grencilerinin  staj denetimleri igin diger
universitelerdeki meslek ytksekokullariyla igbirligi yapmak.

G-Takvimde belirlenen is, islem ve hizmetleri takip etmek ve bunlarin zamaninda gergeklesmesi igin bolum/program
baskanlariyla is birligi yapmak.

BOLUM BASKANLARININ STAJ ILE iLGILI GOREVLERI

Madde 10: Boliim baskanlari staj ile ilgili olarak su gérevleri yapar:

A-Staj takviminde belirlenmis iglemleri sureleri iginde duyurmak, o6grencilerin bu takvime uymasi igin gerekli
calismalari yapmak;

B-isyerlerinden saglanan staj kontenjanlarini program baskanligina bildirmek.

C-Program bagkanliklarinca staj bitiminde staj dosyalarinin teslim alinip, staj miilakatinin yapilmasini
saglamak.

PROGRAM BASKANLARININ STAJ ILE ILGILI GOREVLERI

Madde 11: Program Bagkanlari su gorevleri yaparlar;

A- Belirlenen takvime uygun olarak, égrencilere staj dosyalarini dagitmak ve dosyalar iizerinde yapilacak
islemleri anlatmak.

B- Segilen staj yerinin, staj kurulu kriterlerine uygun olup almadigina karar vermek. Program baskani staj yerini
uygun gormedidi takdirde, 6nerecegi yerde dgrenci stajini tamamlar.

C- Program ogrencilerinin staj yaptiklari yerlerin listesini staj yliriitme komisyonuna sunmak.

D- Program 6grencilerinin staj bitiminde stajlari ile ilgili, degerlendirme milakatini takvimde belirtilen surede yapmak,
staji kabul veya red edilen 6grencilerin sonuclarini staj komisyonuna ve mudurliige sunmak.

STAJ DENETLEMESIi VE DENETLEYiCi OGRETIM ELEMANLARININ GOREVLERI

Madde 12: Stajlar yapildi§i donemde, denetleyici 6gretim elemanlari tarafindan denetlenebilir.

Denetleyici 6gretim elemanlari, staj komisyonunun énerisi ve mudirlik makaminin onayiyla géreviendirilir. Bu
ogretim elemanlari, Ogrencinin stajini denetlemek iizere ziyaret ettigi isyerlerinin, yénergede bahsedilen ve staj
komisyonunca belirlenen kriterlere uygun olup olmadigini; Ogrencilerin isyerlerinde yaptiklari isin gesidini, devam
durumlarini ve diger gérislerini raporla staj komisyonuna bildirmek;
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STAJ DOSYASI VE iGERIGI

Madde 13: Ogrenciler staj icin okuldan aldiklari staj dosyalarini, staj dncesinde program baskanlarinin belirtecedi
sekilde doldururlar. Staj boyunca yapilan gunliik calismalari da dosyanin ilgili sayfalarina yazarak, staj bitiminde ve
staj takviminde belirtilen siire igerisinde program baskanlarina teslim ederler.

Staj dosyalarinda; Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu (iki niisha), Ogrencinin Staji Hakkinda Isveren Raporu (iki
niisha), Staj Yonergesi, Ogrencinin Staj Devam Gizelgesi, Ogrencinin Giinlik Staj Calisma Formu (staj giin sayis|
kadar) yer alrr.

STAJ EGITiCi PERSONEL VE GOREVLERI

Madde 14: Staj yapacak dgrenciler, staj stresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek egitici personel gézetiminde
bulunurlar. Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarini stirdlirmelerinden ve staj planinin gerektigi sekilde
uygulanmasindan sorumludurlar.

STAJ YAPACAK OGRENCILERE SAGLANACAK OLANAKLAR

Madde 15: Stajyer kabul edecek isyerleri, kendi personeline sagladigi sosyal olanaklardan stajyerlerinde
yararlanmasini saglar.

Stajyer kabul edecek isyerleri, stajyerlerin konaklama ve beslenme gereksinimlerinin karsilanmasi ve kurulusun
sosyal olanaklarindan yararlanmas| hususunda azami ¢aba sarf eder.

OGRENCININ STAJI HAKKINDA iSVEREN RAPORU

Madde 16: Ogrencilerin stajda basarili sayilabilmesi icin, isveren raporunda bulunan not cetvelindeki her beceri ve
bilgi grubundan 100 (yliz) izerinden en az 65 (altmis bes) almasi gerekir. Aksi halde stajlarinda basarisiz olmus
sayllirlar. Stajlarini yenilemek zorundadirlar.

isveren raporu iki niisha olarak isveren tarafindan doldurulur. Bunlardan biri igyerinde saklanir. Diger niisha “GiZLI"
kaydi ile taahh(tlli postayla veya kapali zarf iginde agzi mihirli olarak égrenci ile Yiksekokul Midirligi'ne
gonderilir.

STAJDA BASARI TESBITI

Madde 17: Staj bitiminde Program Baskanligi'nca dgrencinin staj dosyasi ve isveren raporu incelenir; staj takvimine
gore, dosyay! ve igveren raporunu esas alarak dgrenci bir mulakata tabi tutulur ve sonucu bagarili veya bagarisiz
olarak degerlendirilir.

Staji igveren tarafindan kabul edilen 6grencinin, program baskanhiinca yapilan “staj miilakati’nda basarili
bulunmamasi halinde, 6grenciye staj suresinin yarisi kadar ek staj yapma zorunlulugu getirilebilir. Staj milakatina
girmeyen veya staj dosyalarini staj takviminde belirtilen siirede teslim etmeyen 6grencilerin stajlari gegersiz sayilir.
Stajlarini yeniden yapmak zorundadirlar.

GENEL HUKUMLER

Madde 18: Ogrenciler “Yiiksek Ogretim Kurullar Ogrenci Disiplin Yénetmeligi” hikiimleri yaninda; stajlarini
surdurdikleri igyerinin calisma, disiplin ve emniyeti ile ilgili kurallarina da aynen uyarlar. Kurallara aykiri hareket eden
6grencinin durumu igveren tarafindan yiksekokul midirliigtine yazil olarak bildirilir. )

Madde 19: Staj sirasinda hastalanan veya herhangi bir sekilde kaza gegiren 6grenciler igin, Harran Universitesi
Ogrenci isleri ve Saglik Raporlari Yonetmeligi'ne gére islem yapilir.

Madde 20:Bu yonergede hikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikimleri ile Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek
Yiksekokulu Staj Kurulu kararlari uygulanir.

YURURLUK

Madde 21: Bu yonerge, Harran Universitesi Senatosu’'nca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer, ancak 2011-2012
egitim-ogretim yilindan itibaren yiiksekokula kaydini yaptiran édrenciler icin uygulanir. Onceki 6gretim yillarinda
yuksekokula kaydolmus égrencilere daha énce ylrrlikte olan ydnerge uygulanir.

YURUTME

Madde 22: Bu yonerge hikiimlerini Harran Universitesi Rektord yariitir.

SANLIURFA SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Akcakale Yolu-Eyyubiye kampust / SANLIURFA
TIf: 0.414.318 39 95 — Faks: 318 39 72
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