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Universitemize bagli harcama birimlerinin
onceki aylardaki harcamalari ve mevcut
durum dikkate alinarak Muhasebe Yetkilisi
ve ilgili Personeli tarafindan kurumun genel
bir sekilde nakit ihtiyaci tespit edilir.
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09.04.2009 tarihli ve
27195 sayil R.G." de
yayimlanan Kamu
Kurum ve
Kuruluslarinin Nakit
Taleplerinin Tespitine
iliskin Yonetmelik

Tespit edilen nakit ihtiyaci en geg her ayin
isglinlinden 4 isglinii 6ncesine kadar girilir.

4749 sayil Kamu
Finansmani ve
Borg Yonetiminin
Diizenlenmesi
Hakkinda Kanunun
14/A md. (1) bendi
uyarinca islem
yapilr.

Nakit taleplerini sisteme isleyebilmek igin ;
https://hmportal.hazine.gov.tr/irj/portala
internet adresinden Kullanici Adi ve Parola
bilgileri girilerek sisteme erisim saglanir.

Sisteme U¢ ayllk nakit taleplerini
isleyebilmek igin "Aylk Nakit Talep Girisi"
sekmesi segilir. Daha sonra Projeksiyon
zamani (Nakit talep edilecek ay) secilir ve
icinde bulunulan ay disinda 3 ay igin ayri ayri
belirlenen nakit talepleri sisteme islenir.(Or:
Mayis ayinda isek Haziran, Temmuz,
Agustos aylari igin veri girisi yapilir.)

Projeksiyon zamani segildikten sonra agilan
formun sol alt késesinde bulunan 'Giincelle’
butonu segilerek Form aktiflestirilir. Sonra
forma belirlenen tutarlar ilgili satirda olmak
sartiyla islenir ve sol alt kosede bulunan
'Kaydet' butonu segilerek islenen tutarlar
kaydedilir. (Bu islem iginde bulunulan ay
hari¢ her ay icin tekrarlanir. Eger herhangi
bir veri degisikligi var ise icinde bulunan ay
icin de revize talep girisi yapilir. )

Revize Talep Girisi: Bu islem vyapilirken
Projeksiyon Zamani olarak iginde bulunulan
ay segilir. Agilan tablonun en altinda buluna
"Glncelle" butonu tiklanir.
Eklenecek/Dustulecek Tutar satirinin
karsisina ilk talep edilen tutara eklenmek
istenilen tutar girilir. Ya da ilk talep edilen
tutar duslrilmek istenirse duslrilmek
istenen tutarin basina "-" (eksi) isareti
konularak tam tutar olarak yazilir ve
sonrasinda sol altta bulunan "Kaydet"
butonu tiklanarak islem tamamlanir.

Her ay igin (icinde bulunulan ay dahil)
sisteme girilerek kaydedilen tutarlarkontrol
edilir
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Belirlenen  tutarlar  sisteme islenip
kaydedildikten sonra her ay igin doldurulan
formlarin, formun sol alt késesindebulunan
-indir- butonu tiklanarak Nakit Talep
Tablosunun bir giktisi ihtiyag duyuldugunda
alinir  Muhasebe  yetkilisine imzaya
gonderilir
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