DOGRUDAN TEMIN YOLU iLE MAL VE MALZEME ALIM KONTROL iS AKIS SURECI

UYGUN DONULECEK
DEGIL SUREC ADIMI

i$ AKIS SURECI UYGUN

SORUMLULAR MEVZUAT

Birimler tarafindan alimi yapilan mal/

1 s ) . Zafer AYDEMIR 4734 Sayil Kanun
malzemeye iliskin evraklar subemize gelir
Merkezi Harcama
2 Subemize gelen evraklar Teslim Tutanagi Beléeleri
belgesi ile teslim alinir. Yénetmeligi

Gelen evrakta;

1- Odeme Emri Belgesinde; ( ilgilinin TC.
ve/veya Vergi Nosu, Kisi ve/veya Firma
bilgileri, iBAN'll Hesap Numarasi, Banka Adi,
Hesap Kodlari, Kurumsal, Fonksiyonel ve
Ekonomik kodlar, Odenecek Tutarin Fatura ile
uyumu, Damga vergisi kesintisinin kontrol(,
imzalarin kontrolii yapilir.)

2- Onay belgesinde; ( Tarihler, ilgilikalemler
uygun bir sekilde doldurulmus mu?, agiklama
kismi uygun mu?, Alimi yapan idare bilgileri,
belge tarih ve sayisi, satin alinilacak mala iliskin
bilgiler, bu isle ilgili gorevlendirilen kisi bilgileri
ve imzalar kontrol edilir.)

3- Piyasa fiyat arastirma tutanagi; ( Onay
belgesinde belirtilen mal/malzemeye iliskin
3 tutar bilgileri, Fiyat alinan firma bilgileri, Alimi
yapilacak olan firma bilgisi, adresi, tutari,
imzalar, tarih, onay bilgileri)

4-  Muayene Komisyon Tutanag; ( Piyasa
fiyat arastirma tutanagindaki mal/malzeme ile
tutar uyumlumu,? imzalar ve tarih kontrol
edilir.)

5- Faturada( Firma bilgisi, imza ve kasesi,
alim vyapilan mal bilgileri, tutarlarinin
dogrulugu, tarih,(sonra olmasi), banka bilgileri
kontrol edilir.

6- TIF ( Alim konusuna gore TiF diizenlenmis
mi? Dizenlenmis ise mal/malzeme bilgileri/
tutarlar, imzalar, tarih, Firma ve fatura bilgileri
kontrol edilir.)

7- Odenek kontrolii yapilir.

8- Vergi borcu (2000 TL Uzeri ) kontrol edilir.

Hata veya noksani
bulunan taahhit
evraki ve s6zlesme
- tasarilariile
tahakkuk evraklar
iade formu ile
birimine iade
edilir.

4 Uygun Mu?

5 imzalanmak iizere Muhasebe Yetkilisine
gonderilir.

Hata veya noksani
bulunan taahhut
evraki ve sozlesme

tasarilari ile
- tahakkuk evraklari
iade formu ile
birimine iade
edilir.

6 Uygun Mu?
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7 Odeme yapilmak lizere muhasebe birimine
gonderilip 6deme gergeklestirilir.




