DONEM BASI EKDERS DOSYA HAZIRLAMA KONTROL i$ AKIS SURECI

i$ AKIS SURECI

DONULECEK

SORUMLULAR

MEVZUAT

Ek ders hazirlayan birimler (Fakulteler, MYO, YO,

Enstituler) tarafindan donem baslarinda hazirlanan Ek
Derslere ayit dosyalar her birim igin 1 adet olmak
lizere baskanligimiza Ust yazi ekinde gelir. Dosyada;
Yonetim Kurulu kararlari, akademik takvim, ders
programi, ders beyani, F1 ( Onay) olur. (Sayistay, ilgili
birim ve strateji icin.) ikinci 6gretim var ise 1 er

dosyada onlar igin hazirlanir.

SUREC ADIMI

Dosyada eksik
evrak olmasi
durumunda
birimine iade
formu ile iade
edilir.

ilgili Birim
ilgili Personel

2547 Sayili Yuksek
Ogretim Kanunu
31. 36. 40. 43. 46.
Maddeleri

2914 sayili YOK
Personel Kanunu
vs.

Yonetim kurulunda dagilimi yapilan derslerin 6gretim
tyelerinin  ve gorevlilerinin  F1 uygun aktarilip
aktarilmadigi kontrol edilir

Birimine iade
formu ile iade
edilir.

On Mali Kontrol
Sorumlusu

Gelen dosya kontrol edilirken Yasal Yikin kontroll
yapilir. Ogretim (yelerinden (Prof., Dog., Yrd. Dog.) 10
saat yasal yik, 6gretim gorevlilerinden 12 saat yasal
yuk dustlip dustlmedigine bakilir. ( Rektor, Rektor
Yrd. Dekan, Enstit, MYO, Yuksekokul ve Arastirma
Merkezi Mudirlerinden yasal yik kesilmez. Bunlarin
yardimcilari  ve bolim bagkanlar igin  yukarida
belirtilen yasal yuklerin yarisi kesilir.)

Uygulama derslerinin en fazla 10 saati dikkate alinir.
Yasal ytklerin 6ncelikle kendi biriminden dustlmesi,
yetmiyorsa diger derse girdigi birimlerden disulmus
mi diye kontrol edilir. Odenecek saatlerin giindiiz 20,
gece ise 10 saatten fazla olmamasinin kontroli yapilir.
imzalarin kontroli yapilir.

Yukaridaki uygulamalarin F1' e dogru sekilde aktarilip
aktariimadigi ve o&denecek saatlerin dogru olup
olmadiginin kontrolti yapilir. ( Universitenin 6gretim
elemani olmayip 2547 sayil kanunun 31. Maddesine
gore gorevlendirilen kisilerin ders yuki olmayip 1.
Ogretimde 32 saat 2. Ogretimde 10 olmak (izere
toplamda 42 saate kadar Ucret Odenebilir ve bu
kisilerin SGK primi kesilip kesilmedigi kontrol edilir.
(Eger bagkurluysa SGK’dan yazi almasi durumunda
prim kesilmez.)

Birime iade formu
ile iade edilir.

On Mali Kontrol
Sorumlusu

Gelen dosyalarin kontrolii yapildiktan sonra uygun
goris verilerek birimine yazi yazilir. Odeme siirecine
gegilir. (Sayistay'a gidecek dosya 6deme evrakiyla
birlikte gelir stratejide kalacak dosya birimde

muhafaza edilir.




