EMANET HESAPLARINDAN YAPILAN iADE i$ AKIS SURECI

i$ AKIS SURECI

Kisi ya da kurumlara ait emanetler, nakit
olarak yatirilan kesin ve gegici teminatlar,
Avukatlik Ucretleri, ....vb. emanet
hesaplarindan iade yapilmasi igin ilgili
harcama birimleri tarafindan diizenlenen
st yazi ekleriyle birlikte Daire
Baskanligimiza gelir.

UYGUN

UYGUN
DEGIL

DONULECEK

SUREC ADIMI

Mehmet KESIK
Zafer AYDEMIR

SORUMLULAR MEVZUAT

Merkezi Yonetim
Muhasebe
Yonetmeligi

Gelen evrak sureci

!

Bu agamada gelen
evrak sureci
uygulanir

jadesi talep edilen meblagin tahsilati,
uygunlugu ve iade evrakinin ekleri ilgili
memur tarafindan kontrol edilir.

!

ilgili harcama
birimine
gerekgesiyle
beraber
dizeltilmek Gzere
iade edilir.

Kontrol isleminden sonra MYS sistemi
muhasebe kayit formuna giris yapilir. ilgili
birim ve kisi/kurum bilgileri forma islenerek
iadeye iliskin agiklama yapilir. Talep edilen
iadenin ilgili oldugu emanet hesabi borg,
(103) hesabi alacak gahstirilir.
(Or:3301-2 XX, XX

103 2 XX, XX)
GUnln ¢ek numarasi girilerek s6z konusu
meblag ilgili kisi ya da kurumun hesap
numarasi girilerek sistem Uzerinde kabul
edilip onaylanir.
Not: iade islemi sirasinda emanet hesabina
ait emanete alma tarihi ve numarasi
girilmelidir.

Daha sonra onaylanan MiF ten iki nisha
cikti alinip yapilan islem kontrol edilir.

!

islemlerde hata
varsa 4 no.lu siireg
tekrarlanir

Kontrol isleminden sonra ilgili memur
tarafindan imzalanip Muhasebe Yetkilisine
imzalanmak tzere teslim edilir.

Evrakta Hata Var mi?

!

islemlerde hata
varsa 4 no.lu siireg

tekrarlanir veya
Duzeltilmek tzere
birimine iade edilir

Muhasebe yetkilisi tarafindan imzalanan
MiF diizenlenmek lizere yevmiye masasina
gelir.
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Gonderme emri siireci

Bu asamadan
sonra Odeme Emri
sirecinde belirtilen

islemler
gergeklestirilir.




