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1 Icra Dairelerinden gelen yazilar evrak kayit biriminde — Muhasebe 6zliik birimi Mehmet KESIK s i\gllas
gelen evrak sisteminde kayit islemine alinir. servisine havale edilir. .
Zafer AYDEMIR Kanunu

icra Dairelerinden gelen yazilarin igerigi incelenerek ilgili
icra daireleri ile yazismalar yapilir. Yapilan bu yazismalar
2 ilgili birime de bilgi amagh goénderilir. Yazi geldikten
itibaren 7 gln igerisinde cevap yazisi ilgili icra dairesine
ulagmasi gerekir.

Giden evrak surecine

- asamasina gegilir.

Yazismalar "Borglular Defteri" ne islenir. Bu yazilar tarih
3 ve dosya numarasina gére siralanir. (ilk gelen tarih
sirasina gore icra kesintileri yapilir.)

islemi yapilacak kesinti MYS sisteminden; Muhasebe
Modiilii - On inceleme - Baska Birimler Adina izlenen
Alacaklar Hesabi - Alacaklar Dosya Girisine tahakkuk
4 kaydi yapilir. (Agilan sayfada icra dosya no, icra daire
kodu, icra yazisma tarihi, evrak gelis tarihi, alacakli adi
soyadi, agiklama, toplam borg ve personel numarasi
bilgileri doldurulur.)

Baska Birimler Adina izlenen Alacaklar modiiliine kaydi
yapilan kesinti tutarlari muhasebe islem formunda;

5 948 / 1 hesabina borg,

949 / 2hesabina alacak kaydi yapilir ve muhasebe
islem fisi cikarilip Muhasebe Yetkilisine imzayasunulur.

6 Muhasebe yetkilisi yapilan islemin dogrulugunu kontrol 4 nolu surece gegilir ve
eder, islemde hata var mi? l islemler kontrol edilir.

Borglunun bordrosun sistemden gikartilip kesinti tutari
hesaplanir.(Net ele gegen maastan asgari gegim indirimi
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7 ile aile yardimi disiliir. Kalan tutar Gzerinden ilgili yazi
dogrultusunda kesinti toplami hesaplanir.)
Maas hesaplatma islemi yapilmadan 6nce kesinti
yapilacak tutar, Muhasebe islem formunda;
949 / 2 hesabina borg,
948 /1 hesabina alacak kaydi yapilir kayit yapilirken
8 sistem tarafindan kesinti islemi bordoya yansitilsin mi 7 nolu surece gegilir ve
sorusuna maastan kesinti yapilacaksa evet maastan - islemler kontrol edilir.

kesinti yapilmayacaksa hayir denir ve onaylanarak
muhasebe islem fisi gikarilir. Kesinti islemleri maastan
yapildiysa ilgili kisinin bordrosuna yansiyip yansimadigi
kontrol edilir. MiF Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulur.

S6z konusu kesinti tutari maas 6demesine ait 6deme
9 emrine otomatik olarak yansiyarak 333-3.1 koduna
alinmis olur

Her ayin 15 inden sonra maas evrakinda emanet
hesabina alinan kesintiler ilgili icra dairesinin hesabina
10 o6deme yapilmak Uzere;

333 / 1 hesabina borg,

103 / 2 hesabina alacak kaydi yapilir ve muhasebe islem
fisi gikarihp Muhasebe Yetkilisine sunulur.

8 nolu sirece gegilir ve
islemler kontrol edilir.

Veznedar tarafindan
Gonderme Emri Diizenlenir
ve bankaya gonderilir.

|

11 | Muhasebe birimi yevmiye masasina gonderilir.

icra dairelerine kesintinin ddendigine dair yazismalar
12 | yapilir. Bu yazismalarin ekinde banka dekontu ve icra
kesinti listesi bulunur.

Yapilan kesintiler her ay borglular defterine islenir.

13

MYS sistemindeki veriler ile borglular defterindeki veriler
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14

karsilastirnilir. Hata varsa duzeltilir.

Not: icra dairesinden borcun kapandigina dair yazi
gelmesi durumunda kesilen tutar varsa ilgili borglunun
15 | hesabina gonderilir ve borgtan kalan tutar

949 / 1 hesabina borg,

948 / 2 hesabina alacak kaydi yapilarak dosya kapatilir.




