	HARRAN ÜNİVERSİTESİ STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI



	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	Haksahiplerine muhasebe biriminden ödeme yapılması 
	Fatura veya fatura yerine geçen  belge (İdare tarafından ödeme emri belgesi  ve eki belgeler Başkanlığımıza teslim edildiği tarihten itibaren)
	4 işgünü

	2
	Kesin Teminat İadesi
	Yapım işlerinde geçici kabul tutanağının onaylanması ile yarısı, Sosyal Sigortalar Kurumundan -İlişiksizlik Belgesi- getirilmesi ve kesin kabul tutanağının onaylanması ile kalanı iade edilecektir ve yapım işleri dışı işlerde ise şayet iş için garanti süresi öngörülmüşse İlişiksizlik Belgesinin getirilmesi ile yarısı ve garanti süresi dolduğunda kalanı iade edilecektir.
	4 işgünü

	3
	Performans Programı 
	İstenilmeyecektir.
	Performans Programının ait olduğu yılın Ocak ayı içerisinde 

	4
	Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu
	İstenilmeyecektir.
	İlgili yılın Temmuz ayı sonuna kadar

	5
	İdare Faaliyet Raporu
	İstenilmeyecektir.
	Takip eden yılın Nisan ayı sonuna kadar

	6
	Haksahiplerinin alacaklarından yapılan tevkifatlara ilişkin yazı
	Dilekçe
	1 Hafta

	7
	Ön Mali Kontrol 
	Harran Üniversitesi Ön Mali Kontrol ve İç Kontrole İlişkin Usul ve Esasların 10 uncu maddesinde istenen belgeler

	10 iş günü

	
	
	
	

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	
	
	
	
	
	
	

	İlk Müracaat Yeri
	: İç Kontrol Şube Müdürlüğü
	
	
	
	İkinci Müracaat Yeri
	: Daire Başkanlığı

	İsim
	: Emin SÖZEN
	
	
	
	İsim
	: Servet ŞİMŞEK

	Unvan
	: Şube Müdür V.
	
	
	
	Unvan
	: Daire Başkanı

	Adres
	: Yenişehir Kampusü  Eski Rektörlük Binası No:13
	
	
	
	Adres
	: Yenişehir Kampusü  Eski Rektörlük Binası No:14

	Tel.
	: 318 30 70
	
	
	
	Tel.
	: 318 30 22

	Faks
	: 318 31 96
	
	
	
	Faks
	: 318 31 96

	e-Posta
	: esozen@harran.edu.tr 
	
	
	
	e-Posta
	: ssimsek@harran.edu.tr


