KESENEK GONDERME ISLEMLERI iS AKIS SURECI

UYGUN DONULECEK
DEGIL  SUREC ADIMI

i$ AKIS SURECI UYGUN

SORUMLULAR MEVZUAT

Birimlerden Ust yazi ekinde SGK Aylik Kesenek
Bildirimi Bagkanhgimiza génderilir

Gelen evrak
surecine gegilir ve
gelen evraklar
muhasebe birimine
havale edilir.

Mehmet IRCAN

5434 Sayili Kanun
5510 s. Kanun
506 s. Kanun
ikincil Mevzuat
Uglinciil Mevzuat Ust Yazi
SGK Bildirim Listesi

MYS sisteminden Muhasebe Modiilii/SGK
Kesenek Gonderme islemleri/Emekli Kesenek
Gonderme Formu tiklanir.

Kurum Kodu (38.20.0.1. Birim Kodu) ile
Ekonomik Kod 1 kismi  (5510-5434  Sayili
Kanuna Tabi) segilerek Emanet Bul butonu
tiklanir.

Sistemdeki toplam tutar ile gelen evrak
uzerindeki rakam ve hangi kanun (5510 ya da
5434) olup olmadigina dikkat edilir. Tutarlar ve
kanunlar birbirini dogruluyorsa; Tuminu Seg
butonu tiklanip MIF olusturulur. islem

numarasi Sistem tarafindan otomatik verilir.

ilgili Birime Geri
iade formu ile
dizeltilmek tGzere
iade edilir.

islem numarasi alindiktan sonra Muhasebe
Kayit Formuna girilerek alinan iglem numarasi
sorgulanip sistemden cagrilir. islem otomatik
olarak sayfaya duser. Aciklama kismina
Saymanlik No, Kurum Sicil No, Bildirge No,
Kurum Saym. No:58773 Kesenek Odemesi
olarak yazilir ve 6deme iglemi igin;

2/103-02 toplam tutar yazilip, gonderme emri
no ve SGK IBAN no girilerek islem (MiF )
onaylanir.

2 adet MIF alinip ilgili evrak arkasina takilir ve
Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulur.

Aciklama kisminda
hata varsa;
Bankaya
Gonderilecek
Ayrinti Listesinde
gerekli duzeltmeler
yapilr.

Muhasebe birimindeki yevmiye evraklari

ayirma masasina gonderilir. Evraklarin bir

Yevmiye Evraklari
Ayrilma is Siirecine

nushasi dosyalanir. Gegilir
NOT: Birimler prim o6demelerini st yazl ile
birlikte en ge¢ her ayin 24 Une kadar Daire

Veznedar

Baskanligimiza gondermeleri gerekir. (Maas
keseneklerinde)

NOT: Tek Kkisilik olarak yapilan maas
islemlerinde ise o6deme islemi yapildiktan
sonra 10 giin igerisinde kesenek raporlari
alinarak Daire Bagkanligimiza gonderilmelidir.

tarafindan Banka
Odeme Siireci takip
edilerek stireg
tamamlanir.




