ODENEK GONDERME BELGELERI i$ AKIS SURECI

UYGUN ~ DONULECEK = gopumLULAR  MEVZUAT

DEGIL  SUREC ADIMI

Birimlerin o6denek talepleri

dogrultusunda yapilan aktarma veya 5018 sayili Kanun

eklemelerin 6denek gonderme belgeleri Yili Biitge Kanunu
1 ile Maliye Bakanliginca 3'er aylik Levent GETINKAYA Bitce Uygulama

dénemler halinde (Ocak-Nisan-Temmuz- Seyma Gokgen Tebligleri

Ekim) serbest  birakilan CINAR Ayrintili Finansman

ddeneklerin  génderme  belgelerinin Programi

hazirlanmasi.

e-biitceden sisteminden:
Universite Biitce Uygulama

-Kurum Diizeyinde

-Kurum Islemleri

-Odenek Génderme Belgesi tiklanir.
Agilan Odenek Génderme Belgesi

islemleri sayfasindan; Belge

Diizenleme tiklanir ve daha sonra -

-yl

-"Kurum  Kodu"-"Muhasebe  Birim

Kodu" - “Gonderilen Daire Kodu"
2 segilir.

Birime gonderilecek 6denegin “Gider
Bitce Tertibi “ satirina tertibinin ve
“Miktar" satirina da 6denek tutarinin
girisi icin; Gider Tertipleri"
sekmesinden ekleme yapilacak tertip
(kurumsal-fonksiyonel-  finansal -
ekonomik kodlar ) sistemden otomatik
olarak segiler ve gonderilecek 6denek
tutari yazilir. Daha sonra belge kaydet
denildikten sonra yazdirilir ve Daire
Baskanina imzaya goturalar.

imzalanan Odenek Génderme belgesine
icmal numarasi vermek igin :

"Temizle " sekmesiyle sayfa temizlenir
ve "Belge Arama" tiklanir ve Durum:
Yeni belgeler (Yeni Belgeler; icmal No

Verilmemisler; Muhasebata
Gonderilecekler; Muhasebata
Gonderilenler; Muhasebatin  Aldiklari;
Muhasebatta Onaylananlar;

Muhasebatin  iade  Ettikleri; iptal
Edilenler; Butiin Belgeler)segilir. Liste
islemlerinden “Listele" yapildiktansonra .

3 odenek gonderdigimiz belge kutusu - tzeﬂgﬁgﬁlrfg
tiklanarak belge segilirken "icmal No
Ver" tiklanir ve belgeye sistem otomatik
olarak icmal numarasi verir. Son olarak
"Muhasebata Gonder “ sekmesi
tiklanarak muhasebata gonderilir.(Eger
Muhasebata gondermeden once
yanhslik oldugu anlasilir ise Belge
islemleri-iptal denerek belge iptal edilir.
Sayet Muhasebata gonderildikten sonra
yanlislik fark edilirse veya MYS sistemi
MiF olusturmaya izin vermezse

belge Muhasebat tarafindan iade edilir.)

Hazirlanan 6denek gonderme belgesi

sayl numarasl verilen ekleme veya
4 L
aktarma evrakiyla birlikte birimine
gonderilir.




