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Birimler tarafindan evraklar Bagkanlhgimiza getirilir. arer . Harcirah
AYDEMIR
Kanunu
Surekli gorev yollugu 6deme evrakinda bulunmasi
gereken evraklar kontrol edilir.(Gerekli evraklar; yurt Eksik evrak var Merkezi
ici surekli gorev vyolluk bildirimi, personel nakil |se., tavra!< el Harcama
birime lade leeleri
bildirimi veya atama onayi, goreve basladigi yerden formu ile iade Y('jB:eifnZIrilgi
alacagi ikametgah belgesi (gegerlilik stresi 1 aydir), edilir.

sehirlerarasi kilometre cetveli, aile durum bildirimi )

Harcirah unsurlari kontrol edilir.

(Harcirah unsurlari yevmiye(gtindelik), yol masrafi,
aile masrafi ve vyer degistirme masrafindan
olusmaktadir. Kisinin glindelik tutari cari yil H
cetvelinden bakilarak kontrol edilir. (gtindelik
tutarlari her yil biitce kanunlarina gore giincellenir.)
Yol Masrafi, Memurun gidecegi yere 6denecek mutat
tasit Ucretidir. Yer degistirme masrafi, memur veya
hizmetlinin kendisi igin yurtigi glindeliginin yirmi kati,
Harciraha mistahak aile fertlerinin her biri igin
yurtigi  gundeliginin on kati (Bu miktar yurtici
guindeliginin kirk katini asamaz), Her kilometre veya
deniz mili basina, vyalniz kendisi igin yurtici
gundeliginin %5 olarak hesaplanir. Eslerden her ikisi
de devlet memuru ise yarisi 6denir.

Hesaplamalar:

Kendisi igin:

Sabit Unsur = yevmiye x 20 =....

Degisken unsur = yevmiye x mesafe (km.) x %5=....
Toplam tutar= yevmiye + yol Ucreti + sabit unsur +
degisken unsur

Harciraha miistahak aile fertlerinin her biri igin:
Yevmiye + yol Ucreti + yer degistirme masrafi Yer
degistirme masrafi kirk katini asan kisim igin ise
sadece; Yevmiye+yol licreti =... Hesaplanir. Toplam
tutar tzerinden Ucret ve Ucret Sayilanlar Damga
Vergisi hesaplanir.)

Tahakkuk kaydi;

1-630-03-03-02-01  (yurtigi surekli gorev
yolluklari)

2-360-03-04-00-00(yurtici gegici yer degistirmelere
ait damga vergisi)

2-103-02-00-00-00 alacaklandirilir.

Eksik evrak var
ise, evrak ilgili
birime iade
formu ile iade
edilir.

Gerekli  kontroller yapildiktan sonra  evrak
imzalanarak Muhasebe Yetkilisinin imzasina sunulur.

1 ve/veya 2 nolu
slirece tekrar
donalar

imzadan gelen evrak 6deme isleminin yapilmasi igin
ilgiyi kisiye verilir.




