TEMINAT MEKTUPLARININ iIADE EDILMESi iS AKIS SURECI

UYGUN DONULECEK
DEGIL SUREC ADIMI

i$ AKIS SURECI

UYGUN SORUMLULAR MEVZUAT

Teminat Mektuplarinin iade edilmesine iliskin resmi yazi (Ekleri
ile birlikte) birimlerden baskanligimiza gelir

Gelen evrak
sirecine tabi
tutulur.

Mehmet iRCAN

4734 Sayil KiK,
4735 Sayili
Sozlesmeler

Kanunu, Resmi

Yazi, Muhasebat
Genel Mud.

Genel Teblig Sira
No:15

Gelen evrak ve ekleri Teminat Mektubunun mahiyetine gore
incelenir. Yapilan kontrolde;

a- Alindi Belgesi veya banka dekontunun asl,

b- Hazir Mal ve Mamul alimlari disinda kalan alimlarda SGK'dan
alinmis soguk damgali ilisiksiz belgesi (Yapim islerinde gegici
kabul tutanaginin onaylanmasinin ardindan kesin teminatin
yarisinin iadesinde istenmez.), Sirket ise; Yetki Belgesi, imza
Sirklsu, vekaleten odenenlerde vekaletin asli veya Noter
Tasdikli sureti; c- ihale konusu isle ilgili Ucret ve Ucret Sayilan
Odemelerden Yapilan Vergi Kesintisi Borcu olmadigina dair yazi
(Talep tarihinden itibaren en fazla 15 gun Onceki tarihi
tasimali), d- Yapim ve Hizmet islerinde Gegici veya Kesin Kabul
Tutanagl Olup olmadigl kontrol edilir. yiklenicinin bu isten
dolayr borcu olmasi durumunda teminat mektubu nakde
cevrilerek borg¢lar mahsup edilir ve artan kisim kisiye iade edilir.
( Birim tarafindan Ust yazida belirtilmesi sartiyla)

(Taahhudiin, sozlesme ve ihale dokiimani hikimlerine uygun
olarak yerine getirildigi ve yuklenicinin bu isten dolay! idareye
herhangi bir borcunun olup olmadigl tespit edildikten sonra
alinmis olan kesin teminat ve varsa ek kesin teminatlarin;
Yapim islerinde; varsa eksik ve kusurlarin giderilerek gegici
kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra yarisi, Sosyal
Sigortalar Kurumundan ilisiksiz belgesi getirilmesi ve kesin
kabul tutanaginin onaylanmasindan sonra kalani; Yapim isleri
disindaki islerde Sosyal Sigortalar Kurumundan ilisiksiz
belgesinin getirildigi saptandiktan sonra; alinan mal veya
yapilan is igin bir garanti siiresi 6ngoriilmesi halinde yarisi,
garanti suiresi dolduktan sonra kalani, garanti siiresi
ongorilmeyen hallerde ise tamami iade edilir.)

jade formu ile
birimine iade

edilir.

jade durumunda sirketse imza sirkiisi gercek kisiyse
vekaletname (Vekalet Halinde) ve Nifus ciizdan fotokopisi
alinarak  Vekaletname dogrulanir.  Fotokopisi  alinan
Vekaletname ve Nufus clizdan fotokopisinin bir sureti Vekalet
Dosyasina kaldirilr.

iade islemi
yapilmaz

Sonra Teminat mektubunun MYS sistemi kayit ¢ikisini yapmak
lizere Muhasebe kayit formu agilir. Sirasiyla kurum kodu, ilgili
birim kodu, ilgili sahis/firma T.C. si ve iadeye iliskin aciklama
yapilarak gikis kaydi yapilir.

Borg
911 XX, XX
910 (Emanet al.tar.ve numarasi) xx,xx

Alacak

Bu kayit isleminden sonra islem sistemde sirasiyla kabul edip
onaylanir. Olusturulan MIF ten ii¢ (1) niisha cikti alinir. MiF
lerin arkasina ilgili belgeler takilir ve imzalanir.

islemi tamamlanan MIF imzalanmak {izere Muhasebe

yetkilisine gonderilir..

Camn G CGEEE | |

Hata varsa
dizeltilmesi
istenir. Ve ilgili
slire¢ adimina
dondlir.

imzalanan MiF leri diizenlenmek {izere yevmiye masasina
birakilir.




