YABANCI UYRUKLU PERSONEL MAAS iSLEMLERI i$ AKIS SURECI

i$ AKIS SURECI

DONULECEK

SORUMLULAR

MEVZUAT

Yiiksekogretim

kurumlarinda, sozlesme ile

gorevlendirilecek yabanci uyruklu ogretim
elemanlan, ilgili fakilte, enstiti veya yiksekokul
yonetim kurulunun Onerisi ve Universite yonetim
kurulunun uygun goriisi Uzerine rektor tarafindan
atanan Yiiksekdgretim Kurulunca igisleri Bakanligina
bildirilir ve iki ay icinde alinacak olumlu goérus
neticesinde ilgili Universitesi ile sézlesmesi yapilir.

SUREC ADIMI

Emin SOZEN

2547 Sayili Yuksek
Ogretim Kanunu
34. Madde

Sozlesmesi  yapilan  Yabanci  Uyruklu  Ogretim
Elemanlarinin atandigi birimler tarafindan maas
islemleri yapilarak gerekli evraklar birimimize
gonderilir.

Gelen evraklar igerisinde olmasi gereken evraklar
kontrol edilir.

*Odeme emri belgesi

*Personel Bildirimi

*Cesitli 6demeler bordrosu

*Banka Listesi

*Asgari gecim indirimi bordrosu

* Kesinti varsa kesinti listesi

*Yapilan Sozlesme niishasi

Eksikse diizeltilmek
Uzere iade formu
ile birimine iade
edilir.

Gelen evraklar incelenir. ilk olarak gesitli édemeler
bordosuna bakilir.

*Cesitli 6demeler bordrosu; Aylik tutar, personel ile
yapilan sozlesmede belirtilen tutar ile ayni mi? SGK
Matrahi hesaplanirken sozlesmedeki aylik tutarla ayni
mi? ( SGK Matrahi asgari licretin 5 katini agamaz)
Gelir vergisi matrahi s6zlesme tutarindan SGK isgi
hissesi dusuldikten sonra kalan kisimdan mi
hesaplanmis? Evraka eklenen diger belgeler Cesitli
o6demeler bordrosuna uygun olarak hazirlanmis mi?
Diye kontrol edilir.

*Odeme emri belgesi Cesitli 6demeler bordrosundaki
tutarlarla ayni mi?

Diger evraklarin gesitli 6demeler belgesi ile uyumu
kontrol edilir.

Eksikse duzeltilmek
Uzere iade formu
ile birimine iade
edilir.

Kontrol edilen evraklar Muhasebe Yetkilisine imzaya
gonderilir.

an aassssssss———— lAAeaass—— A==

Eksikse duzeltilmek
Uzere iade formu
ile birimine iade
edilir.

Odeme islemi yapilmak iizere muhasebeye gonderilir.




