YEVMIYE EVRAKLARI AYRILMA i$ AKIS SURECI

i$ AKIS SURECI

islemleri tamamlanan Odeme Emri
belgeleri ve Muhasebe islem Fisleri
yevmiye masasina gelir

UYGUN

DONULECEK
SUREC ADIMI

Abbas ASCIOGLU
Zafer AYDEMIR

SORUMLULAR MEVZUAT

Merkezi
Yonetim
Muhasebe
Yonetmeligi

Gelen Evraklar yevmiye numara
sirasina gore siraya konulur.

Siralama islemleri tamamlandiktan
sonra yevmiye evraklari iki suret olan
0.E.B. ve MiF'lerin bir nishasi
yevmiye suretleri dosyasina sira
numarasina goére konulur. Ekleri
bulunan diger suretleri ise Sayistay
baskanligina gonderilmek Uzere 3
farkli sekilde ayrilir.

Eksik evrak MYS
sisteminden
sorgulanarak islemi
yapan memurdan
tamamlatiimasi
istenir.

Sayista ya gidecek Muhasebe islem
Fisleri muhasebe yo6netmeliginde
belirtilen konulara gore (1-kasa-banka
2- emanetler 3-avanslar 4- kisi borglari
5-Diger islemler) ayrilir.

Odeme Emri belgeleri de birimlere
gore ayrilarak birim sorumlularina
teslim edilir.

Siralama  tamamlandiktan  sonra
tekrar eksik imza olup olmadig
kontrol edilir.

Birim amirine kontrole goturilur

Kontrolden gikanlar yevmiye sureti
dosyasina kaldirilir

Diger evraklar ay sonunda
posetlenerek arsivlenir
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