YURT DISI GOREVLENDIRME YOLLUK ODEME KONTROL i$ AKIS SURECI
UYGUN DONULECEK

i$ AKIS SURECI

UYGUN SORUMLULAR MEVZUAT

DEGIL SUREC ADIMI
Odeme yapilmak iizere birimlerden gelen evraklar l Zafer . Gﬁgfci?g“
teslim tutanagi ile teslim alinir. AYDEMIR
Kanunu

Yurtdigi Gegici gorev yollugu 6deme evrakinda
bulunmasi gereken evraklar kontrol edilir.
*Gorevlendirme ve davet yazisi veya harcama
talimati,
*Ulasim giderlerine ait fatura ntishalari (Ugak, Taksi L Merkezi
vb.) - Birimine lade Harcama

formu ile iade .
*Yatacak yer temini igin ddenen Ucretlere iliskin edilir. Belgeleri
fatura (Konaklama Faturasi) Yonetmeligi
*Yatacak yer temini igin alinan faturanin dairesince
onaylanmig tercimesi 6deme belgesine baglanir.
*Universite Yénetim Kurulu Karari *Yurtdisi gegici
gorev yollugu bildirimi
Harcirah unsurlari kontrol edilir.
(Harcirah unsurlari yevmiye(giindelik), yol masraflari
ve konaklama giderinden olusur. Kisilerin;
Gindelik tutar: Yurtdisi glindeliklerinin
hesaplanmasinda esas alinacak cetvele bakilarak
hesaplanir.
Yol Masrafi,; Memurun gidecegi vere oOdenecek
mutat tagsit Ucretidir.
Konaklama Ucreti; Yatacak yer temini igin 6denecek
Ucreti ihtiva eder.
Hesaplama:
Gundelik: Yurtdisi 6demelerinde seyahat ve ikamet 2547 sayih
slresinin ilk on glini icin 6denecek glindelikler, ekli Kanun'un 39.
cetveldeki miktarlarin % 50 artirilmasi suretiyle, 10 Maddesi
ginden sonrasi igin glindelik tutarinca mi Yurtdisi
hesaplanmis, Yurt disi gilindeliginin Tirk parasi Gindeliklerine
cinsinden tutari, yabanci para cinsinden giindelik Dair karar,
miktarinin  beyanname diizenleme tarihindeki 6245 sayili
Turkiye Cumhuriyeti Merkez Bankasinca ilan edilen Birimine iade Harcirah
doviz satis kuruyla garpilmasi suretiyle bulunan - formu ile iade Kanununun

miktarin dogrulugu teyit edilir.

Konaklama iicreti: Seyahat ve ikamet stiresinin ilk on
glnd ile sinirli olmak kaydiyla, yurtdisinda yatacak
yer temini icin odedikleri (Ucretleri fatura ile
belgelendirilmis mi, faturada gosterilen giinliik yatak
Ucretinin %50 artinmli  olarak  hesaplanan
glndeliklerinin % 40'in1 agiyor mu? Asmasi halinde
asan kismin % 70'i ayrica hesaplanmis mi? Bu
hesaplama yapilirken, yatacak yer temini igin
odenecek ginlik ilave miktar, artinmh olarak
hesaplanan glindeliklerin ekli cetvelin;

a) I-lll no'lu sutunlarinda gosterilen unvanlarda
bulunanlar i¢cin % 100'iinden,

b) IV-VII no'lu sttunlarinda gosterilen kadrolarda
bulunanlar igin % 70'inden, fazla olup olmadigina
bakilr.

Yol Masrafi: Odemis oldugu otobiis, ugak, taksi,
dolmus, tren vb. beyan ettigi faturalar ile veya

resmi tarife tutarlar ile uyumlu mu bakihr.

edilir.

34.maddesine
istinaden her
yil yayimlanan
yurt digi
Gundeliklerine
dair Bakanlar
Kurulu Karari

Universite Kurul Kararina uygunlugu kontrol edilir.

Birimine iade
formu ile iade
edilir.

Odenegi olup olmadigi kontrol edilir.

Birimine iade
formu ile iade
edilir.

imzalanmak lizere muhasebe yetkilisine génderilir.
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Birimine iade
formu ile iade
edilir.

Evrak 6deme islemi icin ilgili personele verilir.

Odeme Siireci




