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	1
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	DERS KAYDI (YARIYIL KAYITLARI)
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	HRÜ. Sınav Yönetmeliği Madde/3 İlan Edilen Süre İçinde 

Güz D. 03-07 Eylül 2012 Bahar D. 11-13 Şubat 2013
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. İlahiyat.Fak.
	1-Harç Yatırdığına Dair Dekont. 

2- Seçilen Derslerin Listesi
	Bölüm Başkanlığı
	Danışman
	Aynı Gün
	1. Gün
	1165
	SUNULUYOR

	2
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	DERS MUAFİYETLERİ
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	HRÜ. Sınav Yönetmeliği Madde/7 (24 Eylül-05 Ekim 2012)
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ..
İlahiyat.Fak
	1-Dilekçe

2- Transkript

3-Onaylı ders içeriği
	Muafiyet Komisyonu
	Dekanlık
	1 Hafta İçerisinde
	1-2 Hafta içerisinde
	115
	SUNULUYOR

	3
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	DERS EKLEME/BIRAKMA
	Kanun Tüzük Yönetmelik

ve Yönerge Gereği
	HRÜ. Sınav Yönetmeliği Madde/5 İlan Edilen Süre İçinde (Güz D.24 Eylül-05 Ekim 2012 Bahar D.18 Şubat-01 Mart 2013)
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Dilekçe
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci İşl
	Yaklaşık 1 Hafta İçerisinde Sonuçlanır.
	Yaklaşık 1 hafta içerisinde sonuçlanır
	115
	SUNULUYOR

	4
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	TEK DERS SINAVI
	Senato Kararı
	Güz  Dönemi  11 Şubat 08 Mart 2013
Bahar Dönemi 01-19 Temmuz 2013 

(Başvuru ve Sınav Tarihleri Bölüm Başkanlığınca Belirlenecek)
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Dilekçe
	Dekanlık
	Dekanlık
	1-2 Gün İçerisinde
	1-2 Gün İçerisinde
	115
	SUNULUYOR

	5
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	KAYIT YENİLEME HAKKI
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği İlan Edilen Süre İçinde Kayıt Bitimi Süresinden Sonraki 3 İş Günü İçinde Müracaatı Halinde
	HRÜ. Sınav Yönetmeliği  Madde / 4
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	1-Dilekçe,

2-Banka  Dekontu
	Dekanlık
	Dekanlık
	1-2 Gün İçerisinde
	1- Hafta içerisinde
	115
	SUNULUYOR

	6
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	KURUMLARARASI YATAY GEÇİŞ
	İlan Edilen Süre İçin uygulanır  1. Yarıyıl İçin Temmuz  2. Yarıyıl İçin Ocak  Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği 
	Yatay Geçiş Esaslarına Göre Madde /9
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	1-Dilekçe

2-ÖSYM Sonuç Belgesi

3-Not Belgesi,(Öğrencinin ceza almadığına dair belge)

4-Ders Müfredat Programı
	Dekanlık
	Yatay Geçiş Komisyonu
	Üniversite Yönetmeliğine Göre Belirtilen Takvimde
	Yaklaşık 2 Hafta içerisinde sonuçlanır. (YazDönemi ve izin dönemindeki gecikmeler bu sürenin dışındadır.)
	115
	SUNULUYOR

	7
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	ÖĞRENCİ DEĞİŞİM PROGRAMI
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	Erasmus Programı  Çerçevesinde
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Dilekçe
	Dekanlık
	Dekanlık
	1- Hafta İçerisinde
	1- Hafta İçerisinde
	1165
	SUNULUYOR

	8
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	ÖĞRENCİ KAYIT SİLDİRME
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	HRÜ. Sınav Yönetmeliği Madde / 36
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	1- Dilekçe

2- İlişik Kesme Belgesi
	Dekanlık Genel Evrak
	Öğrenci İşleri
	1 Gün İçerisinde
	1-2 Gün İçerisinde
	20
	SUNULMU-YOR

	9
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	MAZERET SINAV HAKKI
	Sağlık Raporu (Öğrenci Mazeretinin Bitiminden 7. Gün İçinde ) Başvurduğu Takdirde Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği İşlem Yapılır.
	HRÜ. Sınav Yönetmeliği Madde / 28
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	1- Dilekçe

2- Sağlık Raporu
	Dekanlık
	Böl.Bşk.
	1 Hafta
	1 Hafta
	115
	SUNULUYOR

	10
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	KAYIT DONDURMA
	Her Yarıyılın İlk 15 Günü İçinde Müracaat Edenler Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği İşlem Yapılır.
	HRÜ. Sınav Yönetmeliği Madde / 38
(Güz D. 24 Eylül-05 Ekim 2012 Bahar D. 18 Şubat-01 Mart 2013)
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ.
İlahiyat.Fak.
	1- Dilekçe

2- Gerekçeli Eki
	Dekanlık
	Dekanlık
	1- Hafta İçerisinde
	1-2 Hafta İçerisinde
	40
	SUNULUYOR

	11
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	AZAMİ SÜRELER İÇİN EK SINAV HAKKI
	
	2012-2013 Eğitim-Öğretim Yılı Akademik Takvim
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Dilekçe ve Danışman Görüşü
	Dekanlık
	Böl.Bşk.
	1-2 Gün

İçerisinde
	1-2 Hafta İçerisinde
	40
	SUNULUYOR

	12
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	MEZUNİYET BELGESİ
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ.
İlahiyat.Fak.
	1-İlişik Kesme Belgesi

2-Öğrenci Kimliği Teslimi

3-1 Adet Fotoğraf

4-Öğrenci Bizzat veya Vekiline Vekaletname
	Dekanlık
	Öğrenci İşl.

Fak.Sek.

Dekan
	Mezun Olduğu Tarihten İtibaren 15 Gün içerisinde
	15 Gün içerisinde
	110
	SUNULUYOR

	13
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	ÖĞRENCİ BELGESİ TALEBİ
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ.
İlahiyat.Fak.
	Şahsen Öğrenci Kimliği İle (Bandrollü)  Veya Resmi Vekaletname  İle
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci İşl.

Fak.Sek.
	2 Dakika
	2 Dakika İçerisinde Belge Teslim Edilir.
	1165
	SUNULUYOR

	14
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	TRANSKRİPT  BELGESİ TALEBİ
	Kanun Tüzük Yönetimlik ve Yönerge Gereği
	
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ.
İlahiyat.Fak
	Şahsen Öğrenci Kimliği İle (Bandrollü)  Veya Resmi Vekaletname  İle
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci İşl.

Fak.Sek.
	2 Dakika
	2 Dakika İçerisinde Belge Teslim Edilir.
	1165
	SUNULUYOR

	15
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	ONUR VE YÜKSEK ONUR BELGESİ
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ.
İlahiyat.Fak
	Şahsen veya Resmi Vekaletname İle
	Dekanlık
	. Böl.Bşk.
	Her Bir Öğrenci İçin Ortalama 20 Dakika
	3 İş Günü
	30
	SUNULUYOR

	16
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	DİPLOMA TESLİMİ
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ.
İlahiyat.Fak
	Şahsen veya Resmi Vekaletname ve Geçici Mezuniyet Belgesinin Aslının İadesi
	Öğrenci İşleri
	Öğrenci İşl.
	10 Dakika
	10 Dakika
	110
	SUNULUYOR

	17
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	FAKÜLTE PERSONELİ OLARAK GÖREV BELGESİ TALEBİ
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Fakülte Personeli


	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Dilekçe
	Dekanlık Genel Evrak
	Daktiloğraf, ,Fakülte Sekreteri 
	Aynı Gün
	Aynı Gün
	
	SUNULUYOR

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	ÜNİVERSİTE, KURUM VE KURULUŞLARCA VERİLECEK BURS DUYURULARI (T.E.V.) TESYEV) VS
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Fakülte Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Burs Verecek Kurum ve Kuruluşlarca İstenecek Belgeler (İlanlarda Belirtilen Belgelerdir.)
	Dekanlık Genel Evrak
	Dekanlık
	Başvuru İlanında Belirtilir Ortalama 1 Ay
	Ortalama 1 Ay
	
	SUNULUYOR

	20
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	AKADEMİK PERSONEL KADROLARINA MÜRACAAT
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Kadro Şartları Tutan Adaylar
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Resmi ve Ulusal Basında Yapılan İlanda Belirtilen Belgeler
	Dekanlık 
	Dekanlık
	Üniversite Web Sitesinde Yapılan Sözlü ve Yazılı Sınav Sonuçları Açıklanır.
	3 Ay içerisinde
	
	SUNULUYOR

	21
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	ÖZLÜK HAKKI BİLGİS (KADRO-DERECE BELGESİ, VERGİ MATRAHI GÖSTERİR BELGE)
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Fakülte Personeli
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Dilekçe
	Fakülte Sekreteri
	Tahakkuk

Fakülte Sekreteri
	Aynı Gün
	Aynı Gün
	
	SUNULUYOR

	22
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	İZİN (YILLIK-SAĞLIK-MAZERET) TALEPLERİ
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Fakülte Personeli
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Akademik Personelin Fakültede, 

İdari ve Diğer Statüdeki Personeli İse Personel Daire Başkanlığında İzin Dökümünün Yapılmasından Sonra Onaya Gönderilmesi.
	Dekanlık Makamı
	Daktiloğraf, ,Fakülte Sekreteri 
	1-2 Gün İçerisinde
	1-2 Gün İçerisinde
	
	SUNULUYOR

	23
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	KAMU  KURUM VE KURULUŞLARI İLE OLAN YAZIŞMALAR
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	İlgili Olan Kamu Kurum ve Kuruluşlar
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Yazışmada İstenen Bilgiler Dahilinde
	Bölüm Başkanlığı
	Daktiloğraf, ,Fakülte Sekreteri 
	1-2 Gün İçersinde Günlü İse İstenen Cevap Acil Olarak Verilir.
	2- Gün İçerisinde
	
	SUNULUYOR

	24
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	MAHKEMELERDEN GELEN BİLİRKİŞİLİK GÖREVLENDİRME TALEPLERİ
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	
	Konusunda Uzman Olan Kişiler
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	Gerçek ve Tüzel Kişilerden gelen Talep Yazıları
	Dekanlık Genel Evrak
	Daktiloğraf, Fakülte Sekreteri 
	Bölümlerden Gönderilen Yazıya Cevap Verme Süresine Göre Değişkendir.
	1-7 Gün Arasında
	
	SUNULUYOR

	25
	38320001094100
	B.30.2HRÜ.0671600
	MEZUNİYET VEYA DİPLOMA KAYBEDENLER
	Kanun Tüzük Yönetmelik ve Yönerge Gereği
	HR.Ü Diploma Yönergesi Madde / 6
	Bölüm Öğrencileri
	HRÜ. 
İlahiyat.Fak
	1-Mezuniyet Belgesi Kaybı 

-Dilekçe

-Yerel Gazetede Kayıp İlanı

2-Diplama Belgesi Kaybı

-Dilekçe

-Ulusal Gazetede Kayıp İlanı
	Dekanlık


	Öğrenci İşleri

Fakülte Sekreteri

Dekan
	15 Gün İçerisinde
	15 Gün İçerisinde
	
	SUNULMU-YOR


