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ONSOZ

Bu kilavuz, Harran Universitesi, Fen-Edebiyat Fakiiltesi, Fizik Béliimii’nden
mezun olmaya aday Fizik¢iler tarafindan hazirlanmasi gerekli Bitirme Odevlerinin
yaziminda birligi saglamak ve 6dev yazimina rehberlik etmek amaciyla hazirlanmistir.

Her lisans Ogrencisi ayri1 bir konuda, ayri bir bitirme O6devi hazirlamakla
yukiimlidiir. Gergeklestirilecek bitirme 6devleri bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun
olarak yazilir.



OZET

Bitirme Odevi ve Seminer adin1 tasiyan dersler, Fizik Boliimiiniin bir 6gretim
elemaninin gbzetiminde ve danismanliginda, Ogrencinin kendi kisisel c¢abasi ile
ylriitecegi; arastirmaya yonelik bir proje ¢alismasi, deneysel veya teorik dar kapsamli
bir arastirma, ya da literatlir calismasi seklinde hazirlanan bilimsel bir aragtirmanin tez
seklinde yazili olarak sunumu ve jiiri 6niinde sozlii olarak savunmasidir.

Teslim edilecek olan bitirme ddevlerinde uyulmasi gereken yazim kurallar1 ve
diger bi¢imsel nitelikler asagida belirtilmistir. Belirtilen kurallara uygun yazilmamis
bitirme odevleri Fizik Bolim Baskanligi tarafindan kabul edilmez. Bitirme odevi,
Ogrencinin bitirme 6devi danismaninca igerik ve sekil agisindan incelendikten sonra
seminer halinde sunulabilecektir.

Bir bitirme 0devi seklinde hazirlanmis olan bu yazim kilavuzu, ayrica Fizik
Boliimii’niinInternettebulunan tanitim web-sayfasindan (http://www.harran.edu.tr/fizik/)
teminedilebilir.
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. B(")LI"JM 1
KONULARIN BELIRLENMESI VE DANISMAN SECIMI

Calisma konusu, 6grencinin ilgi duydugu ve aragtirmak istedigi bir konu olmakla
beraber, danisman Ogretim elemaninin da uygun gordigii ve Onerdigi bir konu
olmalidir.

Ogretim elemanlari, ilgili yariyilda Bitirme Odevi dersi ile ilgili vermeyi
planladiklar1 konular1 ve 6grenci kontenjan sayilarini, 6gretim yartyilinin baslangicinda
ogrencilere duyurulur.

Her dgrenci, dgretim elemanlarinca ilan edilen Bitirme Odevi dersi konularindan
secmek istedigi konuyu, ilgili 6gretim elemanina bildirerek onayini alir ve bdylece
danismanin1 ve Bitirme Odevi konusunu belirlemis olur. Bu asamadan sonra 6grenci en
kisa zamanda Bitirme Odevini yiiriitecek danigman dgretim elemani ile temasa gegerek
gerekli bilgileri alir ve ¢aligmalarina baglar.

Secilen konu ile ilgili kaynak arastirmasi, bu konuda yapilmis aragtirmalarin
veya derlemelerin miimkiin oldugunca bir araya getirilmesini igerir. Bu kaynaklar
lizerinde calisilan konuyu aydinlatacak kadar yeterli olmalidir. Ogrenciler, topladiklar
kaynaklar1 danigmanlarina gostermeli ve 6gretim elemaninin kaynak taramasinin yeterli
olduguna iliskin onay1 alinmalidir.



BOLUM 2
TEZLERIN TESLiMi, DEGERLENDIRILMESI
VE BASARISIZLIK DURUMU

2.1. Bitirme Odevinin Hazirlanmasi

Ogrenciler iizerinde galistiklar1 Bitirme Odevi dersinde bu kilavuzda belirtilen
ilkeleri g6z oOniine alarak hazirladiklar1 20-50 sayfadan olusan tezi, en geg ilgili yari
yilin son haftasinda (final sinavlar1 6ncesinde)danigsmanlarina heniiz ciltlenmemis olarak
teslim ederler.

Odevin kontroller i¢in danisman oOgretim elemanina verilmesi sonrasinda
kabulii alindiktan sonra bitirme Odevi jiiriye sunulmaya hazir olup, 6grenci sinava
almabilir.

Bitirme Odevi dersinin Savunma Smav1 (Seminer), ilgili égretim elemanimin da
yer aldig1 bir bilim jiirisi tarafindan Boliim Bagkanliginca ilan edilecek bir tarihte sozlii
olarak yapilir. Bilim jiirisi, hazirlanan tezi inceler ve yeterli goriilmesi halinde ilgili
Ogrenciyi sozlii sinava alir.

Sozlii smav Oncesi, Ogrencinin c¢alistigt konuyu 10 dakikalik bir siireyi
gecmeyecek sekilde sunmasi zorunludur. Bitirme Odevi sunulari icin hazirlanacak
gorsel araclar (asetat, PowerPoint dosyasi gibi), Bitirme Odevinin bir dzeti seklinde
olmali, Bitirme Odevinin ayn1 sekilde fotokopisine gidilmemelidir. Bu anlatim sonrasi
ilgili jiri Giyeleri 6grenciyi sozlii sinava tabi tutar.

Smav siiresinde Bitirme Odevi ile ilgili diizeltmeler varsa dgrenciye bildirilir.
Ogrenciler ilgili diizeltmeleri en ge¢ 3 giin icinde yaparak, tezlerini dnerilen kapak
formatina uygun ve bu kilavuzda belirtilen sekilde ciltlenmis bicimde 2 (iki) niisha
olarak(bir kopyasi danigsman 6gretim elemanina, bir kopyast Boliim Kiitiiphanesine)
teslim ederler.

Bitirme Odevi ¢alismasi, icerik bakimindan yetersiz bulunan veya seminer
simavindan basarisiz olan Ogrenciler, takip eden yar1 yilda aymi dersi tekrarlarlar.
Tekrara kalian Bitirme Odevi dersi, takip eden yar1 yilda yeniden almir ve yine
yukarida belirtilen ilkeler dogrultusunda konu belirlemesi yapilir.

2.2. Sunum

Bitirme Odevi, Béliim Bagkanliginca her dénem sonunda hazirlanan program
dahilinde belirlenen jliri Oniinde Ogrenci tarafindan sunulacaktir. Sunum, o6dev
calismasinin kisa tanitimini, amacini, neler yaptigini ve sonuglart igermeli; 10 dakikalik
siireye s1gacak sekilde hazirlanmali ve ¢alismayi en iyi sekilde temsil etmelidir.



BOLUM 3
GENEL YAZIM KURALLARI

3.1. Yazim Ortami

Bitirme ¢aligsmasi bilgisayar ortaminda hazirlanmali ve nihai ¢iktilar lazer ya
da mirekkep piiskiirtmeli yazicilardan alinmalidir. Elle veya daktilo ile bitirme
calismas1 yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilart kabul edilmez. Bitirme Odevinin hig
bir boliimiinde elle ya da daktilo ile yapilan diizeltmeler, silintiler, kazintilar kabul
edilmez.

Calismada yer alan tablolar, sekiller ve denklemler ile diger matematiksel
anlatimlar bilgisayar ortaminda olusturulur.  Bilgisayar ortaminda olusturulmasi
miimkiin olmayan sekiller teknik ¢izim esaslarina gore cizilir, belirtilecek agiklama ve
simgeler sablonla yazilir. Bu tiir sekillerde kesinlikle elle diizeltme yapilmaz.

3.2. Yaz1 Karakteri

Bitirme odevleri, 12 punto Times New Roman (bu metnin yazildig: font tipi)
veya 11 punto Arial fontlar1 kullanilarak yazilmalidir. Metin dik ve normal harflerle
yazilir, bagliklarda koyu (bold) harfler kullanilir. Latince kelimeler 6zgiin haliyle, italik
bicimde yazilmalidir.

3.3. Sayfa Diizeni

Kagidin tiim kenarlarinda tiger cm. bosluk birakilmalidir. Dipnotlar, tablolar ve
sekiller ile A4 boyutuna katlanan sekiller de bu smurlar i¢inde kalmalidir. Paragraf
baslar1 sol sinirdan itibaren 1,5 cm. uzaga konumlanmalidir. Ana basliklar, bolim
bagliklar1 ve alt boliim basliklari ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, ayn1 zamanda
bir boliimiin son satirt ile bir sonraki bolim baghig: arasinda 1,5 satir aralifi bosluk
birakilmalidir.

Boliim bagliklarinin tiimii, alt basliklarin ise her kelimesinin ilk harfi biiyiik
olacak sekilde tamami kalin (bold) yazilmalidir. Ana boliim basliklari, yeni sayfanin iist
tarafindan diisey olarak 5 cm boslukla ve yatayda ortalanmis olarak, diger basliklar sola
dayanmis olarak yazilmalidir.

Bitirme Odevi bastan sona kadar sol kenardan cekilerek veya yazim ortalanarak
(bu metinde oldugu gibi) seklinde de olabilir. Calisma yaziminda satir sonuna
sigmayan kelimede kesme yapilmaz.



Odevlerde boliim numaralamasi “ondalik sistem” ile yapilmali, ana boliimler
yalniz bir rakamla, alt boliimler ise 2, 3 veya en fazla 4 rakamla belirtilmeli, her
rakamdan sonra nokta kullanilmalidir.

3.4. Genel Kurallar

e Anlatim, kolay ve anlasilir bir Tiirk¢e ve yazim kurallarina uygun, bilimsel bir dille
yazilmalidir.

e (Calisma yaziminda kesinlikle birinci sahis anlatim kullanilmaz. Anlatim, tgilincii
sahis agzindan yapilmali, kisa ve 6z ciimleler kullanilmalidir.

e Noktalama ve yazim i¢in Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu ve Tirk¢e Sozliigiine
uyulmalidur.

e Bitirme 6devinde SI birimleri kullanilmalidir.

e Metin i¢inde kisaltmalar1 ifade eden simgeler, metinde ilk gegtikleri yerde parantez
i¢inde agiklanarak verilmelidir . Ornegin; “......g1da endiistrisinde HACCP (Hazard
Analysis at Critical Control Points) uygulamalari......” Ancak yaygin olarak bilinen
kurumlara ait standart kisaltmalarin agiklanmasina gerek yoktur.  Standart
kisaltmalara ornekler: TSE, AOAC, AACC, ICC, FAO, WHO, FDA, CAC.

e Metin i¢indeki bir diisiinceyi agiklayan kisa notlar metin boliimlerinde sayfa altinda
yer alabilir. Uzun notlar ek olarak verilmelidir.

e Dip-not verilmesi gerektiginde, sayfanin altina 10 pt. yazi boyutunda yazilmalidir.
Dip-notlar esas yazimdan ince bir ¢izgi ile ayrilmalhidir. Birden fazla dip-not
kullanilmast durumunda, dip notlar arasinda 1 aralik (1 satir) bosluk birakilir.

e Bitirme calismasinda verilecek bilgisayar program listeleri 5 sayfadan fazla ise
metin kisminda veya eklerde yer almaz. S6z konusu listeler bir disket halinde
bitirme ¢alismasinin eki olarak verilmelidir. Disketler bitirme ¢alismasinin arka ig¢
kapagia yapilacak bir cep i¢ine yerlestirilmelidir. S6z konusu disketlerin {izerine
etiket yapistirilarak icerikleri hakkinda bilgi verilir (Ornegin “Ek 1: Bilgisayar
Programi1™ ).

e ki noktadan sonra bir agiklama beklenirken, noktali virgiil ise iki ayri fikri baglar.
Bu kurallarin 6nemle izlenmesi gerekir. Ciimle sonunda eger parantez iginde bir
anlatim veriliyorsa, nokta parantezden sonra konur (6rnegin burada oldugu gibi).

e Ciimle sayisal karakter ile baslamaz. Ornegin “10 ile carpilip g/L cinsinden
camurun yogunlugu belirlenir.” yerine “Camurun yogunlugu 10 ile ¢arpilip g/L
cinsinden belirlenir.” olarak yazilmalidir.

e Tek climle bir paragraf olusturamaz. Paragraf olmasi i¢in birbiri ile iliskili en az iki
ciimlenin ardarda gelmesi gerekir. liskili ciimleler bir paragraf olustururlar.

e (Calismada paragraflardan &nce ve sonra en az bir satir bosluk birakilmalidir. ki
paragraf arasina bir satir aralik bosluk birakilir. Paragraf baginin igerlek yazilmasi
ise Onerilmez.

e Bitirme 6devinde ana metin yazilar1 1,5 satir aralikli olacak sekilde yazilmalidir.

e Ana metin disindaki bolimlerin (Sekillerin ve Cizelgelerin agiklamalari, alintilar ve
dipnotlar gibi) yaziminda 1 satir aralig1 kullanilmalidir.

e Kaynaklar listesinde iki kaynak arasinda 1 satir bogluk birakilmalidir.

e Paragraflar 1,5 satir aralikla ayrilmalidir.

e Noktadan sonra iki harf ve virgiilden sonra bir karakter bosluk birakilir.
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Sekil 3.4.1. Sayfa yazim diizenin sematik gosterimi. Caligmada kullanilacak yazim

alaninin kenarlardan olan uzakliklar1 gosterilmektedir.

3.5. Sayfa Numaralandirma

Dis ve i¢ kapak diginda bitirme ¢alismasinin tiim sayfalar1 numaralandirilmalidir.
Bitirme 6devinin baslangicinda ana metinden dnce yer alan béliimler (Ozet, Onsoz
veya Tesekkiir, Icindekiler, Sekil Listesi, Tablo Listesi ve varsa Simgeler Listesi
gibi) kiiciik Romen rakamlart ile (i, ii, iii, iv, ... diizeninde), sayfa altina ortalanmis
olarak (altbilgi kisminda, sayfanin alt kismimdan 2 com yukarida)
numaralandirilmalidir.

Odevin ana béliimleri (Giris, Gelisme, Sonug, Kaynaklar gibi) sayma sayilar ile (1,
2, 3, 4, .., diizeninde), sayfa altina ortalanmis olarak (altbilgi kisminda, sayfanin alt
kismindan 2 cm yukarida) numaralandirilmalidir. Her boliimiin ilk sayfasina numara
verilmeli, fakat gosterilmemelidir (MS Word editoriinde sayfa numaralar: girilirken
“0 Numaray1 ilk sayfada goster” ile belirtilen kisimda onay kutusunu temizleyerek
yapabilirsiniz).



3.6. Tablolar ve Sekiller

Bitirme ¢alismasina konulacak ¢esitli bilgilerin veya sayisal verilerin diizenli
satir/siitiin seklinde verilmesine “Tablo” ad1 verilir. Calismada yer alan her tiirli resim,
fotograf, grafik, harita, plan “Sekil” olarak adlandirilir. Ogrencinin ¢alismaya ne kadar
hakim oldugunun bir gostergesi olarak tablo ve sekillerin kullanim1 6nemlidir.

Metin ile tablo veya sekiller arasinda 1,5 satir bosluk bulunmasi metinden ayirt
edilmesini kolaylastirir. Biitiin tablolar ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sarti
ile metinde ilk sozii edildikleri yere miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Bir
ya da birkag tablo ya da sekil ayni sayfada yer alabilir. Ancak iki sayfadan daha fazla
stirekli tablo veya sekil verilmez. Cok sayidaki tablo veya sekiller, gerektiginde eklerde
verilebilir.

Her tabloya bir numara verilir (Tablo 2.1 gibi). Benzer sekilde, her seklin bir
numarasi ve bir ad1 olmalidir (Sekil 2.2). Tablo ve sekillere, ilk rakam boliim numarasi
(eklerde harf), ikinci rakam Tablonun (veya seklin) boliim igindeki sira numarasi olmak
lizere, ana boliimlerde “Tablo 1.2”, “Sekil 1.1, eklerde “Tablo A.1”, “Sekil B.1”
bi¢iminde sira ile numara verilir. Numaradan sonra 1 nokta konur ve 2 bosluk
birakilarak ilgili agiklayici baslik tablonun fiistiine veya seklin altina yatay olarak
merkezlenmis sekilde yazilir. Tablo agiklamalari ile tablo higbir sekilde birbirinden
ayrilmaz. Benzer sekilde, sekil agiklamalar1 ve sekil hic bir sekilde birbirinden ayrilmaz.

Tablolara ve sekillere metin iginde atif yapilmali ve bu atiftan sonra uygun olan
ilk bosluga yerlestirilmelidir. Metin igi atiflarda ilk harf biiyiik yazilmalidir. Ornegin;
“...Tablo 2’de gosterilmektedir...” veya “...verilmektedir (Sekil 4)...”. Tablo veya sekil
bir kaynaktan alindi ise, bu kaynak tablo veya sekil isminin sonuna yerlestirilmelidir.
Ornek: Tablo 2. Hiz degerlerindeki degismeler (Haliday, 1979). Tablo ve sekillere ait
tanimlayici yazilar “Tablolar Listesi” ve “Sekiller Listesi” i¢inde sirayla verilir. Bu
yerlestirme islemlerinde sayfa diizeni esaslar1 korunur.

Tablo 3.6.1. Yunan Alfabesinin bazi harfleri.

Alfa A o
Beta B B
Gama r Y
Delta D d

Sekil 3.6.1. Harran Universitesi logosu.
3.7. Denklemler

Tiim matematiksel anlatimlara ilgili boliim iginde sira ile numara verilir. Bu
numaralandirmada 6nce yer aldiklar1 boliim numarasi1 daha sonra da boliim igerisindeki
siras1 yazilmalidir: (2.1), (2.2) gibi. Calismada verilen denklem veya baginti1 bir
satirdan uzun degilse, sayfa diizeni i¢inde ortalanarak yazilabilir; numaralar saga



yaklasik verilir. Ortalanmis kisa bir denklem 6rnegi (3.7.1)’de gosterilen zamandan
bagimsiz Schroedinger dalga denkleminin 3-boyuttaki ifadesi ile verilmektedir.
n

-— V¥ +V¥Y =E¥Y (3.7.1)
2m

Burada gortilen nicelikler:

7 : Planck sabiti, 1,05x10734 (Js),

m : Pargacigin durgun kiitlesi (kg),
Y : Parcacigin dalga fonksiyonu,
V : Potansiyel enerji,

E : Enerji operatorii.

Denklemler, bu amagla kullanilabilecek editorlerde paragrafa baslar gibi
yazilmalidir. Her denklem altinda ve iizerinde 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir.

Matematiksel anlatimlarda dikkat edilecek genel kurallar soyle 6zetlenebilir:

e Bagimli ve bagimsiz degiskenler ile tensorler ve vektorler egik (italik) yazilirlar.

e Denklemlerdeki degiskenler ve birimler, uluslararasi birim sistemine yani SI
(System International)’e gore kullanilmalidir.

e C(Calismada verilen tim matematiksel anlatimlarda kullanilan degiskenler, Grek
harfleri, katsayilar, parametreler, alt-list indisler, boyutsuz sayilar mutlaka
aciklanmalidir. Birimleri olan simgelerin birimleri belirtilir ve boyutsuz sayilar
veya degigkenler i¢in birim yerine boyutsuz terimi yazilir. Bunlar yazim i¢inde
aciklanir ve ayrica “Simgeler ve Kisaltmalar” listesinde verilir.

3.8. Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Bitirme 6devinde kullanilacak kagitlar A4 ebadinda (210 X 297 mm.) ve en az
80-100 gram/m?, birinci hamur beyaz kagit olmalidir. Kagitlarin sadece bir yiiziine
yazilir. Caligmanin kopyalar1 orijinal kopyasi ile aym olacak sekilde bozulmadan
bilgisayarda veya fotokopi ile ozellikleri bozulmadan beyaz kagida ¢ogaltilmalidir.
Cogaltilan kopyalar net ve okunakli olmalidir.  Yazida hicbir diizeltme izi
goriilmemelidir. Ornegin, fotokopi yoluyla ¢ogaltma yapildiginda en uygun tonlama
secilmeli, lekeler dnlenmelidir. Fotograf veya renkli sekillerin tarayici (scanner) ile
bilgisayar ortamina alinarak ¢ogaltilmasi onerilir.

3.9. Kapak Diizeni

Bitirme odevi, diizeltmeler yapildiktan sonra beyaz karton kapaklar arasina
ciltlenir. Odevlerde, A4 ebatli beyaz karton kapak kullanilmalhidir. Odev kapaginda
Boliim adi, ddevin adi, 6devin bitirme 6devi oldugu, calismayr yapanin adi, 6dev
danismaninin {invani/adi ile SANLIURFA ve yaninda da &devin tamamlandig yil
bulunmalidir. Kapak icinde ayni igerikli ancak normal kagit {izerine yazili ikinci bir i¢
kapak bulunmalidir. Arka kapakta hi¢bir yazi bulunmamalidir.



- . BOLUMA4
BITIRME ODEVINi OLUSTURAN BOLUMLER

4.1. Ana Yap1

Bitirme Odevi dersinde calisilan ve bilimsel bir sekilde sunulmasi gereken

tezlerin ana yapis1 genel olarak séyle olmalidir.

e KAPAK (Dis karton kapakla ayni1 i¢erige sahip normal kagit)
ONSOZ VEYA TESEKKUR
OZET
ICINDEKILER
SEKIiLLER LiSTESI
TABLOLAR LISTESI
SIMGELER LISTESI
ANA METIN

o GIRIS

o MALZEME VE YONTEM

o BULGULAR

o TARTISMA VE SONUC
e KAYNAKLAR
EKLER (Varsa)

Bolim bagliklart ve ana metin, bitirme Odevinin 06zelliklerine gore
degistirilerek diizenlenebilir. Bitirme ddevi konusunun niteligine, yapilan aragtirmanin
ayrintisna ve ANA METIN kismimin hacmine gére, ana metin, ikinci, iigiincii ve
dordiincii dereceden boliim ve alt boliimlere ayrilabilir. Bunlarin her biri i¢in uygun bir
baslik ve numaralama sistemi kullanilir.

4.2. Ozet

Ozet kisminda bitirme o6devi calismasinin  amaci, kapsami, kullanilan
yontemler ve varilan sonuglara ait bilgi ve varsa oneriler acik ve 6z olarak, bir sayfay1
gecmeyecek sekilde ayr1 bir sayfa olarak diizenlenmelidir. Bu bdliim, metin bigiminde
belirtilmeli, tablo, sekil gibi ayrntilar, kisaltmalar, dipnotlar ve kaynak
kullanilmamalidir.

Ozet, bitirme calismasmnm ana kisimlarinin her birinin kisa bir &zetini
icermelidir. Ozet, arastirmanin kapsamini ve esas amaglarini belirtmeli, kullanilan
metotlar1 tanimlamali, bulgular1 6zetlemeli ve ana sonuglar1 belirtmelidir. Yeni bir bilgi
veya caligmada belirtilmeyen sonucglari vermemelidir. Yapilmis bir calismaya atif
oldugu i¢in gecmis zamanda yazilmalidir. Uzun bir terim, 6zet icinde birka¢ defa
kullanilmadikga kisaltilmamalidir.



4.3. Onséz Veya Tesekkiir

Bu kisimda, bitirme 6édevi metni iginde yazilmasi halinde anlatim biitiinliigiinii
bozacag1 varsayilan, yalniz bitirme 6devi hazirlayan tarafindan sunulmak istenilen
calisma ile ilgili ek bilgiler, calismay1 kisitlayict ve/veya olumlu etkenlerden bir sayfay1
gecmeyecek sekilde bahsedilir.

Tesekkiir yazimi secilirse, bitirme odevi calismasinda ve hazirlanmasinda
dogrudan katkist bulunan, olanak ve malzeme saglayan kisilerle, dogrudan ilgili
olmadig1 halde olagan gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir
edilebilir. Tesekkiir edilen kisilerin invan1 (varsa), ad1 soyad1 ve parantez iginde gorevli
oldugu kurulus ve calismaya olan katkis1 kisa ve 6z bigimde belirtilmelidir.

Ornek: Bu ¢alismaya sagladigi deneysel verilerden dolayr Okt. Ali BAL’a
(Harran Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Sanhurfa) ve deneyimlerini
paylasarak yol gosterici olan Fiz. Ayse SEKER’e (Telsiz Genel Miidiirliigii,
Ankara) tesekkiirii bir borg bilirim.

4.4. Listeler

Bitirme calismasindaki listeler (igindekiler, Tablolar, Sekiller, Simgeler ve
Kisaltmalar) ¢alismanin okuyucu tarafindan daha kolayca okunabilmesi ve anlagilmasi
bakimindan 6nemli yer tutar.

4.4.1. icindekiler Listesi

Ozet boliimiinden sonra gelmesi gereken Igindekiler Listesi bitirme
calismasinin en ¢ok kullanilan sayfalari arasindadir. Burada ¢alismadaki her sayfa,
numaralar1 ile birlikte belirli bir diizene gore dizilir. Ana boliim bagliklart birinci
dereceden basliklardir; bunlar biiyiik ve koyu harflerle en sol kenardan itibaren yazilir.
Alt boliim bagliklar ikinci dereceden bagliklardir; kiiglik ve koyu harflerle yazilir. Her
baslik sayfanin solundan baslar. Baslik dereceleri degistik¢e baslik dereceleri arasinda
6 pt. bosluk birakilir. Eger baslik dereceleri degismiyorsa bosluk birakilmadan yazilir.
Sayfalar1 kolaylikla bulmak i¢in basliklarla sayfa numaralar1 arasinda noktali ¢izgi
kullanilmast 6nerilir.

Icindekiler Listesinde yer alan basliklar metindekiler ile ayn1 olmalidir. Metin
icerisindeki sayfa numaralari ile verilmelidir.

4.4.2. Sekiller Listesi

Calismada yer alan tiim sekiller sekil alt yazis1 ve bulunduklar1 sayfa
numaralar1 ile siralanir. Sekiller Listesinde alt agiklamalar, atif yapilan kaynaklar
verilmez. Her sekil numarasi1 ve adi sayfanin solundan baglayarak yazilir; sekil sayfa
numarast ise sayfanin en sagina yerlestirilir.  Sekil sayfa numarasinin okuyucu
tarafindan kolaylikla bulunmasi i¢in noktali ¢izgiler kullanilir.



Bu kilavuzdaki yazim kurallar1 ve biyiik/kiigik harf iligkileri ve sayfa
diizenine dikkat edilerek ayni1 kurallar gergevesinde bu liste olusturulmalidir. ilk sayfada
SEKILLER LISTESI baslig1 olmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve sonraki
sayfalara baslik yazilmamalidir.

4.4.3. Tablolar Listesi

Calismada yer alan tiim tablolar baslik ve sayfa numaralar1 ile “Tablolar
Listesinde” siralanir. Tablolar Listesinde verilen tablo basliklari agiklama ve atif
yapilan kaynaklar1 igermez. Her tablo numarasi ve baslig1 sayfanin solundan baslayarak
yazilir, Tablo sayfa numarasi ise, sayfanin en sagna yerlestirilir. ~Tablo sayfa
numarasinin okuyucu tarafindan kolaylikla bulunmasi i¢in noktali ¢izgiler kullanilir.

[k sayfada TABLOLAR LISTESI bashig1 olmali, eger dizin bir sayfadan uzun
ise ikinci ve sonraki sayfalara baglik yazilmamalidir.

4.4.4. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Bitirme c¢alismasinda verilen tiim matematiksel anlatimlarda kullanilan simge
ve kisaltmalar, SIMGELER LISTESI baghg altinda alfabetik siraya gore verilmelidir.
Simgeler, sol gergeve baslhigindan itibaren alt alta olmalidir. Simgelerin tanimlar1 veya
aciklamalari, simgeden sonra | cm. bosluk birakilarak blok halinde yazilmalidir.

Her simge ve kisaltma yazimda ilk gectigi yerde ayrica tanimlanacaktir.
Tanimlama iki nokta tist iiste isareti kullanilir ve bundan sonra kii¢iik harfle devam
tanimlamaya devam edilir.

4.5. Giris

Bitirme 6devinin tanitimi olan Girig boliimii, Girig bashigr altinda yazilmalidir.
Bu bolimde, bitirme odevi ile ilgili literatiir ¢alismalari ve bitirme Odevinin bu
caligmalar icindeki yeri ve amaci agiklanir, okuyucuyu konuya hazirlayici bilgiler
verilir. Arastirmanin amaci ve kapsami agikga belirtilmelidir. Eger bitirme 6devi konusu
ile ilgili olarak s6z edilmek istenen calismalar varsa, bunlar da Giris boliimiinde
verilebilir. Eger bitirme 6devi ¢alismasinda ve yaziminda olagan dis1 ve/veya tartismali
bir adlama, smiflama ve kavram kullanilmigsa, bunlarin agiklamasi yine Giris
boliimiinde verilmelidir.

Arastirilan problemin niteligini ve kapsamini miimkiin olan biitiin aciklikla
sunmalidir. Arastirma yontemini belirtmelidir ve o yontemin segilme nedenleri de
acgiklanmalidir.

4.6. Ana Metin

Bitirme Odevi, lisans 6grencisinin sadece bir problem iizerine ¢alismasini ve
elde ettigi sonuglar1 icermelidir. Gereksiz detayl kitap bilgilerinden olusan boliimler
Bitirme Odevinde yer almamalidir. Gerekirse bu cesit bilgiler ek béliimlerle verilebilir.
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Bitirme Odevinin Giris ile Tartisma ve Sonug béliimleri arasinda kalan tiim
metin Ana Metin olarak tanimlanir, ancak bu boliimii belirtmek igin Ana Metin diye bir
baslik kullanilmaz.

Bitirme Odevi hazirlamada en dnemli ve ilk asama, igerigin hazirlanmasidir.
Iyi bir 6devin temel bir fikri olur. Bu fikir yaninda diger yardimci égeler de iyi bir
sekilde organize edilmelidir. Genel kural olarak her paragrafa, o paragrafin ana fikri bir
Ozet ciimlesi yazilarak baslanir. Daha sonraki climleler ana fikri agiklar ve bunu karsit
tartigmalar izler. Kisaca, paragraflar tim diger kisimlarla ayni yapida olmali ve
okuyucuya paragrafin ilk climlesini okudugunda tartismanin 6ziinii anlama imkani
vermelidir. Uzun ciimlelerden kaginarak, fikirlerin agik, sade ve akici ciimleler ile ifade
edilmesine ¢aligilir. Bitirme 6devlerinde, ele alinan problemle ilgisi olmayan, temel
kitaplarda mevcut bilgilerin tekrarlanmasindan kaginilir. Ogrenci anlamadigi veya
anlamini bilmedigi ifadelere yer vermemelidir.

Odev béliimlere ayrilmali; ancak takibi kolay olmalidir. Genel kural olarak
fazla sayida alt boliim olmasi az olmasindan daha iyidir ve okuyucunun takibini
kolaylastirir. Kaynaklarla konu hakkinda elde edilen bilgiler, mevcut kanitlar, gercekler
veya tarihge ile tartistlmalidir.

Eger bitirme ¢aligmasi, orijinal bir aragtirma ise materyal ve metot boliimlerini
icermelidir. Materyal ve metot boliimii gegmis zamanda yazilmali ve tiim ayritilart
icermelidir. Bu boliimiin amaci deney tasarimini tarif etmek ve konuyu bilen bir kisinin
bu deneyi tekrarlayabilmesi i¢in gerekli tiim ayrintilar1 vermektir.

Konu ile ilgili karsit gorlisler veya Ogrencinin goriisleri tartismada yer
almalidir. Bu sekilde 6grencinin konuya vakif oldugu anlagilir. Tartismay1 yaparken
genel olarak onerilen yapi; kisinin kendi tartismasi, destekleyen kanitlar (kaynaklar) ve
karsit tartismalar ile kendi tartismasini sinirlayan kosullar seklindedir.

4.7. Sonuglar ve Oneriler

Sonuglarin irdelenmesi ve yorumlanmasi ve bunu destekleyici goriisler
caligmanin bu asamasinda verilir. Bu bdliimde, bitirme 6devi ¢alismasindan elde edilen
genel sonuglar, olabildigince 6z fakat acik ve segik olarak yazilmalidir. Deneysel bir
calismada deneyler ve sonuglar birlestirilebilir. Bulgular miikerrer olarak takdim
edilmemeli gereksiz uzatmalardan kaginilmalidir. Mesela ayni bulgunun hem grafik,
hem de tablo halinde verilmesi ayn1 sonuca goétiiriiyorsa gereksizdir.

Sonug¢ kisminda konu ile ilgili yapilan tartismalarin sonuglar1 veya diger ifade
ile yaratacagi etkiler verilir. Sonu¢ okuyucuyu tatmin etmeli, onu etkilemeli, 6gretici ve
kisa olmalidir. Sonug boliimii arastirmanin kisa bir 6zetini de igerebilir. Ayrica mevcut
bilgilerin yeterliligi, gelecekte yapilmasi dnerilen ¢alismalar, cevapsiz kalan sorular gibi
konulara agirlik verilir.

Her ¢alisma sonunda ortaya ¢ikan bir sonug¢ oldugu gibi gelecekte yapilacak

calismalara 151k tutmast ve Oneride bulunmasi gerekir. Bundan sonraki ¢aligmalarin
hangi dogrultuya yonlendirilmesini, 6rnegin, arazide nerelerde daha veri alinmasi, hangi
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yontemin veya hangi tiir deneysel Orneklerin kullanilmasi gerektigi gibi Onerilerde
bulunulur. Boéylelikle bu ¢alisma gelecek ¢alismalar i¢in anlamli ve nitelikli bir kaynak
olacaktir.

4.8. Kaynaklar

Ogrenci calismasinda kullanmak istedigi her tiirlii ifade bulgu, matematiksel
anlatim, tablo ve sekil, ve buna benzer alintilarda faydalandig1 kaynagi “kaynaklar”
bolimiinde gostermek zorundadir. Bu kurala uymayan eksik bitirme c¢aligsmalari
diizeltilmeden kabul edilmezler. Bitirme ¢alismasi iginde bir eserin bir kismi verilmek
isteniyorsa alint1 tirnak (“...”) isaretleri i¢inde verilerek ve kaynak belirtilerek atifta
bulunulur; kaynaklar listesine de bu kaynagin ad1 yazilir.

Odevde faydalanilan kaynaklar ve literatiirden alman biitiin bilgi ve veriler,
odev igerisinde kullanildig1 yerde, koseli parantez igerisinde, [kaynak no] seklinde
belirtildikten sonra, Kaynaklar boliimiinde sunulmak {izere sirali olarak verilmelidir.

Ornek: Darcy ‘nin onerdigi yontem izlendigi takdirde elde edilecek sonucun, bu
calismada kullanilan metodun ongorecegi degerlere daha da yaklasacagt
tahmin edilmektedir. [1]

e Kaynak bir makale ise:
o Yazar(lar)’m soyad(lar)’1 6nce, adlarinin ilk harfleri sonra yazilir.
o Yayim yil1 parantez igerisinde,
o Makalenin adi ¢ift tirnak igerisinde,
o Dergi admin uluslararasi yayinlarda kullanilan kisaltilmis sekli italik
bigimde,
o Cilt ve sayfa numarasi normal fontlarla yazilmalidir.

e Kaynak, bir kitaptan boliim ise:
o Boliim yazarinin Soyadi 6nce, adinin ilk harfleri sonra yazilir.
Yayim y1li parantez igerisinde,
Boliimiin adi ¢ift tirnak igerisinde,
Sayfa numaralar ve Kitabin adr italik bigimde,
Baski sayisi, basimevi ve yeri normal fontlarla yazilmalidir.

0 O O O

o Kaynak bir kitap ise:
o Yazarm soyadi 6nce, adinin ilk harfleri sonra yazilir.
o Yaymm yili parantez igerisinde,
o Kitabin ad italik bigimde,
o Baski sayisi, basimevi ve yeri normal fontlarla yazilmalidir.

Liste yapilirken, kaynaklar arasinda 1 satir alt ve iist paragraf aralig1 birakilmali
ve numara kullanilmamalidir.

4.9. Ekler
Bitirme 6devinde sunulan c¢alisma sirasinda elde edilen, ancak bitirme 6devi
icinde verilmesi gerek goriilmeyen, bununla birlikte bitirme 6devinden ayrintili bilgi
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almak ya da bazi verileri yeniden degerlendirmeyi diisiinecek okuyucular i¢in yararli
olabilecek (Ornegin, incelemede kullanilan bilgisayar programi ya da deneysel ¢alisma
sirasinda alinmig olan okumalar, ¢izim ve haritalar gibi) bilgiler konu ve niteliklerine
gore uygun bi¢cimde diizenlenerek ekler olusturulur ve bitirme 6devinin sonuna
yerlestirilir.

Her ek, igerigini belirten bir bagliga sahip olmali ve kendine ait sayfa sirasina
gore numaralanmalidir. Ornegin, Ek-A boliimiiniin sayfalar1 A-1, A-2, A-3 seklinde
numaralanirlar.  Biitiin “Ek” béliimleri baslik ve sayfa numaralan ile “I¢indekiler”
listesinde verilir. Bir kismin “Ek” olabilmesi i¢in asagidaki 6zellikler 6rnek olabilir:

e Bir bagintinin ¢ikarilist, ayrintili matematiksel anlatim

Bir bilgisayar programinin dokiimii (akis diyagrami)

Tablolar halinde ¢ok sayida deney/dl¢lim sonuclari

Arastirmada kullanilan yontem, kuramin sekillerle detayli yazimi

Calisma sirasinda toplanan istatistiksel bilgiler

Calismada kullanilan bazi terimlerin agiklandigi s6zciik tanimlama listesi

Calismada toplanan veriler, 6rnegin, bir kuyudan alinmis detayli veriler yada bir
deniz arastirmasi sirasinda elde edilen tiim veriler: karot bilgileri, detayli sismik
kesitler, manyetik, gravite verileri yada deprem verileri, ¢esitli veri haritalari.

e A4 formundan biiylik sekil, harita, tablolar.
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BOLUM 5
SONUCLAR

Bitirme Odevi Yazim Kilavuzu, Harran Universitesi, Fen-Edebiyat Fakiiltesi,
Fizik Bolimii 6grencilerinin uluslararasi teknik ve bilimsel yazim kurallarina uygun,
nitelikli bitirme 6devleri yazabilmeleri igin hazirlanmigtir. Bu kilavuz kisaca genel
yazim kurallar ile birlikte bitirme 6devi boliim igeriklerini 6grenciye aktarmaktadir.
Bitirme Odevi 6rnegi olarak yazildigindan dgrenci tarafindan kolay kullanilabilecektir.
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