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= . Process Name
Sureg No: SH.05 Sl'.'lreg
Process No T . - . ..
Sahibi Ogretim Uyesi Yetistirme Programi
Process Koordinatorligu
Responsible
Amag: YOK’uin Arastirma Gorevlilerine Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrenci déneminde seyahat giderlerinin
Intention kullanma iglemleri.
icinde Yer

Aldig1 StireG: | personel Isleri Siirecleri
Upper Process

Located In

Arastirma Gorevlilerinin web sayfasinda seyahat giderleri basvuru formunu doldurup formu,
Baslangic yolluk gorevlendirme yazisi, konaklama faturasi otobus/ ugak biletini katilim belgesi ve
Noktasi: faturasinin OYP Kurum koordinatorligtne evraklar getirmeleri durumunda islemleri YOK'Un
Start Point vermis oldugu kullamina goére kalan tutarlardan 6demesi yapilmasi MYS (zerinden

muhasebeye gdénderilmesi

Bitis Noktasi:

s S Yolluk Gcretinin muhasebeye génderilip onaylandiktan sonra dosyasina kaldiriimasi

Girdileri Girdileri
Inputs Inputs

Seyahat kullanma basvuru formu Evraklar diizenlenir.

Gorevlendirme yazisi Yoluk bildirim formu hazirlanip verilecek iicretler hazirlanir
Gidis donus biletleri otoblis/ ugak konaklama | Ebys lizerinden 6deme belgesi hazirlanip muhasebe birimine
taksi Ucretleri fatulan gt‘)nderilir.

Kongreye katilim belgesi Islemleri biten yolluk giderleri muhasebe sisteminden

onaylandiktan sonra dosyaya kaldirilir.

Performans Olgiim Kriterleri Performans Olgiim Kriterleri
Performance Measurement Criteria Performance Measurement Criteria
Islerin Zamaninda yapilmasi Zaman / Adet
Sikayet Adet
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Kaynaklar/ - Sorumlu/ Dokiimanlar/
Resources Sureg AkISI A= Responsible Documents

Seyahat giderleri kullanacak olan Ars. GOr. Birime

evraklari ile bagvurur.

Birim tarafindan belgeleri diizenleyip muhasebeye
goénderilir.

1

Islemleri biten yolluk giderleri muhasebe sisteminden
onaylandiktan sonra dosyaya kaldirilir.
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