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Gorev Alam

OYP Kurum Koordinatérliigii'nde yazismalarini diizenlemek, Ars. Gor.yolluk giderleri,
Seyahat Giderleri, Kaynak Talep islemleri,Ars. Gor. Gelir gider kayitlarin1 tutmak Web
sayfasini diizenlemek,

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

MEMUR/GERCEKLESTIRME GOREVLISi
1-Taginirlarin giris ve ¢ikislarma iliskin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginior yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek,
2-Tiiketime veya kullanimia uygun goriilen taginirlarin ilgililere teslim etmek,
3-Girigleri yapilan kayitlarin hocalarin birimlerine gore devir iglemlerinin yapilmas,
4-Universitemizde OYP Arastirma Gorevlilerinin Y6k'iin saglamis oldugu kaynak talep
islemmlerinin Universitemizin Yénetim Kurulunda onaylandiktan sonra evraklari ile birlikte
Yok'e gonderilmesi,

5- Web Sayfasi Duyuru Ekleme, bilgi glincelleme,
6-Arastirma Gorevlilerinin gelir gider hesaplarinin kaydinin tutulmasi,
7-Aragtirma Gorevlelerinin yolluk giderlerinin 6demesi yapilmast,

Yetkileri/Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

1.657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahiptir.

2.Lisans Mezunudur.

3.Gorevini yerine getirebilecek gerekli is deneyimine sahiptir.

4.Temel Gorev ve Sorumluluklart kisminda belirtilen gorev ve sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine sahiptir. 5.Faaliyetlerini gerektirdigi
her tiirlii arag,gereg¢ ve malzemeyi kullanabilmektedir.

6.EBYS-MYS-KBS-TKYS uygulamalarini kullanabilmektedir.

Bilgi (Yasal Dayanak)

1.5651 sayili INTERNET ORTAMINDA YAPILAN YAYINLARIN DUZENLENMESI
VE BU YAYINLAR YOLUYLA ISLENEN SUCLARLA MUCADELE EDILMESI
HAKKINDA KANUN,

2.5070 sayil1 Elektronik Imza Kanunu,

Gorev Tanimim
Hazirlayan

Ad1 Soyad1

Unvani

Imza

Onaylayan
SEMRA BULUT Adi Soyadi iISMAIL HILALI
TEKNISYEN
YARDIMCISI Unvam Dog. Dr.
imza:
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Bu dokumanda agiklanan gorev tanimumi okudum. Gorevimi burada belirtilen Kapsamda yerine getirmey1 kabul
edivorum.
SEMRA BULUT Tarih: 10/23/2018

Imza




