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iSE BASLAMADA VE AYRILISTA YAPILACAK GEREKLI iISLEMLER SURECI

Dekanligimizda bir personel naklen, aciktan atama veya gegici
gorevlendirme nedenleriyle goreve baslar.

Aile yardim beyannamesi doldurtulur.

Saymanlik otomasyonu personel ve maas bilgileri formu doldurtulur.
SGK girisi yapilir.

Tim formlardan yeteri kadar g¢ogaltilip, fotograf ve gorev baglama
yazistyla birlikte Rektorliige gonderilmesi, kadrosu Dekanlik’ta ise
yabanci dil belgesi, bireysel emeklilik, sendika vs. aile yardimi
beyannamelerinin birer niishasint muhasebeye verilir.

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir
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Istifa ve Naklen Atama

Istifa dilekgesinde aybasindan &nce ayrilan personel ig¢in maas
mahsuplasmasi yapilir. SGK ¢ikis islemleri yapilir.

Uzerindeki tiim zimmetler ve kimligi teslim alinr.

Kisi naklen atanmis ise islemler yapilarak Maag nakil evraki hazirlanir.

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir



